Mozliwos$¢ dofinansowania

Ksiegowos¢ oswiatowa od podstaw. 859,00 PLN brutto
e  Praktyczne przygotowanie do pracy w 859,00 PLN netto
8 Fundadia nezwole . jednostkach oswiatowych i CUW. 71,58 PLN brutto/h
m2ertege Regulsiese Numer ustugi 2026/08/13/212877/3744728 71,58 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @
FUNDACJA
ROZWOJU
DEMOKRACJI
LOKALNEJ IM. & Ustuga szkoleniowa
JERZEGO [ zdalna w czasie rzeczywistym
REGULSKIEGO

23 Zajecia grupowe
Kok Kok 43/5 (D 12:00h
44 oceny 5 21.09.2026 do 22.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Ustuga skierowana jest do 0s6b rozpoczynajacych prace w obszarze
ksiegowosci oswiatowej oraz wszystkich, ktérzy chcag zdoby¢
podstawowg wiedze i praktyczne umiejetnosci w zakresie prowadzenia
ksiegowosci jednostek oswiatowych.

W szczegdlnosci odbiorcami szkolenia sa:

e pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych szkét i placéwek
oswiatowych,

e pracownicy przedszkoli i innych jednostek o$wiatowych,

e pracownicy Centréw Ustug Wspolnych (CUW) obstugujacych jednostki
oswiatowe,

e osoby rozpoczynajace prace lub planujgce rozpoczecie pracy w
ksiegowosci o$wiatowe;j,

¢ osoby odpowiedzialne za prowadzenie, kontrole i rozliczanie operaciji
finansowych w jednostkach o$wiatowych.

Grupa docelowa ustugi

Ustuga jest dostepna dla oséb indywidualnych oraz uczestnikow
kierowanych przez pracodawcoéw, urzedy i instytucje, w tym w ramach
projektéw dofinansowanych.

Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 17-09-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym ustugi jest nabycie wiedzy i praktycznych umiejetnosci w zakresie prowadzenia ksiegowosci
jednostek oswiatowych, z uwzglednieniem specyfiki rachunkowosci budzetowej, zasad ewidencji operacji
gospodarczych, planowania i realizacji budzetu oraz sporzgdzania dokumentacji i sprawozdawczosci finansowe;.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Charakteryzuje zasady prowadzenia
ksiegowosci jednostek oswiatowych.

Stosuje zasady ewidencji operacji

gospodarczych w ksiegowosci
jednostek oswiatowych.

Sporzadza i weryfikuje podstawowa
dokumentacje oraz sprawozdawczos$é

jednostki o$wiatowe;j.

Kryteria weryfikacji

rozréznia podstawowe zasady
rachunkowosci budzetowej,

identyfikuje podstawowe dokumenty
ksiegowe stosowane w jednostkach
oswiatowych,

wyjasnia zasady ewidencji operacji
gospodarczych.

dobiera wiasciwe konta do
przyktadowych operacji gospodarczych,

ksieguje wybrane operacje na
podstawie dokumentéw zrédtowych,

rozlicza podstawowe operacje
dotyczace dochodéw i wydatkow
budzetowych.

identyfikuje podstawowe elementy
dokumentacji finansowo-ksiegowej

przygotowuje przyktadowe zestawienia i
dokumenty ksiegowe,

weryfikuje poprawnos$¢ danych
wykazywanych w podstawowych
sprawozdaniach

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia:
Dzien 1 — Podstawy ksiegowosci oswiatowej i warsztaty dekretacyjne.

. Specyfika ksiegowosci oswiatowe;j:

. charakterystyka jednostek oswiatowych i ich gospodarki finansowej,

. Zzrodta finansowania oraz zasady wykonywania planu finansowego,

. najwazniejsze réznice miedzy rachunkowoscig budzetowa a sektorem prywatnym.
. Funkcjonowanie Centréw Ustug Wspdlnych:

. modele organizacyjne CUW i mozliwy zakres wspolnej obstugi,

. podziat odpowiedzialno$ci miedzy CUW a jednostka obstugiwang,

. przebieg procesu od wptywu dokumentu do zaptaty i sprawozdawczosci.

. Klasyfikacja budzetowa i plan kont:

. zasady stosowania klasyfikacji budzetowej,

. struktura planu kont w jednostkach oswiatowych,

. powigzanie ewidencji ksiegowej z planem finansowym i sprawozdawczoscia.
. Kontrola i dekretacja dokumentéw ksiegowych:

. kontrola merytoryczna, formalna i rachunkowa dokumentéw,

. zasady dekretaciji faktur, wyciggéw bankowych i innych dowodéw ksiegowych,
. ¢wiczenia praktyczne na przyktadowych dokumentach.

. Podstawy sprawozdawczosci budzetowe;j:

. rodzaje i terminy sporzadzania sprawozdan budzetowych,

. powiagzanie danych z ksigg rachunkowych ze sprawozdaniami,

. najczestsze btedy, zasady kontroli i dokonywania koreki.

e Forma: ok. 40% teoria / 60% praktyka (¢wiczenia i case study).

.
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Dzien 2 — Warsztaty praktyczne i pokaz systeméw informatycznych.

¢ 1. Analiza i ksiegowanie typowych zdarzen gospodarczych:

e a. faktury zakupu, wyciaggi bankowe, wynagrodzenia, $rodki trwate i rozrachunki,
¢ b. ksiegowanie operaciji krok po kroku,

e C. powigzanie zapiséw z klasyfikacjg budzetowa i analityka.

¢ 2. Pokaz systemu finansowo-ksiegowego:



. interfejs, kartoteki, stowniki, plan kont i okresy sprawozdawcze,

. wprowadzanie, dekretowanie, zatwierdzanie i ksiegowanie dokumentdw,

. generowanie zestawien, obrotéw i sald, analityki oraz raportéw kontrolnych,

. identyfikacja bteddw i prezentacja procedury korekty zapiséw.

. Pokaz systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD):

. rejestracja wptywu i dekretowanie dokumentu do wtasciwej komérki,

. elektroniczny obieg kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej i zatwierdzenia do wyptaty,
. podpisy elektroniczne, przekazanie danych do systemu FK i archiwizacja dokumentacji.
. Pokaz systemu sprawozdawczosci budzetowe;j:

. przygotowanie sprawozdania na podstawie danych z ewidencji ksiegowej,

. import, eksport, weryfikacja i walidacja danych,

. korekty sprawozdan, ich zatwierdzanie oraz kontrola zgodnosci z systemem FK.

. Zintegrowane case study i dobre praktyki:

. petna sciezka dokumentu: EZD — system finansowo-ksiegowy — sprawozdawczos¢,

. identyfikacja punktéw ryzyka i mechanizmdéw kontrolnych,

. checklisty, standardowe procedury i podsumowanie szkolenia.

°
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Forma: ok. 30% teoria / 70% praktyka i pokazy systeméw na ekranie prowadzacego.
Zakres realizacji czesci praktycznej
Czes¢ praktyczna realizowana jest w szczegdlnosci podczas:

e analizy przyktadowych dokumentéw ksiegowych i operacji gospodarczych jednostek o$wiatowych,

e ¢wiczen z zakresu ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz doboru wtasciwych kont ksiegowych,

e rozwigzywania praktycznych przyktadéw dotyczacych planowania i realizacji budzetu,

e ¢wiczen z przygotowywania i weryfikacji dokumentacji oraz podstawowych sprawozdarn finansowych,

¢ analizy przypadkdw i rozwigzywania probleméw wystepujgcych w codziennej pracy ksiegowosci oswiatowe;.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana
indywidualnie do potrzeb uczestnikédw szkolenia. tgczna dtugos$é przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w
harmonogramie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 11

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina . .
o Prowadzacy L . ; i Liczba godzin
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakonczenia

Specyfika

ksiegowosci

oswiatowej —

jednostki

oswiatowe,

gospodarka

finansowa,

zrodta Dariusz

finansowania, Zajecia Lukow 21-09-2026 09:00 10:30 01:30
plan

finansowy i
réznice
miedzy
rachunkowos
cia
budzetowa a
prywatna.



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

- Przerwa

(Em cuv,
klasyfikacja

budzetowa i
plan kont -
modele CUW,
zakres
obstugi,
odpowiedzial Zajecia
nos$¢ oraz
powigzanie
ewidencji z
planem
finansowym i
sprawozdawc
zoscig

- Przerwa

Kontrola,
dekretacja
dokumentow i
sprawozdawc
zos¢
budzetowa -
éwiczenia z Zajecia
faktur,
wyciggow i
innych
dokumentow
oraz analiza
btedow i
korekt.

Ksiegowanie
zdarzen
gospodarczyc
h - faktury,
wyciagi
bankowe,
wynagrodzeni
a, Srodki
trwate i

Zajecia

rozrachunki
oraz
powigzanie
zapisow z
klasyfikacja
budzetowa.

- Przerwa

Prowadzacy

Dariusz
tukow

Dariusz
tukow

Dariusz
tukow

Data realizacji
zajeé

21-09-2026

21-09-2026

21-09-2026

21-09-2026

22-09-2026

22-09-2026

Godzina
rozpoczecia

10:30

11:00

12:30

13:00

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

11:00

12:30

13:00

15:00

10:30

11:00

Liczba godzin

00:30

01:30

00:30

02:00

01:30

00:30



Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

- ., . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

System

finansowo-

ksiegowy —

plan kont,

kartoteki,

dekretowanie

o Zajecia Dariusz 22-09-2026 11:00 12:30 01:30
zatwierdzanie Lukow
dokumentoéw,

zestawienia,

raporty oraz

identyfikacja i

korekta

btedoéw.

- Przerwa - 22-09-2026 12:30 13:00 00:30

e

sprawozdawc

zos¢

budzetowa -

elektroniczny

obieg

dokumentoéw,

kontrola, Dariusz

R X Zajecia ) 22-09-2026 13:00 14:50 01:50
zatwierdzanie, Lukow
podpis

elektroniczny,
archiwizacja
oraz $ciezka
EZD - FK -
sprawozdawc
z0s$¢.

- Walidacja - 22-09-2026 14:50 15:00 00:10

Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 12:00
w tym suma godzin zaje¢ 09:50
w tym suma godzin walidaciji 00:10
w tym suma przerw 02:00

Suma godzin dydaktycznych bez przerw 13:15



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 859,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 859,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 71,58 PLN
Koszt osobogodziny netto 71,58 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 12:00
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Dariusz Lukow

‘ ' Praktyk z wieloletnim doswiadczeniem w sektorze finanséw publicznych. Zastepca Dyrektora
Centrum Ustug Wspdlnych obstugujgcego ok. 80 jednostek, w tym jednostki oswiatowe, wieloletni
gtéwny ksiegowy w jednostkach sektora finanséw publicznych i CUW, nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia z rachunkowosci, w trakcie pisania rozprawy doktorskiej w dyscyplinie
ekonomia i finanse. Posiada do$wiadczenie zaréwno operacyjne, zarzadcze, jak i dydaktyczne, co
gwarantuje praktyczne i przystepne przekazanie wiedzy.

Doswiadczenie zawodowe/kwalifikacje nabyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w
BUR.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe obejmujace:

¢ skrypt tematyczny dotyczacy zasad prowadzenia ksiegowosci jednostek oswiatowych,
e zestaw praktycznych ¢wiczen i przyktadéw ksiegowych,
¢ przyktadowe dokumenty i wzory stosowane w ksiegowosci jednostek oswiatowych,



e materiaty dotyczace ewidencji operacji gospodarczych, planowania i realizacji budzetu oraz sprawozdawczosci.

Materiaty umozliwig wykorzystanie zdobytej wiedzy w codziennej pracy zwigzanej z obstuga finansowo-ksiegowa jednostek o$wiatowych.

Warunki uczestnictwa

Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych, w tym w przypadku nieosiggniecia minimalnej liczby uczestnikow.
Uczestnicy zostang niezwtocznie poinformowani o zmianie terminu, a przed zapisaniem sie na ustuge zaleca sie kontakt z organizatorem w celu
potwierdzenia jego aktualnosci.

Warunkiem ukonczenia szkolenia i otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie jest obecnosé na co najmniej 80% zajec.
Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan uczestnikéw z platformy szkoleniowe;.

Ustuga moze by¢ rejestrowana w celach kontrolnych i audytowych. Uczestnik powinien posiada¢ mozliwosc¢ korzystania z kamerki internetowe;j
w trakcie szkolenia, w szczegdlnosci na potrzeby weryfikacji obecnosci.

Informacje dodatkowe

Ustuga adresowana jest do uczestnikéw projektéw z dofinansowaniem realizowanych w ramach Bazy Ustug Rozwojowych oraz innych
programéw wspdtfinansowanych ze srodkéw publicznych (w tym funduszy UE), jak réwniez do oséb indyw. i pracownikdw przedsigbiorstw
korzystajgcych ze szkolenia bez dofinansowania.

Aby zapisac¢ sie na szkolenie poza projektami UE nalezy wysta¢ formularz zgtoszeniowy.

Wiecej informacji na stronie https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci 100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towaréw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy Zoom.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest raport frekwencji wygenerowany z systemu, umozliwiajacy identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
potwierdzenie ich udziatu w szkoleniu.

Do uczestnictwa w szkoleniu zdalnym wymagane jest posiadanie:

e komputera lub laptopa z dostepem do Internetu,

¢ aktualnej przegladarki internetowej (np. Google Chrome, Mozilla Firefox),

e stabilnego tgcza internetowego (zalecana predko$¢ min. 10-20 Mb/s),

e kamery oraz stuchawek z mikrofonem (w przypadku komputera stacjonarnego).

Uczestnik przed rozpoczeciem szkolenia otrzyma droga mailowa link umozliwiajgcy udziat w spotkaniu wraz ze szczegétowymi informacjami
organizacyjnymi. Link bedzie aktywny przez caty czas trwania szkolenia.

Kontakt

Dziat Szkolen



E-mail frdl-pc@frdl.org.pl

ﬁ Telefon (+48) 537 200 539



