Mozliwos$¢ dofinansowania

Zamowienia publiczne dla 1 498,00 PLN brutto
i — zaawansowanych. Praktyczne rozwigzania, 149800 PLN netto
8 Funcadasezwole . konkretne podejscie do biezacych 107,56 PLN brutto/h
im. Jerzego Regulskiego probleméw. 101,56 PLN netto/h
Numer ustugi 2026/08/12/212877/3742972 133,33 PLN cenarynkowa ©
FUNDACJA
ROZWOJU
DEMOKRACUJI
LOKALNEJ IM. & Ustuga szkoleniowa
JERZEGO [ zdalna w czasie rzeczywistym
REGULSKIEGO

23 Zajecia grupowe
Kok Kk ¥ 43/5  (© 14:45h
44 oceny 5 23.09.2026 do 25.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zaméwienia publiczne

Ustuga skierowana jest do oséb posiadajgcych podstawowa wiedze i
doswiadczenie w zakresie zamoéwien publicznych, ktére chca pogtebié
swoje kompetencje oraz doskonali¢ praktyczne umiejetnosci zwigzane z
przygotowaniem, prowadzeniem i kontrolg postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego oraz realizacjg umow.

W szczegdlnosci odbiorcami szkolenia sa:

e pracownicy dziatéw zamowien publicznych,
Grupa docelowa ustugi e osoby przygotowujace i prowadzace postepowania,
e pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych i JST,
e kierownicy jednostek i cztonkowie komisji przetargowych,
¢ osoby odpowiedzialne za nadzér nad realizacjg zamdwien i uméw,
e pracownicy zajmujacy sie kontrolg i weryfikacjg postepowan,
¢ osoby wspétpracujgce z komdrkami zamdwien publicznych.

Ustuga jest dostepna dla oséb indywidualnych oraz uczestnikow
kierowanych przez pracodawcoéw, urzedy i instytucje, w tym w ramach
projektéw dofinansowanych.

Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 17-09-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest nabycie i rozwiniecie praktycznych umiejetnos$ci w zakresie przygotowywania, prowadzenia i kontroli
postepowan o udzielenie zamowien publicznych, z uwzglednieniem aktualnych przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz biezacych probleméw pojawiajacych sie w praktyce. Uczestnicy poznajg sposoby prawidtowego
rozwigzywania probleméw proceduralnych, oceny dokumentacji, badania i oceny ofert oraz realizacji i zmian umoéw w

sprawie zamdwienia publicznego.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Przygotowuje i prowadzi postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z przepisami Pzp.

Analizuje oferty wykonawcéw i
podejmuje prawidtowe czynnosci w
toku badania i oceny ofert.

Stosuje zasady prawidtowej realizacji i
zmiany umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Kryteria weryfikacji

okresla wiasciwy tryb i procedure
postepowania,

prawidtowo formutuje wymagania i
dokumentacje postepowania,

identyfikuje btedy i nieprawidtowosci w
dokumentaciji.

ocenia zgodno$¢ oferty z wymaganiami
zamawiajacego,

rozpoznaje przestanki odrzucenia oferty
i wykluczenia wykonawcy,

prawidtowo analizuje przypadki
dotyczace razaco niskiej ceny i
wyjasnien wykonawcy.

identyfikuje dopuszczalne przypadki
Zmiany umowy,

analizuje konsekwencje niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy,

dobiera wtasciwe dziatania w
przyktadowych sytuacjach zwigzanych z
realizacjag umowy.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia:
DZIEN |

e Zestawienie regulacji prawnych zwigzanych z systemem zamoéwien — wersja autorskiego powigzania wymagan w systemie
zamowien publicznych. Etap przygotowania, prowadzenia postepowania w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt - czy jest
poprawnie? CRU JSFP w praktycznym wydaniu. Realizacja umowy.

¢ 1. Autorskie zestawienie regulacji prawnych w systemie zamowien publicznych — obowigzek stosowania procedur ujetych w ustawie
pzp.

e 2. Autorskie zestawienie regulacji prawnych w systemie zamowien dla procedur o wartosci ponizej 170 000 zt.

e 3. Zamawiajacy i zamdwienie publiczne w rozwigzaniach regulaminowych. Dobre i zte decyzje.

¢ 4. Przygotowanie i prowadzenie postepowania — dokumentacja / punkty kluczowe.

e 5. Jak w oparciu o obowigzujacy w jednostce regulamin organizacyjny wskazac¢ naruszenie zasad, przepisow i rozwigzan
wewnetrznych.

¢ 6. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania.

e 7.Kodeks cywilny — wybrane a czasami zapomniane przez Zamawiajgcego wymagania.

¢ 8. Procedury wynikajace z ,Wytycznych kwalifikowalnos$ci wydatkéw 2021-2027" w punktach kluczowych.

e 9. Centralny Rejestr Uméw JSFP. Teoria i praktyczne rozwigzania. Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci.

¢ 10. Kontrola CRU JSFP - na jakie elementy zwréci¢ uwage, w jaki sposéb przygotowac rozwigzania organizacyjne.

¢ 11. Schematy rozwigzan organizacyjnych — ¢wiczenia praktyczne.

e 12. Analiza procedur, rozwigzan organizacyjnych uczestnikéw KURSU przestanych przed rozpoczeciem KURSU lub w jego trakcie
(dzien 1.

DZIEN Il

¢ Przygotowanie postepowania objetego trybami wynikajacymi z ustawy pzp. Specyfika wymagan i praktyczne ich zastosowanie.
Prowadzenie postepowan moze by¢ proste z matym naktadem czasu na ich przygotowanie i realizacje.

e 1. Etap przygotowania do postepowania w procedurach objetych trybami wynikajgcymi z ustawy pzp.

e 2. Dobdr trybu postepowania — wstepne konsultacje lub negocjacje w trakcie postepowania.

e 3. Opis przedmiotu zamowienia. Zasady sporzadzania. Dowody konkurencyjnosci postepowania. Wady opisu przedmiotu zamdwienia.

¢ 4. Opcja wznowienia — przyktady dobre i watpliwe. Jak bezpiecznie wprowadzi¢ do postepowania? Panel dyskusyjny.

e 5. Wybor trybu oraz jego wptyw na: opis przedmiotu, kryteria oceny ofert, zapisy w umowie.

e 6. Zostanie przedstawiony zestaw instrumentow pozwalajacych ,zrealizowac¢” zamowienie w 24H.



e 7. 0mowienie przyktadowej SWZ — praktyczne podpowiedzi — lista kontrolna dobrze przygotowanej dokumentacji postepowania.
Przyktady przestane przez uczestnikéw szkolenia (omoéwienie w cenie KURSU).

¢ 8. Certyfikacja wykonawcow — praktyczne rozwigzania i gotowe przyktady w postepowaniach o wartosci: ponizej 170 000 zt, powyzej i
ponizej progéw unijnych.

¢ 9. Konsekwencje braku wprowadzenia mozliwych certyfikatow w postepowaniach obejmujgcych zamoéwienia publiczne.

¢ 10. Omoéwienie zagadnien zwigzanych z etapem przygotowania do postepowania: umowy ramowe, wstepne konsultacje rynkowe,
zmiany w umowach planowane na etapie przygotowania do postepowania, obliczenie wartosci zamoéwienia.

¢ 11. Przygotowanie i prowadzenie postepowania przy braku srodkéw na realizacje zamdéwienia. Jak zaoszczedzi¢ czas trwania
postepowania i przyspieszy¢ zawarcie umowy (postepowania ponizej i powyzej progu unijnego)?

¢ 12. Omoéwienie case'dw, ktdre sg aktualnie problematyczne w systemie zamoéwien publicznych.

¢ 13. Modelowe rozwigzania usprawniajgce system zamowien publicznych w jednostce.

¢ 14. Analiza dokumentacji postepowania, ogtoszenia o zamdwienia czy rozwigzan organizacyjnych uczestnikéw KURSU przestanych
przed rozpoczeciem KURSU lub w jego trakcie (dzier | lub dzien II).

DZIEN IlI

¢ Prowadzenie postepowania w oparciu o wymagania ujete w ustawie pzp. Wybrane elementy postepowania. Realizacja umowy. Czego
unikaé, a jakie rozwigzania zabezpieczaja wykonanie umowy w sposéb zgodny z wymaganiami ustawy pzp.

¢ 1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia. Jak unikng¢ postepowan z ,matg” iloscig ofert?

e 2. Czy brak ofert w postepowaniu jest przestankg do wyboru trybu zamoéwienia z wolnej reki? Niebezpieczenstwo naruszenia
przepisow i zasad okreslonych w ustawie pzp.

¢ 3. Tajemnica przedsiebiorstwa w postepowaniu — ocena skutecznosci zastrzezenia. Tryb odtajnienia. Konsekwencje naruszenia
tajemnicy przedsiebiorstwa. Orzecznictwo KIO, wyroki sgdéw, opinie ekspertéw.

e 4. Warunki podmiotowe udziatu w postepowaniu. Podmiotowe $rodki dowodowe — forma, tre$¢é, wyjasnienia, uzupetnienia.

e 5. Omyitki — btedy — wprowadzenie w btad Zamawiajgcego. Lista kontrolna.

e 6. Przedmiotowe $rodki dowodowe. Forma, zawartos¢, wystawcy, aktualnosé, wyjasnienia, uzupetnianie.

e 7. Wyjasnienia tresci oferty. Granice dopuszczalnosci. Razaco niska cena - tryb, wezwanie, odstgpienie od procedury, dowody. Kiedy
odrzuci¢ na podstawie udzielonej odpowiedzi?

e 8.Zmiany w zakresie procedur odwotawczych - praktyczne podpowiedzi.

e 9. Omoéwienie wybranych case'éw, ktdére sg aktualnie problematyczne w systemie zamoéwien publicznych. Orzecznictwo KIO, wyroki
saddw, opinie ekspertéw.

¢ 10. Realizacja umowy — wymagania dodatkowe, wynikajgce z wybranego trybu postepowania, ztozonej oferty i SWZ. Czy zatgcznikiem
do umowy moze byé SWZ?

e 11. Wymagania dotyczace realizacji umowy — obowiazki wynikajgce z ustawy pzp oraz k.c.

e 12. Lista sprawdzajgca postepowania o wartosci réownej lub powyzej 170 000 zt (takze powyzej progéw unijnych).

e 13. Lista sprawdzajgca realizacje umowy — weryfikacja realizacji umowy takze przestanych przez uczestnikéw KURSU.

¢ 14. Panel dyskusyjny — odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

Zakres realizacji czesci praktycznej
Czes¢ praktyczna realizowana jest w szczegolnosci podczas:

e analizy przypadkéw i problemdw wystepujacych w postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych,
e ¢wiczen z przygotowania i weryfikacji dokumentacji postepowania,

¢ analizy ofert oraz przypadkéw dotyczacych ich badania i oceny,

e rozwigzywania kazuséw zwigzanych z realizacjg i zmiang umoéw w sprawie zamoéwienia publicznego,

¢ analizy najczestszych btedéw i nieprawidtowosci oraz sposobdéw ich prawidtowego rozwigzywania.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana
indywidualnie do potrzeb uczestnikdw szkolenia. tgczna dtugos¢ przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w
harmonogramie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 16



Przedmiot /
temat

Regulacje
prawne w
zamowieniac
h publicznych
oraz
procedury dla
zamoéwien
ponizej 170
000 zt.
Zamawiajacy i
rozwigzania
regulaminowe

&n-

Przygotowani
e
postepowania
dokumentacja
, regulamin
organizacyjny,
Kodeks
cywilny i
Wytyczne
kwalifikowaln
osci
wydatkéw
2021-2027.

@D

(&3m cRU

JSFP -
zasady
prowadzenia,
nieprawidtow
osci, kontrola
i rozwigzania
organizacyjne
. Analiza
procedur i
éwiczenia
praktyczne.

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Piotr
Sperczynski

Piotr
Sperczynski

Piotr
Sperczynski

Data realizacji
zajeé

23-09-2026

23-09-2026

23-09-2026

23-09-2026

23-09-2026

Godzina
rozpoczecia

09:30

11:00

11:15

12:45

13:00

Godzina
zakonczenia

11:00

11:15

12:45

13:00

14:25

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:15

01:25



Przedmiot /
temat

Przygotowani
e
postepowania
— dobér trybu,
konsultacje,
negocjacje,
opis
przedmiotu
zamowienia,
konkurencyjn
o0s$¢ i opcja
wznowienia.

@D

@B Wolyw

wyboru trybu
na opis
przedmiotu,
kryteria oceny
ofert i
umowe. SWZ,
certyfikacja
wykonawcow,
umowy
ramowe i
wartosé
zamoéwienia.

@D

Postepowanie
przy braku
Srodkow,
sposoby
skrécenia
procedury,
aktualne
problemy,
analiza case
studies i
modelowe
rozwigzania
organizacyjne

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Piotr
Sperczynski

Piotr
Sperczynski

Piotr
Sperczynski

Data realizacji
zajeé

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

Godzina
rozpoczecia

09:30

11:00

11:15

12:45

13:00

Godzina
zakonczenia

11:00

11:15

12:45

13:00

14:25

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:15

01:25



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Prowadzenie
postepowania

- brak ofert,

tajemnica

przedsiebiorst Zajecia
wa, warunki

udziatu oraz

podmiotowe

Srodki

dowodowe.

- Przerwa

Omytki
i btedy w
ofertach,
przedmiotowe
srodki
dowodowe,
wyjasnienia
ofert oraz
razaco niska
cena. Zmiany
w
procedurach
odwotawczyc
h.

Zajecia

- Przerwa

Realizacja
umowy -
wymagania
Pzp, Kodeksu
cywilnego,
SWZ i oferty. Zajecia
Listy
sprawdzajace,
analiza case
studies i
panel pytan
uczestnikow.

- Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

Prowadzacy

Piotr
Sperczynski

Piotr
Sperczynski

Piotr
Sperczynski

Data realizacji
zajeé

25-09-2026

25-09-2026

25-09-2026

25-09-2026

25-09-2026

25-09-2026

Godzina
rozpoczecia

09:30

11:00

11:15

12:45

13:00

14:15

Liczba godzin

14:45

Godzina
zakonczenia

11:00

11:15

12:45

13:00

14:15

14:25

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

00:15

01:15

00:10



Rodzaj godzin Liczba godzin

w tym suma godzin zaje¢ 13:05
w tym suma godzin walidaciji 00:10
w tym suma przerw 01:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 17:30
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1498,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 498,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 101,56 PLN
Koszt osobogodziny netto 101,56 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 14:45
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
o Piotr Sperczynski

‘ ' Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamdéwien publicznych w Polsce,
zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice
funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych systemowi zamdéwien publicznych. Trener zamoéwien
publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug
informatycznych oraz rob6t budowlanych. Autor licznych publikaciji i artykutéw. W latach 1995-2006
wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych. Praktyk w trzech ptaszczyznach:



zamawiajacy, wykonawca i kontrola zaméwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka
tysiecy osdb.

Doswiadczenie zawodowe/kwalifikacje nabyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w
BUR.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe obejmujgce:

¢ skrypt tematyczny dotyczacy praktycznego stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

e zestaw praktycznych ¢wiczen i kazuséw dotyczacych prowadzenia postepowan,

¢ przyktadowe wzory i fragmenty dokumentacji postepowania, w tym SWZ, ogtoszen i dokumentéw dotyczacych badania ofert,
e materiaty dotyczace realizacji, zmian i kontroli umoéw w sprawie zaméwien publicznych.

Uczestnicy pracujg na przyktadach praktycznych, analizujg dokumentacje postepowar oraz rozwigzujg kazusy dotyczace biezacych
probleméw i prawidtowego stosowania przepiséw Pzp.

Warunki uczestnictwa

Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych, w tym w przypadku nieosiggniecia minimalnej liczby uczestnikow.
Uczestnicy zostang niezwtocznie poinformowani o zmianie terminu, a przed zapisaniem sie na ustuge zaleca sie kontakt z organizatorem w celu
potwierdzenia jego aktualnosci.

Warunkiem ukonczenia szkolenia i otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie jest obecnosé na co najmniej 80% zajec.
Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan uczestnikéw z platformy szkoleniowe;.

Ustuga moze by¢ rejestrowana w celach kontrolnych i audytowych. Uczestnik powinien posiada¢ mozliwos¢ korzystania z kamerki internetowej
w trakcie szkolenia, w szczegdlnosci na potrzeby weryfikacji obecnosci.

Informacje dodatkowe

Ustuga adresowana jest do uczestnikéw projektéw z dofinansowaniem realizowanych w ramach Bazy Ustug Rozwojowych oraz innych
programéw wspdtfinansowanych ze srodkéw publicznych (w tym funduszy UE), jak réwniez do oséb indyw. i pracownikdw przedsigbiorstw
korzystajacych ze szkolenia bez dofinansowania.

Aby zapisac¢ sie na szkolenie poza projektami UE nalezy wysta¢ formularz zgtoszeniowy.

Wiecej informacji na stronie https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci 100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnieri od podatku od towaréw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy Zoom.



Podstawa do rozliczenia ustugi jest raport frekwencji wygenerowany z systemu, umozliwiajacy identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
potwierdzenie ich udziatu w szkoleniu.

Do uczestnictwa w szkoleniu zdalnym wymagane jest posiadanie:

e komputera lub laptopa z dostepem do Internetu,

e aktualnej przegladarki internetowej (np. Google Chrome, Mozilla Firefox),

e stabilnego tgcza internetowego (zalecana predko$¢ min. 10-20 Mb/s),

e kamery oraz stuchawek z mikrofonem (w przypadku komputera stacjonarnego).

Uczestnik przed rozpoczeciem szkolenia otrzyma drogg mailowa link umozliwiajgcy udziat w spotkaniu wraz ze szczegétowymi informacjami
organizacyjnymi. Link bedzie aktywny przez catly czas trwania szkolenia.

Kontakt

ﬁ E-mail frdl-pc@frdl.org.pl

Telefon (+48) 570 200 539

Dziat Szkolen



