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MS Excel - poziom zaawansowany z VBA 700,00 PLN brutto
700,00 PLN netto

63,64 PLN brutto/h
63,64 PLN netto/h
279,73 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/08/07/212877/3736004

& Ustuga szkoleniowa

[ zdalna w czasie rzeczywistym
23 Zajecia grupowe

® 11:00h

£ 19.10.2026 do 20.10.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Ustuga skierowana jest do os6b posiadajacych sredniozaawansowang
znajomos$¢ programu Microsoft Excel, ktére chca rozwing¢ umiejetnosci
pracy z duzymi zbiorami danych, automatyzowaé wykonywanie
powtarzalnych czynno$ci oraz pozna¢ mozliwosci wykorzystania jezyka
VBA w codziennej pracy.

W szczegdlnosci odbiorcami szkolenia sa:

e pracownicy administracji publicznej i jednostek samorzadu
terytorialnego,

e pracownicy biurowi, analitycy oraz specjali$ci przygotowujacy raporty i
zestawienia,

e osoby przetwarzajace i analizujgce duze zbiory danych,

e uzytkownicy programu Microsoft Excel chcacy pozna¢ zaawansowane
funkcje, tabele przestawne oraz automatyzacje z wykorzystaniem
VBA.

Ustuga jest dostepna dla oséb indywidualnych oraz uczestnikow
kierowanych przez pracodawcoéw, urzedy i instytucje, w tym w ramach
projektéw dofinansowanych.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 15-10-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest rozwiniecie zaawansowanych kompetencji uczestnikow w zakresie wykorzystania programu Microsoft
Excel oraz jezyka VBA do automatyzacji pracy z danymi. Uczestnicy nabedg umiejetnos¢ tworzenia zaawansowanych
formut, analizowania i przetwarzania danych, wykorzystywania tabel oraz wykreséw przestawnych, a takze tworzenia i

modyfikowania makr oraz procedur VBA usprawniajgcych realizacje codziennych zadan zawodowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wykorzystuje zaawansowane funkcje i
narzedzia programu Microsoft Excel do
przetwarzania oraz analizy danych.

Tworzy i modyfikuje makra oraz
podstawowe procedury w jezyku VBA
usprawniajgce prace z arkuszami
kalkulacyjnymi.

Projektuje rozwigzania usprawniajace
prace z danymi z wykorzystaniem
zaawansowanych funkcji programu
Excel i jezyka VBA

Kryteria weryfikacji

stosuje zaawansowane funkcje i
ztozone formuty programu Microsoft
Excel,

tworzy i analizuje dane z
wykorzystaniem tabel oraz wykreséw
przestawnych,

wykorzystuje narzedzia programu do
porzadkowania, filtrowania i
analizowania duzych zbioréw danych.

rejestruje i uruchamia makra w
programie Microsoft Excel,

modyfikuje podstawowe instrukcje kodu
VBA,

wykorzystuje makra do automatyzac;ji
powtarzalnych czynnosci
wykonywanych w arkuszach.

dobiera odpowiednie narzedzia
programu Excel do rozwigzania
okreslonego problemu,

tworzy rozwigzania automatyzujgce
wybrane procesy z wykorzystaniem
VBA,

przygotowuje czytelne i funkcjonalne
arkusze umozliwiajace efektywna
analize oraz prezentacje danych

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia:
Dzien 1

1. Dostosowanie srodowiska pracy — skréty klawiszowe, zabezpieczanie i szyfrowanie plikéw, automatyzacja pracy, wtasne formaty oraz
import danych zewnetrznych.

2. Konsolidacja danych, raportowanie, sortowanie wielopoziomowe i niestandardowe, filtrowanie oraz wykorzystanie narzedzia ,Tabela".

3. Tworzenie i analiza tabel przestawnych - raporty, odéwiezanie danych, selekcja informacji oraz fragmentatory.

4. Wykresy przestawne oraz analiza danych z wykorzystaniem tabel przestawnych.

Dzien 2

1. Potagczenia miedzy arkuszami i skoroszytami oraz nawigacja miedzy plikami.

2. Wykrywanie i usuwanie btedéw, funkcja JEZELI.BLAD oraz sprawdzanie poprawnosci danych.

3. Walidacja danych, listy rozwijane, kontrola poprawnosci tekstu i dat oraz uzupetnianie pustych komérek.

4. Tworzenie, edycja i uruchamianie makr, przypisywanie makr do przyciskéw oraz podstawy programowania w jezyku VBA.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana
indywidualnie do potrzeb uczestnikdw szkolenia. tgczna dtugos¢ przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w
harmonogramie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 11



Przedmiot /
temat

Dostosowanie
Srodowiska
pracy - skroty
klawiszowe,
zabezpieczani
ei
szyfrowanie
plikéw,
automatyzac;j
a pracy,
wilasne
formaty oraz
import danych
zewnetrznych

-

Konsolidacja
danych,
raportowanie,
sortowanie
wielopoziomo
wei
niestandardo
we,
filtrowanie
oraz
wykorzystanie
narzedzia
JTabela”.

a3D -

235 Tabele i

wykresy
przestawne -
tworzenie i
analiza
raportéw,
od$wiezanie i
selekcja
danych,
fragmentatory
, filtrowanie,
sortowanie i
grupowanie
danych oraz
tworzenie
wykreséw
przestawnych

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Kamil
Wawrzenczyk

Kamil
Wawrzenczyk

Kamil
Wawrzenczyk

Data realizacji
zajeé

19-10-2026

19-10-2026

19-10-2026

19-10-2026

19-10-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:55

12:25

13:00

Godzina
zakonczenia

10:30

10:55

12:25

13:00

14:30

Liczba godzin

01:30

00:25

01:30

00:35

01:30



Przedmiot /
temat

Potaczenia
miedzy
arkuszami i
skoroszytami,
nawigacja
miedzy
plikami oraz
wykrywanie i
usuwanie
btedéw z
wykorzystanie
m funkgciji
JEZELI.BLAD.

@0

Sprawdzanie
poprawnosci
danych -
reguty
wprowadzani
a danych, listy
rozwijane,
kontrola
poprawnosci
tekstu i dat
oraz
uzupetnianie
pustych
komérek.

-

D Vakea

i VBA -
tworzenie,
edycjai
uruchamianie
makr,
przypisywanie
makr do
przyciskéw
oraz
podstawowe
elementy
jezyka VBA.

@D -

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Podsumowanie

Prowadzacy

Kamil
Wawrzenczyk

Kamil
Wawrzenczyk

Kamil
Wawrzenczyk

Data realizacji
zajeé

20-10-2026

20-10-2026

20-10-2026

20-10-2026

20-10-2026

20-10-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:55

12:25

13:00

14:20

Godzina
zakonczenia

10:30

10:55

12:25

13:00

14:20

14:30

Liczba godzin

01:30

00:25

01:30

00:35

01:20

00:10



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 11:00
w tym suma godzin zajeé 08:50
w tym suma godzin walidacji 00:10
w tym suma przerw 02:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 12:00
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 700,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 700,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 63,64 PLN
Koszt osobogodziny netto 63,64 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 11:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Kamil Wawrzenczyk

‘ ' Trener technik IT, Project Manager, Konsultant IT.
Absolwent Wydziatu Elektrotechniki Automatyki i Informatyki na Politechnice Swietokrzyskiej w
Kielcach - ukonczyt studia jednolite magisterskie na kierunku Elektrotechnika ze specjalnoscia



Automatyka.

0d 20009 r. realizuje projekty szkoleniowe w formie wyktadéw | warsztatéw. Autor ostatecznej wersji
pakietu edukacyjnego dotyczgcego szkolenia z zakresu: ,Nauka obstugi komputera (szkolenie z
zakresu technik IT)” oraz skryptu ECCC DIGCOMP modutu DCM3 - Tworzenie tresci, a takze
wspotautor kilku innych publikacji, w tym podrecznika ECDL. Specjalista z zakresu Excela i VBA, jak
réwniez HTML, CSS, jezykédw programowania jak Turbo Pascal, Delphi, ¢, c++ oraz PHP i Javascript.
Osoba z duzym dos$wiadczeniem praktycznym. Doswiadczenie zawodowe/kwalifikacje nabyte nie
wczesniegj niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w BUR

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe obejmujace:

¢ skrypt szkoleniowy dotyczacy zaawansowanej pracy w programie Microsoft Excel oraz podstaw programowania VBA,
e prezentacje omawiane podczas szkolenia,

e zestaw ¢wiczen praktycznych i przyktadowych zadan,

¢ pliki éwiczeniowe zawierajgce dane do analiz, tabele przestawne, wykresy oraz przyktadowe makra i kody VBA.

Podczas szkolenia uczestnicy pracujg na komputerach z wykorzystaniem programu Microsoft Excel, wykonujgc praktyczne ¢wiczenia z
zakresu analizy danych, tworzenia raportéw, tabel i wykreséw przestawnych, automatyzacji pracy z wykorzystaniem makr oraz podstaw
programowania w jezyku VBA.

Metodyka szkolenia:

Prezentacja zagadnien, demonstracje trenera oraz samodzielne ¢wiczenia uczestnikow. Uczestnicy pracujg na wtasnych komputerach.
Szkolenie realizowane jest w programie Microsoft Excel (pakiet Microsoft 365). Dopuszcza sie udziat 0séb korzystajgcych ze starszych
wersji programu, jednak rekomendowana jest wersja nie starsza niz 2016.

Warunki uczestnictwa

Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych, w tym w przypadku nieosiggniecia minimalnej liczby uczestnikow.
Uczestnicy zostang niezwtocznie poinformowani o zmianie terminu, a przed zapisaniem sie na ustuge zaleca sie kontakt z organizatorem w celu
potwierdzenia jego aktualnosci.

Warunkiem ukonczenia szkolenia i otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie jest obecno$é na co najmniej 80% zajec.
Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan uczestnikéw z platformy szkoleniowe;.

Ustuga moze by¢ rejestrowana w celach kontrolnych i audytowych. Uczestnik powinien posiada¢ mozliwos¢ korzystania z kamerki internetowej
w trakcie szkolenia, w szczegdlnosci na potrzeby weryfikacji obecnosci.

Informacje dodatkowe

Ustuga adresowana jest do uczestnikéw projektéw z dofinansowaniem realizowanych w ramach Bazy Ustug Rozwojowych oraz innych
programoéw wspétfinansowanych ze srodkéw publicznych (w tym funduszy UE), jak réwniez do osoéb indyw. i pracownikéw
przedsiebiorstw korzystajacych ze szkolenia bez dofinansowania.

Aby zapisaé sie na szkolenie poza projektami UE nalezy wysta¢ formularz zgtoszeniowy. Wiecej informacji na stronie
https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne

Podstawa zwolnienia z VAT:
1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towardw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci 100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towardw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%



3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy Zoom.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest raport frekwencji wygenerowany z systemu, umozliwiajacy identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
potwierdzenie ich udziatu w szkoleniu.

Do uczestnictwa w szkoleniu zdalnym wymagane jest posiadanie:

e komputera lub laptopa z dostepem do Internetu,

« aktualnej przegladarki internetowej (np. Google Chrome, Mozilla Firefox),

* stabilnego tgcza internetowego (zalecana predko$¢ min. 10-20 Mb/s),

» kamery oraz stuchawek z mikrofonem (w przypadku komputera stacjonarnego).

Uczestnik przed rozpoczgciem szkolenia otrzyma drogg mailowa link umozliwiajacy udziat w spotkaniu wraz ze szczegétowymi
informacjami organizacyjnymi. Link bedzie aktywny przez caty czas trwania szkolenia.

Kontakt

ﬁ E-mail frdl-pc@frdl.org.pl

Telefon (+48) 537 200 539

Dziat Szkolen



