Mozliwos$¢ dofinansowania

Specjalista ds. funduszy UE - okres 980,00 PLN brutto
— programowania 2021-2027 980,00 PLN netto
(O] Fundacja Rozwoju

B e Numer ustugi 2026/08/05/212877/3731324 66,44 PLN brutto/h
im. Jerzego Regulskiego 66,44 PLN netto/h

154,81 PLN cena rynkowa @

FUNDACJA

ROZWOJU

DEMOKRACJI

LOKALNEJ IM. & Ustuga szkoleniowa

JERZEGO [ zdalna w czasie rzeczywistym

REGULSKIEGO
23 Zajecia grupowe

*kkKkYe 43/5 (D) 14.45h
44 oceny ) 24.09.2026 do 28.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

Ustuga skierowana jest do 0s6b rozpoczynajacych prace w obszarze
funduszy Unii Europejskiej oraz wszystkich, ktérzy chcg zdoby¢
praktyczna wiedze i umiejetnosci w zakresie pozyskiwania, realizacji i
rozliczania projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw UE.

W szczegdlnosci odbiorcami szkolenia sa:

e pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych,

e pracownicy administracji publicznej odpowiedzialni za przygotowanie i
realizacje projektow,

e pracownicy organizacji pozarzadowych, instytucji oraz

Grupa docelowa ustugi

przedsiebiorstw ubiegajacych sie o srodki unijne,

e osoby przygotowujace, realizujgce i rozliczajgce projekty finansowane
z funduszy UE,

¢ osoby planujgce rozpoczecie pracy w obszarze funduszy europejskich.

Ustuga jest dostepna dla oséb indywidualnych oraz uczestnikow
kierowanych przez pracodawcoéw, urzedy i instytucje, w tym w ramach
projektéw dofinansowanych.

Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 21-09-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest przygotowanie uczestnikéw do skutecznego pozyskiwania, realizaciji i rozliczania projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym w zakresie identyfikowania zrédet finansowania,
przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej, zarzadzania projektem, monitorowania jego realizacji oraz prawidtowego
rozliczania zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi i przepisami.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Charakteryzuje zasady przygotowania,
realizacji i rozliczania projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w perspektywie finansowej
2021-2027.

Przygotowuje podstawowa
dokumentacje niezbedng do ubiegania
si¢ o dofinansowanie oraz realizacji
projektu.

Kryteria weryfikacji

wskazuje podstawowe akty prawne i
wytyczne regulujace realizacje
projektow UE,

wyjasnia zasady horyzontalne
obowiagzujace w projektach
wspoétfinansowanych ze srodkéw UE

rozréznia etapy przygotowania,
realizacji i rozliczania projektu,

identyfikuje obowiazki beneficjenta

wynikajgce z umowy o dofinansowanie.

wskazuje elementy wniosku o
dofinansowanie oraz zasady jego
przygotowania

dobiera wtasciwe wskazniki, zadania i
budzet projektu,

rozréznia wydatki kwalifikowalne i
niekwalifikowalne

stosuje zasady dotyczace promocji
projektu oraz kwalifikowalnosci
wydatkow.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

przygotowuje podstawowe elementy Test teoretyczny z wynikiem
whiosku o ptatnosé¢, generowanym automatycznie

identyfikuje zasady udzielania -
Test teoretyczny z wynikiem

zamowien oraz rozliczania personelu .
generowanym automatycznie

projektu

Stosuje zasady prawidtowej realizacji,

rozliczania i kontroli projektow

wspétfinansowanych ze srodkéw UE. wskazuje obowigzki beneficjenta Test teoretyczny z wynikiem
podczas kontroli projektu, generowanym automatycznie

analizuje przyktadowe sytuacje

problemowe i proponuje dziatania Test teoretyczny z wynikiem
zgodne z obowigzujgcymi przepisami i generowanym automatycznie
wytycznymi.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia:

DZIEN | - PODSTAWY PRAWNE NA LATA 2021-2027, POZYSKIWANIE SRODKOW

1. Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j
2021-2027 (ustawa wdrozeniowa)

* najwazniejsze prawa i obowigzki beneficjenta
e projekty partnerskie
e nowe zasady przetwarzania danych osobowych



2. Wytyczne wydawane przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego

podstawa obowigzywania Wytycznych
rodzaje Wytycznych
inne dokumenty naktadajace obowiazki na beneficjenta

3. Zasady horyzontalne UE

réwnosé kobiet i mezczyzn

réwnosé szans i niedyskryminacja, w tym dostepnosé¢ dla oséb z niepetnosprawnos$ciami
zrownowazony rozwdj i zasada ,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH)

partnerstwo

4. Metodyka zarzadzania projektem

myslenie projektowe

fundamentalne pytania

fundamentalne zasady

style zarzagdzania

zadania, budzet, harmonogram

hierarchia stuzbowa a hierarchia projektowa w instytuc;ji

5. Zasady wyboru wnioskow

kryteria wyboru projektow
tryb konkurencyjny i niekonkurencyjny
procedura oceny wnioskéw i procedury odwotawcze

6. Aplikowanie o srodki w perspektywie 2021-2027

Szczegotowy Opis Priorytetéw — jak czytac ten dokument, najwazniejsze informacje
regulamin konkursu
generatory wnioskéw aplikacyjnych

DZIEN Il - WYPELNIANIE WNIOSKOW, KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

1. Praktyczne aspekty sktadania wniosku o dofinansowanie EFS+

omowienie wniosku

zasady aplikowania

instrukcja wypetniania wniosku

wnioskodawca i jego potencjat

zadania

wskazniki

budzet projektu

aplikacja SOWA EFS stuzaca do sktadania wnioskéw

2. Praktyczne aspekty sktadania wniosku o dofinansowanie EFRR

omowienie wniosku

zasady aplikowania

instrukcja wypetniania wniosku

wnioskodawca i jego potencjat

zadania

wskazniki

budzet projektu

aplikacje w ramach modutu WOD CST 2021 stuzgce do sktadania wnioskéw

3. Umowa o dofinansowanie projektu

obowigzek osiggniecia wskaznikéw

zbieranie danych osobowych uczestnikow

racjonalne i efektywne ponoszenie wydatkéw

przestrzeganie zasad horyzontalnych

minimalny zakres wykorzystania Centralnego Systemu Teleinformatycznego 2021
prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci na potrzeby projektu



4. Zasady promocji projektow

e nowe podejscie do obowigzkdw zwigzanych z widocznoscig Funduszy

e obowigzki beneficjenta w zakresie informacji i promocji

¢ udostepnienie utworéw zwigzanych komunikacja i widocznoscia

¢ korekty finansowe w przypadku uchybien w zakresie informacji i promocji

5. Ogolne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw

¢ okres kwalifikowalnosci

e warunki kwalifikowalnosci
¢ wydatki niekwalifikowalne
¢ cross-financing

¢ trwatos¢ projektu

6. Szczegolne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw

¢ zasada faktycznego ponoszenia wydatkéw
¢ wktad niepieniezny

e zakup nieruchomosci

e podatek od towaréw i ustug

e amortyzacja i leasing

DZIEN Ill - ZAMOWIENIA, PERSONEL, ROZLICZANIE PROJEKTOW | KONTROLA

1. Zaméwienia w ramach projektu

e postgpowanie o udzielenie zamdwienia i wybér odpowiedniej procedury
e zasada konkurencyjnosci
e zmiany w stosunku do perspektywy 2014-2020

2. Personel projektu

 definicja personelu projektu

e zatrudnienie lub oddelegowanie

¢ specyfika zatrudnienia w projektach EFS+

e nagrody i premie

e dodatki

¢ miesieczny limit zaangazowania zawodowego personelu
¢ dane dotyczace personelu wprowadzanie do CST2021

3. Uproszczone metody rozliczania wydatkow

¢ stawki jednostkowe

e kwoty ryczattowe

e stawki ryczattowe

¢ obowigzek stosowanie uproszczonych metod w projektach do 200 tys. euro
e warunki rozliczania kosztéw metodami uproszczonymi

4. Realizacja i rozliczanie projektu

e postep rzeczowy i finansowy

e dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkdéw

e obowigzek osiggnigcia wskaznikow

e whniosek o ptatnosé

e rozliczanie efektéw projektu i reguta proporcjonalnosci

5. Praktyczne aspekty wypetniania wniosku o ptatnosé

e omowienie wniosku o ptatnos¢

e praktyczne wypetnianie wniosku w Systemie SL 2021
¢ blok Postep rzeczowy

¢ blok Wskazniki projektu

¢ blok Zestawienie dokumentéw

¢ blok Uproszczone metody rozliczania

* blok Zrédta finansowania



¢ blok Rozliczanie zaliczek
¢ blok Dochod
e blok Oswiadczenia

6. Kontrola projektow i nieprawidtowosci

e kontrola systemowa
e kontrola wydatkéw:
» weryfikacja wniosku o ptatnos¢
e kontrola w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta
e kontrola udzielania pomocy publicznej i kontrola zamdéwien
e kontrola krzyzowa
¢ kontrola na zakonczenie projektu

e kontrola trwatosci

e przebieg kontroli i zalecenia pokontrolne
¢ nieprawidtowos$¢ indywidualna

¢ nieprawidtowos$é systemowa

e naduzycie finansowe

¢ naktadanie korekt finansowych

6. Podsumowanie kursu
Zakres realizacji czesci praktycznej
Czes¢ praktyczna realizowana jest w szczegélnosci podczas:

e analizy przypadkéw dotyczacych przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

e ¢wiczen z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie, doboru wskaznikéw, harmonogramu oraz budzetu projektu,

e pracy z dokumentacja projektowg, w tym umowg o dofinansowanie, wytycznymi, wnioskiem o ptatno$¢ oraz dokumentami
rozliczeniowymi,

e éwiczen zwigzanych z kwalifikowalnoscig wydatkow, rozliczaniem projektéw oraz stosowaniem uproszczonych metod rozliczania,

e rozwigzywania problemow i kazuséw dotyczacych realizaciji, kontroli oraz prawidtowego rozliczania projektéw wspétfinansowanych ze
Srodkow UE.

Przerwy nie sg wliczone w ogdlny czas ustugi rozwojowe;.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana
indywidualnie do potrzeb uczestnikdéw szkolenia. taczna dtugos$é przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w
harmonogramie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 16

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

- L . . . Liczba godzin
temat aktywnosci zajec rozpoczecia zakonczenia

Ustawa

wdrozeniowa
2021-2027 -
prawai
obowiazki
beneficjenta,
projekty
partnerskie

Zajecia Marek Swié 24-09-2026 09:00 10:30 01:30

oraz zasady
przetwarzania
danych
osobowych.



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

- Przerwa

Wytyczne,
zasady
horyzontalne
UE oraz
metodyka
zarzadzania
projektem —
planowanie,
budzet,
harmonogram
i organizacja
pracy
projektowe;j.

Zajecia

- Przerwa

Zasady

wyboru
projektow
oraz
aplikowanie o
$rodki UE -
kryteria
wyboru,
procedura Zajecia
oceny,
Szczegotowy
Opis
Priorytetéw,
regulaminy
konkurséw i
generatory
whioskow.

Przygotowani
e wnioskéw o
dofinansowan
ie EFS+ i EFRR
- zasady
aplikowania,
potencjat
whioskodawc
y, wskazniki i
budzet
projektu.

Zajecia

- Przerwa

Prowadzacy

Marek Swié

Marek Swié

Marek Swié

Data realizacji
zajeé

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

24-09-2026

25-09-2026

25-09-2026

Godzina
rozpoczecia

10:30

10:45

12:15

12:30

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

10:45

12:15

12:30

13:55

10:30

10:45

Liczba godzin

00:15

01:30

00:15

01:25

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Umowa
o

dofinansowan
ie projektu,
obowiazki
beneficjenta
oraz zasady
informac;ji i
promociji
projektow
finansowanyc
h ze $rodkéw
UE

-

Kwalifikowaln
0$¢ wydatkow
- zasady
ogolnei
szczegoblne,
cross-
financing,
VAT, wktad
niepieniezny,
amortyzacja,
leasing oraz
trwatos$é
projektu.

Zamoéwienia
w projektach
UE, personel
projektu oraz
uproszczone
metody
rozliczania
wydatkow.

@

Realizacja i
rozliczanie
projektu —
dokumentacja
, wniosek o
ptatnos$¢ oraz
praktyczna
obstuga
systemu
SL2021.

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Marek Swié

Marek Swié

Marek Swié

Marek Swié

Data realizacji
zajeé

25-09-2026

25-09-2026

25-09-2026

28-09-2026

28-09-2026

28-09-2026

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:15

12:30

09:00

10:30

10:45

Godzina
zakonczenia

12:15

12:30

13:55

10:30

10:45

12:15

Liczba godzin

01:30

00:15

01:25

01:30

00:15

01:30



Przedmiot /
temat

() -

Kontrola
projektow,
nieprawidtow
osci, korekty
finansowe
oraz analiza
praktycznych
przypadkéw.

@

Typ

Prowadzac
aktywnosci acy

Przerwa -

Zajecia Marek Swié

Walidacja -

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

w tym suma godzin zaje¢

w tym suma godzin walidaciji

w tym suma przerw

Suma godzin dydaktycznych bez przerw

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
28-09-2026 12:15
28-09-2026 12:30
28-09-2026 13:45

Liczba godzin

14:45

13:05

00:10

01:30

17:30

Cena

980,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

980,00 PLN

66,44 PLN

66,44 PLN

Godzina
zakonczenia

12:30

13:45

13:55

Liczba godzin

00:15

01:15

00:10



Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 14:45

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
O Marek Swié

‘ ' Prawnik, specjalista z zakresu zarzadzania projektami, doswiadczony wyktadowca i trener w
obszarze Funduszy Strukturalnych. Ekspert wpisany na liste ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego. Przygotowywat opinie do wnioskéw dla Komisji Oceny Projektow, do projektéw
systemowych oraz w procedurze odwotawczej. Od 25 lat pracuje przy realizacji programéw
finansowanych ze srodkéw UE, posiada ponad 20-letnie doswiadczenie trenerskie. Specjalizuje sie w
szkoleniach dla beneficjentdéw z zarzadzania projektami, realizacji projektéw partnerskich,
aplikowania o dofinansowanie, konkurencyjnego ponoszenia wydatkéw, réwnosci szans,
dostepnosci dla oséb ze szczegdblnymi potrzebami.

Doswiadczenie zawodowe/kwalifikacje nabyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w
BUR.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe obejmujace:

e skrypt tematyczny dotyczacy przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w
perspektywie finansowej 2021-2027,

e prezentacje omawiane podczas szkolenia,

e zestaw ¢wiczen praktycznych oraz studiéw przypadkéw,

e przyktadowe wzory dokumentéw wykorzystywanych przy realizacji projektéw UE, w tym wnioskéw o dofinansowanie, budzetéw
projektéw, umoéw o dofinansowanie, wnioskdw o ptatnos$¢ oraz dokumentacji zwigzanej z kwalifilkowalnoscig wydatkéw i rozliczaniem
projektow.

Uczestnicy pracujg na przyktadach praktycznych, analizujg dokumentacje projektowg oraz rozwigzujg zadania zwigzane z
przygotowaniem, realizacja, rozliczaniem i kontrolg projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

Warunki uczestnictwa

Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych, w tym w przypadku nieosiggniecia minimalnej liczby uczestnikéw.
Uczestnicy zostang niezwtocznie poinformowani o zmianie terminu, a przed zapisaniem sie na ustuge zaleca sie kontakt z organizatorem w celu
potwierdzenia jego aktualnosci.

Warunkiem ukonczenia szkolenia i otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie jest obecnos¢ na co najmniej 80% zajec.
Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan uczestnikéw z platformy szkoleniowe;j.

Ustuga moze by¢ rejestrowana w celach kontrolnych i audytowych. Uczestnik powinien posiada¢ mozliwos¢ korzystania z kamerki internetowe;j
w trakcie szkolenia, w szczegdlnosci na potrzeby weryfikacji obecnosci.



Informacje dodatkowe

Ustuga adresowana jest do uczestnikéw projektéw z dofinansowaniem realizowanych w ramach Bazy Ustug Rozwojowych oraz innych
programéw wspdtfinansowanych ze srodkéw publicznych (w tym funduszy UE), jak réwniez do oséb indyw. i pracownikdw przedsigbiorstw
korzystajgcych ze szkolenia bez dofinansowania.

Aby zapisac¢ sie na szkolenie poza projektami UE nalezy wysta¢ formularz zgtoszeniowy.

Wiecej informacji na stronie https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci 100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier: od podatku od towaréw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy Zoom.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest raport frekwencji wygenerowany z systemu, umozliwiajacy identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
potwierdzenie ich udziatu w szkoleniu.

Do uczestnictwa w szkoleniu zdalnym wymagane jest posiadanie:

e komputera lub laptopa z dostepem do Internetu,

¢ aktualnej przegladarki internetowej (np. Google Chrome, Mozilla Firefox),

e stabilnego tacza internetowego (zalecana predko$¢ min. 10-20 Mb/s),

e kamery oraz stuchawek z mikrofonem (w przypadku komputera stacjonarnego).

Uczestnik przed rozpoczeciem szkolenia otrzyma droga mailowa link umozliwiajacy udziat w spotkaniu wraz ze szczegétowymi informacjami
organizacyjnymi. Link bedzie aktywny przez caty czas trwania szkolenia.

Kontakt

ﬁ E-mail frdl-pc@frdl.org.pl

Telefon (+48) 537 200 539

Dziat Szkolen



