Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs kadry i ptace od podstaw 2 100,00 PLN brutto

2 100,00 PLN netto
32,31 PLN brutto/h
32,31 PLN netto/h
144,24 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/08/03/17269/3726907

Stowarzyszenie
Ksiegowych w

Polsce Oddziat & Ustuga szkoleniowa
Okregowy w
Bydgoszczy

[l zdalna w czasie rzeczywistym

[ Zajecia grupowe
K kokkk 45/5  (© 65:00h

45 ocen £ 05.10.2026 do 10.12.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwoj

Kurs ,Kadry i ptace od podstaw” skierowany jest do oséb, ktére chca
zdobyé¢ praktyczne umiejetnosci w zakresie obstugi kadrowo-ptacowe;j,
Grupa docelowa ustugi niezaleznie od dotychczasowego do$wiadczenia zawodowego.

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikéw projektu "Kierunek - Rozwdj"

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 30

Data zakonczenia rekrutacji 04-10-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu ,Kadry i ptace od podstaw” jest przygotowanie uczestnikdw do samodzielnego wykonywania zadan
zwigzanych z obstugg kadrowo-ptacowg w przedsiebiorstwach i instytucjach. Kurs ma charakter praktyczny i obejmuje



kompleksowe wprowadzenie do zagadnien z zakresu prawa pracy, naliczania wynagrodzen, rozliczen z ZUS i urzedami
skarbowymi oraz prowadzenia dokumentacji pracownicze;.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Omawia rodzaje uméw i formy
nawigzania oraz rozwigzania stosunku
pracy

rozpoznaje obowigzki pracodawcy i
pracownika wynikajace z przepiséw
prawa pracy

Stosuje podstawowe przepisy prawa
pracy w zakresie zatrudniania i
zwalniania pracownikéw

Test teoretyczny

Oblicza wynagrodzenie brutto i netto

Rozlicza wynagrodzenia pracownikéw i nalicza sktadki ZUS i zaliczki na
zleceniobiorcéw zgodnie z podatek dochodowy Test teoretyczny
obowigzujgcymi przepisami rozpoznaje obowiazki podatkowe i

dokumentacyjne pracodawcy

omawia zasady podlegania
ubezpieczeniom
Identyfikuje i stosuje przepisy wykazuje prawidtowe podstawy
dotyczace ubezpieczen spotecznych wymiaru sktadek ZUS
uzasadnia prawo do $wiadczen z

Test teoretyczny

ubezpieczen spotecznych

Stosuje wiedze z zakresu dokumentac;ji

kadrowej identyfikuje i omawia Test teoretyczny

elementy dokumentac;ji pracowniczej

rozpoznaje zasady przechowywania i

archiwizacji akt osobowych test

teoretyczny i analiza dokumentéw Analiza dowodéw i deklaracji

Stosuje wiedze z zakresu dokumentacji
kadrowej

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg

zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Kurs obejmuje:

Prawo pracy - 24 godziny dydaktyczne/teoria

Place - 24 godziny dydaktyczne (8godzin teoria, 16 godzin ¢wiczenia)
Ubezpieczenia spoteczne - 20 godzin dydaktycznych/teoria

Ptatnik - 12 godzin dydaktycznych/praktyka

Przerwy nie sg wliczane do godzin kursu.

tacznie podczas kazdego spotkania 15 minut przerwy.

Ustuga realizowana w godzinach dydaktycznych - 45 minut.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 61

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina
L. Prowadzacy o, X

temat aktywnosci zaje¢ rozpoczecia

X X L Joanna

Ubezpieczeni Zajecia . 05-10-2026 16:30
Karsznia

a spoteczne

- Przerwa - 05-10-2026 18:00

|

Ubezpieczeni  Zajecia oanna 05-10-2026 18:15
Karsznia

a spoteczne

Prawo Zajecia Lukasz 07-10-2026 16:30

pracy Pietruk

- Przerwa - 07-10-2026 18:00

P tuk

rawo Zajecia HKasz 07-10-2026 18:15

pracy Pietruk

|

Ubezpieczeni  Zajecia oanna 12-10-2026 16:30
Karsznia

a spoteczne

Godzina
zakonczenia

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30



Przedmiot /
temat

-

Ubezpieczeni
a spoteczne

Prawo

pracy

G -

Prawo

pracy

Ubezpieczeni
a spoteczne

o B

Ubezpieczeni
a spoteczne

) Pravo

pracy

-

Prawo

pracy

Ubezpieczeni
a spoeteczne

-

Ubezpieczeni
a spoteczne

Ubezpieczeni
a spoteczne

&m-

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Joanna
Karsznia

tukasz

Pietruk

tukasz

Pietruk

Joanna
Karsznia

Joanna
Karsznia

tukasz

Pietruk

tukasz

Pietruk

Joanna
Karsznia

Joanna

Karsznia

Joanna
Karsznia

Data realizacji

zajeé

12-10-2026

12-10-2026

14-10-2026

14-10-2026

14-10-2026

19-10-2026

19-10-2026

19-10-2026

21-10-2026

21-10-2026

21-10-2026

26-10-2026

26-10-2026

26-10-2026

28-10-2026

28-10-2026

Godzina
rozpoczecia

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

Godzina
zakonczenia

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

Liczba godzin

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

Ubezpieczeni
a spoteczne

Ptatnik

em-

Ptatnik

Prawo

pracy

em-

Prawo

pracy

Prawo

pracy

en-

Prawo

pracy

Prawo

pracy

-

Prawo

pracy

Place

em-

Place

Place

am-

Place

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Joanna
Karsznia

Joanna
Karsznia

Joanna
Karsznia

tukasz
Pietruk

tukasz
Pietruk

tukasz
Pietruk

tukasz
Pietruk

tukasz
Pietruk

tukasz
Pietruk

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Data realizacji
zajeé

28-10-2026

04-11-2026

04-11-2026

04-11-2026

09-11-2026

09-11-2026

09-11-2026

16-11-2026

16-11-2026

16-11-2026

18-11-2026

18-11-2026

18-11-2026

23-11-2026

23-11-2026

23-11-2026

25-11-2026

25-11-2026

25-11-2026

Godzina
rozpoczecia

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

Godzina
zakonczenia

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30



Przedmiot /
temat

Place

-

Place

Place

-

Place

Ptatnik

am-

Ptatnik

Piace

am-

Place

Place

en-

Place

Ptatnik

em-

Ptatnik

am-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Podsumowanie

Prowadzacy

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Joanna
Karsznia

Joanna
Karsznia

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Grazyna Voss

Joanna
Karsznia

Joanna
Karsznia

Data realizacji
zajeé

30-11-2026

30-11-2026

30-11-2026

02-12-2026

02-12-2026

02-12-2026

07-12-2026

07-12-2026

07-12-2026

08-12-2026

08-12-2026

08-12-2026

09-12-2026

09-12-2026

09-12-2026

10-12-2026

10-12-2026

10-12-2026

10-12-2026

Godzina
rozpoczecia

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

16:30

18:00

18:15

19:30

Godzina
zakonczenia

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:45

18:00

18:15

19:30

19:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:30

01:30

00:15

01:15

00:15



Rodzaj godzin Liczba godzin

Suma godzin zegarowych ustugi 65:00
w tym suma godzin zajeé 59:45
w tym suma godzin walidacji 00:15
w tym suma przerw 05:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 80:00
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2100,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 100,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 32,31 PLN
Koszt osobogodziny netto 32,31 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 65:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 3

1z3

o Grazyna Voss

‘ ' Doktor habilitowany nauk spotecznych w dyscyplinie: ekonomia i finanse, cztonek Zarzadu
Gtownego SKwP, prezes Oddziatu Okregowego SKwP w Bydgoszczy, ponad 20-letnie doswiadczenie
jako wyktadowca akademicki i trener na kursach dla praktykédw, ambasador Zawodowej Etyki w



Rachunkowosci, Dyplomowany Ksiegowy, autor ponad 200 publikacji adresowanych do srodowiska
naukowego, jak i do praktykdw.

Doswiadczenie zawodowe zdobyte nie wczesniej niz 5 lat lub - kwalifikacje nabyte nie wczesniej niz
5 lat przed datg wprowadzenia ustugi rozwojowej

223

tukasz Pietruk

Wiasciciel Kancelarii Radcéw Prawnych w Warszawie, ponad 5-letnie doswiadczenie jako
wyktadowca na kursach i szkoleniach organizowanych przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce.

Doswiadczenie i kwalifikacje zdobyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w BUR.

3z3

Joanna Karsznia

Ponad 10-letnie doswiadczenie jako wyktadowca na kursach i szkoleniach prowadzonych przez
Stowarzyszenie Ksiegowych Oddziat Okregowy w Bydgoszczy. Ponad 20-letni staz pracy w ZUS
Oddziat w Bydgoszczy. Doswiadczenie i kwalifikacje zdobyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg
publikacji ustugi w BUR.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach kursu ,Kadry i ptace od podstaw” uczestnicy otrzymujg komplet materiatéw dydaktycznych niezbednych do efektywnego
przyswajania wiedzy teoretycznej i nabywania umiejetnosci praktycznych.

Kazdy uczestnik ma dostep do:

e wzoréw dokumentéw kadrowych i ptacowych (m.in. uméw o prace, list ptac, deklaracji ZUS, wnioskéw urlopowych, zaswiadczen,
$wiadectw pracy),

e formularzy ZUS i instrukcji ich wypetniania,

¢ prezentacji multimedialnych przygotowanych przez wyktadowcéw,

¢ przyktadowych zadan i éwiczen do samodzielnego rozwigzania,

¢ dodatkowych materiatéw autorskich opracowanych przez prowadzacych kurs, utatwiajgcych zrozumienie zagadnien praktycznych.

Warunki uczestnictwa

Stuchaczami kursu moga by¢ osoby posiadajgce co najmniej wyksztatcenie $rednie, uznajgce potrzebe doskonalenia zawodowego oraz
rozumiejgce istote i znaczenie przestrzegania norm i zasad etycznych w pracy zawodowe;.

Forma zaliczenia kursu jest tacznie:

1. uczestnictwo w 70% zaje¢ dydaktycznych,
2. pisemny test na koniec kursu.

Informacje dodatkowe

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne w formie prezentacji, konspektéw przygotowane przez wyktadowce,
ktére sg udostepniane w formie elektronicznej.

Wszelkie ogélnodostepne powstajgce w trakcie zaje¢ materiaty oraz linki do materiatéw zrédtowych sg umieszczane bezposrednio na
platformie internetowe;.

Cena kursu wynosi:

e 2000 zt - dla cztonkéw zwyczajnych i wspierajgcych SKwP z optacong na biezgco sktadka



e 2000 zt - dla 0séb z Bydgoska Kartg Rodzinng 3+
e 2000 zt - dla 0séb z Kartg Duzej Rodziny
e 2100 zt - dla pozostatych oséb

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek - Rozwaj.

Kompetencja zwigzana z cyfrowa transformacja (zgodnie z zapisami Umowy ramowej) - w zwigzku z realizacjg godzin ustugi dotyczacych
programu Ptatnik.

Warunki techniczne

Warunki techniczne niezbedne do udziatu w ustudze:

1. Kurs realizowany jest w formie zaje¢ ONLINE, polegajacych na zdalnym, w czasie rzeczywistym, interaktywnym spotkaniu video z
wyktadowca za posrednictwem programu/aplikacji MS Teams.

2. Uczestnik powinien dysponowa¢ komputerem lub urzadzeniem mobilnym, z dostepem do Internetu, kamera i mikrofonem,

3. Zaleca sie korzystac¢ z najaktualniejszych wersji przegladarki Chrome, Safari, Firefox, Opera lub Edge. tacze internetowe: min download: 10
Mb/s, min upload: 10 Mb/s (APMG Int. zaleca korzystanie z tgcza statego),

4. Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw (czytnik plikow pdf oraz doc) (np.
darmowe Acrobat Reader oraz Open Office),

5. Uczestnik przed zajeciami otrzymuje dane do logowania sie (login i hasto) do konta w aplikacji MS Teams, ktére wazne jest przez caty okres
trwania kursu.

Kontakt

h E-mail dyrektor@bydgoszcz.skwp.pl

Telefon (+48) 523 484 380

Kinga Tobolska



