Mozliwos$¢ dofinansowania

Microsoft Power Automate- podstawowy 1217,70 PLN bt

Numer ustugi 2026/06/18/7782/3635303 990,00 PLN  netto

— or 152,21 PLN brutto/h
c KAPOSE
123,75 PLN netto/h

332,00 PLN cena rynkowa @

Expose Sp.z 0.0. & Ustuga szkoleniowa

Kok Kk Kk 47/5 [ zdalna w czasie rzeczywistym
189 ocen 8 zajecia grupowe

®© 08:00h

5 16.09.2026 do 16.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

Kierunek - Rozwoj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM, Matopolski
Identyfikatory projektow Pociag do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe, Regionalny
Fundusz Szkoleniowy Il

Szkolenie skierowane jest do:

e pracownikéw administracyjnych i biurowych,
e specjalistéw ds. proceséw biznesowych,
¢ koordynatoréw projektow,
e pracownikéw dziatéw operacyjnych, HR, finanséw i obstugi klienta,
i ¢ 0so6b odpowiedzialnych za usprawnianie proceséw oraz
Grupa docelowa ustugi . , . . .
automatyzacje zadan wykonywanych w srodowisku Microsoft 365,
e uzytkownikow komputeréw posiadajgcych podstawowe umiejetnosci

pracy z aplikacjami biurowymi.

Ustuga przeznaczona jest dla 0séb poczatkujgcych, ktére nie posiadaja
doswiadczenia lub posiadajg niewielkie doswiadczenie w pracy z
Microsoft Power Automate.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 10-09-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje uczestnika do samodzielnego tworzenia, testowania oraz zarzagdzania podstawowymi przeptywami

automatyzujgcymi procesy biznesowe przy wykorzystaniu Microsoft Power Automate.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Charakteryzuje podstawowe funkcje i
zastosowania platformy Microsoft
Power Automate.

Rozréznia elementy niezbedne do

budowy przeptywéw pracy w Microsoft

Power Automate.

Rozréznia wyzwalacze, akcje oraz

konektory wykorzystywane w Microsoft

Power Automate.

Charakteryzuje mechanizmy logiki
warunkowej oraz przeptywéw
harmonogramowanych w Microsoft
Power Automate.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Kryteria weryfikacji

rozréznia rodzaje automatyzac;ji
dostepne w Microsoft Power Automate,
identyfikuje korzysci wynikajace z
automatyzacji proceséw biznesowych,
wskazuje elementy interfejsu
uzytkownika platformy,

rozpoznaje zastosowania Power
Automate w srodowisku
organizacyjnym.

identyfikuje role szablonéw w tworzeniu
przeptywow,

wskazuje etapy tworzenia przeptywu od
podstaw,

rozpoznaje funkcje edycji i testowania
przeptywow,

dobiera wiasciwe dziatania do
okreslonych scenariuszy automatyzacji.

identyfikuje typy przeptywéw dostepne
w systemie,

rozpoznaje funkcje wyzwalaczy i akcji,
wskazuje zastosowania
poszczegolnych typéw konektoréw,
okresla zasady integraciji aplikacji i
ustug za pomoca Power Automate.

rozréznia zastosowanie instrukcji
If/Else,

rozpoznaje zastosowanie instrukcji
Switch,

identyfikuje zasady dziatania
przeptywéw uruchamianych wedtug
harmonogramu,

wskazuje elementy niezbedne do
konfiguracji przeptywu zaplanowanego.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie odbywa sie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym.
Szkolenie odbywa sie w trybie zdalnym.

Walidacja poprzez test z wynikiem generowanym automatycznie zostanie przeprowadzona w ostatnich 20 minutach szkolenia. Na
poczatku szkolenia zostanie przeprowadzony post test.

Liczba godzin teoretycznych: 1

Liczba godzin praktycznych: 7

Metody interaktywne i aktywizujace

¢ Metoda warsztatowa (learning by doing) — samodzielna praca uczestnikéw na kazdym etapie szkolenia
 Cwiczenia praktyczne na realnych danych

¢ Metoda problemowa (case study) — rozwigzywanie rzeczywistych problemoéw

¢ Praca projektowa — mini-projekty modutowe

e Demonstracja trenera + odtwarzanie krok po kroku

e Dyskusja moderowana i wymiana do$wiadczen

e Samodzielna praca z biezgcym feedbackiem

Zakres tematyczny

1. Wprowadzenie do Microsoft Power Automate

1.1. Co to jest Power Automate?

1.2. Korzysci z automatyzacji

1.3. Zrozumienie podstaw automatyzacji proceséw

1.4. Omowienie interfejsu i mozliwosci Power Automate
2. Tworzenie przeptywow

2.1. Korzystanie z gotowych szablonéw

2.2. Budowanie przeptywu od podstaw

2.3. Testowanie i rozwigzywanie probleméw z przeptywem

2.4. Edytowanie przeptywu



3. Wyzwalacze i akcje

3.1. Typy przeptywow

3.2. Rola wyzwalaczy w uruchamianiu przeptywu

3.3. Okreslanie wyzwalacza

3.4. Okreslanie akcji

3.5. Zarzadzanie przeptywem

3.6. Przeglad dostepnych akcji i ich funkcji

3.7. Integracja z roznymi aplikacjami i ustugami

3.8. Typy tacznikow

4. Logika warunkowa

4.1. Implementacja warunkéw (If / Else) w przeptywie
4.2. Stosowanie instrukcji przetgcznika (Switch) dla wielokrotnego rozgateziania
5. Przeplywy zaplanowane

5.1. Inicjalizacja przeptywu na podstawie harmonogramu

5.2. Okreslanie akcji

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 9

Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina

temat aktywnosci zajeé rozpoczecia

- Walidacja - 16-09-2026 08:00

@

Wprowadzeni

e do Zajecia Marta 16-09-2026 08:20
Microsoft Swigtkowska

Power

Automate

379 Przerwa - 16-09-2026 09:30

>

Marta
Tworzenie Zajecia

o 16-09-2026 09:45
Swigtkowska

przeptywoéw
- Przerwa - 16-09-2026 11:15

an:

Wyzwalacze i Zajecia
akcje

Marta

<. 16-09-2026 11:30
Swigtkowska

Godzina
zakonczenia

08:20

09:30

09:45

11:15

11:30

13:00

Liczba godzin

00:20

01:10

00:15

01:30

00:15

01:30



Przedmiot / Typ Prowadzacy Data realizacji Godzina Godzina

. L, . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakonczenia

2T - Przerwa - 16-09-2026 13:00 13:30 00:30

4.

Logika

warunkowa/5. Zajecia
Przeptywy

Marta

- 16-09-2026 13:30 15:40 02:10
Swigtkowska

zaplanowane

- Walidacja - 16-09-2026 15:40 16:00 00:20
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 08:00
w tym suma godzin zajeé 06:20
w tym suma godzin walidaciji 00:40
w tym suma przerw 01:00
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 09:15
Cennik

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towardow sScisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mieé mozliwosé skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze srodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnief w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\,

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1217,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 990,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 152,21 PLN




Koszt osobogodziny netto 123,75 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 08:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marta Swigtkowska

‘ ' Doswiadczony szkoleniowiec z zakresu Power Apps i Power Automate

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Po szkoleniu uczestnik otrzyma certyfikat zgodny ze wzorem MEN.

Warunki uczestnictwa

¢ Piynna obstuga komputera.

e Podstawowa znajomo$¢ srodowiska Microsoft 365 oraz aplikacji biurowych.

¢ Polecamy korzystanie z dwéch monitoréw.

e Posiadanie komputera z dostepem do Internetu, kamera internetowa, gtosnikami oraz mikrofonem.
e Minimalny poziom frekwencji: co najmniej 80% zajec.

¢ Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan.

Informacje dodatkowe

Szkolenie moze zostaé zrealizowane z projektow:

¢ Nowy start w Matopolsce z EURESEM

¢ Kierunek - Rozwdj

¢ Matopolski Pociagg do kariery

e Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
¢ Regionalny Fundusz Szkoleniowy I

Koszt ustugi bedzie zwolniony z podatku VAT jesli: Ustuga zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U z 2021, poz. 685 ze zm.)



Warunki techniczne

Tryb online:

Szkolnie realizowane jest a pomoca aplikacji MS Teams. Link umozliwiajgcy dotaczenie do szkolenia wystany bedzie na kilka dni przed startem
szkolenia. Link bedzie wazny przez caty okres szkolenia.

Wymagania sprzetowe:

1. Komputer z dostepem do Internetu, Pakiet Office co najmniej 2021/0365. W przypadku braku oprogramowania, prosze o kontakt —
zostanie udostepniony pulpit zdalny.

2. Szkolenie realizowane jest dla systemu operacyjnego Microsoft Windows. W przypadku posiadania innego systemu typu Mac iOS, prosze o
informacje.

3. Przegladarka internetowa (dowolna przegladarka internetowa: Edge, Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer itp.)

4. Gtosniki lub stuchawki

5. Drugi monitor. Na jednym ekranie wyswietlasz obraz udostepniany przez trenera, a na drugim uczestnik pracuje samodzielnie. Do
wyswietlania ekranu udostepnionego przez trenera mozna réwniez wykorzystac telefon lub TV.

Kontakt

ﬁ E-mail marlena.krzton@expose.pl

Telefon (+48) 570 403 396

Marlena Krzton



