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KURS KSIEGOWOSCI + Excel.
Certyfikowany kurs rachunkowosci od
podstaw do samodzielnej pracy w
ksiegowosci. Zajecia online na zywo w
soboty i niedziele 09:00-16:00.

Numer ustugi 2026/06/06/166693/3610357

& Ustuga szkoleniowa

[ zdalna w czasie rzeczywistym
{8 Zajecia grupowe

®© 108:00h

5 21.11.2026 do 20.02.2027

Informacje podstawowe

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

3 985,20 PLN brutto
3240,00 PLN netto
36,90 PLN brutto/h
30,00 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Kierunek - Rozwdj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM, Matopolski

Pociag do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Kurs przeznaczony jest dla oséb:

e rozpoczynajgcych kariere w ksiegowosci lub planujgcych prace w

dziatach finansowo-ksiegowych,

¢ chcacych nauczy¢ sie ksiegowosci od podstaw — od pojecia konta
ksiegowego do sporzadzania bilansu i sprawozdania finansowego,

e chcacych zdoby¢ umiejetnosci prowadzenia petnej ksiegowosci —
uczestnicy ucza sie samodzielnego prowadzenia ksigg rachunkowych,

e oczekujgcych praktycznej nauki — zajecia obejmujg wyktady,

arkuszem Excel,

éwiczenia, warsztaty ksiegowe oraz prace z programem ksiegowym i

e chcacych uczy¢ sie od praktykéw — zajecia prowadza doswiadczeni
ksiegowi i specjalisci z wieloletnig praktyka zawodowa.

Wspétpracujemy z operatorami udzielajgcymi dofinansowania do ustug
rozwojowych, w tym z Wojewddzkimi Urzedami Pracy miedzy innymi w
Krakowie, Kielcach, Szczecinie i Toruniu, Agencjg Rozwoju Pomorza S.A.,
Matopolskg Agencja Rozwoju Regionalnego oraz licznymi fundacjami i
stowarzyszeniami realizujgcymi projekty finansowane ze srodkéw

publicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 30



Data zakornczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikéw do samodzielnej pracy w ksiegowosci. Program realizowany od podstaw
obejmuje dokumentowanie i ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych oraz prowadzenie ksigg rachunkowych. Kurs
rozwija kompetencje w zakresie rachunkowosci, rozliczen publicznoprawnych i analizy danych finansowych. Kurs konczy

20-11-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

sie procesem walidacji potwierdzajgcym osiggniecie efektdw uczenia sie.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Omawia przepisy prawa podatkowego,

charakteryzuje zagadnienia regulowane

przez przepisy ordynacji podatkowe;j,
wskazuje definicje pozwalajace
prawidtowo opisa¢ odpowiedzialnosé

podatkowa i karnoskarbowa podatnika i

ptatnika.

Kryteria weryfikacji

Omawia Zrédta prawa podatkowego.

Analizuje pojecia i definicje sktadajace
sie na regulacje wynikajace z przepiséw
ordynacji podatkowe;j.

Wyjasnia powstawanie i wygasniecie
zobowigzan podatkowych oraz zasady
postepowania podatkowego.

Postuguje sie nabytg wiedza w celu
opisania ograniczonego i
nieograniczonego obowigzku
podatkowego.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Rozréznia, prezentuje i charakteryzuje
podmiot i przedmiot opodatkowania w
podatku dochodowym, wskazuje zrodta
przychodéw.

Kryteria weryfikacji

Definiuje i omawia pojecia zrédta
przychodéw, rezydencji podatkowa,
podatkowych grup kapitatowych,
przychodéw z zyskéw kapitatowych,
roku podatkowego osoby prawne;j,
ustalenia dochodu i straty podatkowej,
zasady rozliczania straty z dziatalnosci
gospodarczej.

Wyjasnia koniecznos$¢ i uzasadnia
potrzebe rozrézniania kosztéw
ksiegowych od podatkowych, kosztow
uzyskania przychodéw, réznic
kursowych dodatnich i ujemnych oraz
dokonywania rozliczania kosztéw
uzyskania przychodéw w czasie i
stosowania amortyzacji Srodkéw
trwatych.

Okresla i definiuje koszty niestanowigce
kosztéw uzyskania przychodéw oraz
omawia katalog kosztéw dziatalnosci
gospodarczej nie zaliczanych do
kosztéw podatkowych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Charakteryzuje przedmiot
opodatkowania podatkiem VAT,
definiuje podatnika podatku od towaréw
i ustug prezentuje powstanie obowigzku
podatkowego VAT, charakteryzuje
podatek VAT naliczony i nalezny oraz
wyjasnia konieczno$¢ prowadzenia
dokumentac;ji podatku VAT.

Kryteria weryfikacji

Charakteryzuje podstawy prawne
podatku VAT, rozréznia regulacje
krajowe i unijne, wyjasnia przedmiot
opodatkowania VAT-em, wskazuje
definicje podatnika, matego podatnika,
podatnika VAT czynnego, podatnika
VAT zwolnionego oraz wyjasnia zasady
stosowania zwolnienia przedmiotowego
i podmiotowego w podatku VAT.

Okresla i definiuje moment powstania
obowigzku podatkowego wskazujac
zasade ogo6lng i regulacje szczegolne,
wyjasnia zasady ustalania podstawy
opodatkowania i stawek podatku VAT.

Rozréznia i charakteryzuje podatek VAT
naliczony i nalezny, prezentuje zasady
odliczania podatku naliczonego i zwrot
podatku VAT a takze dokonywania
odliczen czesciowych i korekt podatku
VAT naliczonego.

Wyjasnia zasady wystawiania faktur
VAT, prezentuje rodzaje faktur: faktura
sprzedazy, faktura zaliczkowa, faktura
uproszczona, faktura VAT marza, VAT-
MP, faktura korygujaca, nota korygujaca,
duplikat.

Wyjasnia spos6b prowadzenia
ewidenciji sprzedazy i wysytania JPK
VAT - Jednolity Plik Kontrolny.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Charakteryzuje regulacje prawne z
zakresu rachunkowosci, wymienia
pojecia i definicje wykorzystywane w
ksiegowosci oraz wyjasnia zasady
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Opisuje rachunek zyskéw i strat, pojecia
zwigzane z kosztami i przychodami
oraz ustalaniem wyniku finansowego a
takze wyliczaniem podstawy
opodatkowania.

Kryteria weryfikacji

Wymienia i opisuje akty prawne
dotyczace rachunkowosci (ustawa o
rachunkowosci, Krajowe Standardy
Rachunkowosci — KSR,
Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci — MSR), wylicza
podstawowe zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych, okresla jednostki
zobowiagzane do sktadania
sprawozdania finansowego wskazujac i
charakteryzujgc czesci sktadowe
sprawozdania finansowego (informacja
wstepna, rachunek zyskow i strat,
bilans, sprawozdanie z przeptywoéw

pienieznych, sprawozdanie kapitatowe).

Okresla strukture bilansu, oméwienia
pozyciji aktywow i pasywow, w tym m.
in.: sktadniki aktywow trwatych i
obrotowych, naleznosci i zobowigzania
kroétko i dlugoterminowe, rozliczenia
miedzyokresowe i rezerwy, kapitaty
wlasne, prezentuje zasade réwnosci
sum bilansowych.

Wyjasnia pojecie konta ksiegowego,
podstawy ewidencji dwustronnej na
kontach ksiegowych i wyjasnia zasade
podwdjnego zapisu w ksiegach
rachunkowych.

Wskazuje definicje i pojecia kosztow i
przychodéw, dokonuje podziatu
przychodéw i kosztéow wskazujac
operacyjne, pozostate operacyjne i
finansowe, dokonuje opisu wyniku
finansowego jednostki brutto i netto i
obciazen wyniku finansowego.

Prezentuje koszty operacyjne w ujeciu
rodzajowym i kalkulacyjnym, omawia
strukture rachunku zyskow i strat,
charakteryzuje stosowane warianty
rachunku zyskéw i strat.

Uzasadnia potrzebe stosowania storna
ksiegowego, wyjasnia zasady ewidencji
za pomoca konta jednosaldowe i konta
dwusaldowe, okresla wptyw wyniku
finansowego na podstawe
opodatkowania podatkiem
dochodowym.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Rozréznia srodki pieniezne oraz kredyty
i pozyczki, dokonuje ksiegowania
typowych operacji kosztowych i
prowadzi ewidencje zdarzen
gospodarczych dotyczacych aktywow
obrotowych.

Dokonuje prezentacji zasad zwigzanych
z rozliczaniem podatku VAT
naliczonego i naleznego oraz
prowadzenia ewidencji.

Kryteria weryfikacji

Prezentuje definicje aktywéw
pienieznych i ich miejsce w strukturze
aktywow bilansu, technike zapiséw na
kontach srodkéw pienieznych w kasie,
ksiegowanie zaliczek pienigznych i
operacji dokonywanych karta ptatnicza
oraz ewidencje ksiegowa srodkéow
pienieznych w banku.

Charakteryzuje i wyjasnia zasady
ewidenc;ji faktur kosztowych
stanowiacych koszt w momencie
zakupu, zapisy na kontach operacji
kosztowych rozliczanych w czasie,
zuzycie materiatow i energii.

Omawia ksieggowanie na kontach
zdarzen gospodarczych dotyczacych
ustug obcych, podatkéw i optat,
kosztéw sSwiadczen na rzecz
pracownikoéw.

Wyjasnia zasady ksiegowania i podaje
przyktady ewidencji pozostatych
kosztéw rodzajowych, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztow
finansowych, rozchodéw
magazynowych i zakup towarow i
materiatéw w obrocie krajowym.

Charakteryzuje zasady zwigzane z
rozliczaniem podatku VAT naliczonego i
naleznego, omawia rejestry VAT, pliki
JPK (Jednolity Plik Kontrolny),
deklaracje VAT, wyjasnia zasady
rozliczanie podatku VAT naliczonego i
VAT naleznego w trakcie miesigca i na
koniec okresu oraz opisuje obrét
towarowy w jednostkach handlu
hurtowego.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Wyjasnia elementy rozliczania i
ewidencji wynagrodzen, okresla zasady
ewidenc;ji podrézy stuzbowych oraz
dokonuje rozliczenia wydatkéw
zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi.

Kryteria weryfikacji

Okresla sktadniki wynagrodzen i podaje
przyktady wyliczenia wynagrodzenia
netto przy podanej kwocie
wynagrodzenia brutto wraz z narzutem
kosztéw ZUS pracodawcy, wskazujac
schematy ksiegowania wynagrodzen
uwzgledniajac koszty bilansowe i
koszty uzyskania przychodow.

Omawia sktadki z tytutu rozrachunkéw z
ZUS (z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych i funduszy) uwzgledniajac
ksiegowanie zaliczek na podatek
dochodowy.

Charakteryzuje zasady ksiegowania
potracen z tytutu wynagrodzen,
ewidencjonowanie, ksiegowanie i
rozliczanie uméw cywilno-prawnych,
wydatkéw dodatkowych pracodawcy z
tytutu ubezpieczen emerytalnych,
rentowych, wypadkowych, Funduszu
Pracy i Funduszu Gwarantowanych
Swiadczeri Pracowniczych.

Klasyfikuje wydatki ponoszone w
podrézach stuzbowych (diety, dojazdy,
przejazdy miejscowe, noclegi i inne
wydatki), dokonuje wyliczenia kosztow
uzyskania przychodéw, sporzadza druki
i dokumenty w trakcie rozliczania
podrézy stuzbowych, dokonuje
ksiegowan wydatkéw zwigzanych z
podrézami stuzbowymi.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Prowadzi ewidencje aktywoéw trwatych
jednostki.

Objasnia szczegolne przypadki
zwigzane z zakupem i kosztami
eksploatacji samochodéw osobowych
oraz ujmowanie takich transakcji w
ksiegach rachunkowych.

Kryteria weryfikacji

Charakteryzuje i wyjasnia definicje
$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w
rozumieniu prawa podatkowego i prawa
bilansowego (ustawa o rachunkowosci).

Omawia struktury Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych - KST.

Prezentuje zasady ustalania wartosci
poczatkowej, stawki amortyzaciji
podatkowej Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wskazuje i wyjasnia réznice
dokonywania amortyzacji bilansowej
(amortyzacja ekonomiczna) i
amortyzacji podatkowej srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych (amortyzacja liniowa,
degresywna, podwyzszona,
indywidualna, jednorazowa, ,de
minimis”).

Postugujac sie wiedza o zasadach i
sposobach ewidencji aktywéw trwatych
omawia ewidencje podatkowaq i
ksiegowa likwidacji lub sprzedazy
$rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych a takze
dokonywanie ulepszenia srodkow
trwatych.

Uzasadnia i omawia szczegoélny sposéb
wykazywania w ksiegach rachunkowych
wydatkéw dotyczacych samochodéw
osobowych.

Omawia ograniczenia podatkowe
kosztéw uzyskania przychodoéw przy
amortyzacji, przy ubezpieczeniach i
kosztach zwigzanych z eksploatacja
samochodéw osobowych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Identyfikuje rozrachunki i roszczenia
(naleznosci i zobowigzan), opisuje
kapitaty wiasne.

Definiuje, prezentuje i charakteryzuje
prowadzenie ewidenc;ji i dokonywanie
rozliczenia kosztéw i przychodéw
kalkulacyjnych.

Kryteria weryfikacji

Klasyfikuje rozrachunki i ich miejsce w
strukturze bilansu, opisuje rozrachunki

z dostawcami i odbiorcami krajowymi (z

tytutu dostaw i ustug) oraz z
dostawcami i odbiorcami
zagranicznymi (rozrachunki z
kontrahentami
wewnatrzwspdlnotowymi).

Prowadzi rozrachunki z pracownikami z
tytutu wynagrodzen i pobranych
zaliczek, dokonuje rozrachunkéw z
tytutu podrézy stuzbowych, wdraza
postepowanie i dokonywanie
rozrachunkéw w przypadku niedoboréw,
szkod i nadwyzek, dba o prawidtowos¢
rozrachunkéw publiczno-prawnych.

Klasyfikuje kapitaty wtasne i dokonuje
ich podziatu w pasywach bilansu,
omawia tworzenie i zmiany w zakresie
kapitatu podstawowego, kapitatu
zapasowego i rezerwowego.

Wskazuje pojecie wyniku finansowego
netto i wyniku finansowego brutto,
charakteryzuje wynik finansowy
bilansowy i opisuje podatkowa
podstawe opodatkowania. Wyjasnia
zasady rozliczania wyniku finansowego
zwigzanego z zamknieciem roku
obrotowego.

Charakteryzuje ujmowanie kosztéw w
réznych wariantach stosowanych w
jednostkach handlowych, ustugowych i
produkcyjnych.

Prezentuje koszty w uktadzie
rodzajowym kosztéw oraz w uktadzie
kalkulacyjnym, charakteryzuje pojecie
kosztéw ujmowanych wedtug miejsc
powstania, omawia ksiegowanie
kosztéw réwnolegle prowadzonych w
uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym —
zamkniety krag kosztow.

Definiuje elementy kalkulacji kosztéw
wytworzenia wyroboéw gotowych.

Wyjasnia procedure ustalenia wyniku
finansowego w oparciu o uktad
kosztow.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Okresla elementy rachunku kosztéw w
jednostkach produkcyjnych i
ustugowych.

Dokonuje klasyfikacji i rozréznia
pozostate koszty i przychody
operacyjne, charakteryzuje ksiegowanie
kosztéw i przychodéw finansowych.

Kryteria weryfikacji

Charakteryzuje znaczenie i rodzaje
rachunku kosztéw oraz zasady ich
kalkulaciji, wyjasnia prowadzenie
rachunku kosztéw w oparciu o wycene
produkcji w toku.

Charakteryzuje zasady ewidenc;ji i
kalkulacji kosztéw bezposrednich
wytworzenia produktéw, wylicza koszty
posrednie oraz wyjasnia znaczenie
ponoszonych wydatkow na dziatalnos¢
pomocniczg w rachunku kosztéw.

Dokonuje rozliczenia kosztow
wydziatowych na koszty wytworzenia
wyrobow gotowych i produktow
niezakonczonych.

Przeprowadza kalkulacje kosztu
wytworzenia wyrobu gotowego
wskazujac metody rozliczenia i ich
ksiggowanie.

Omawia zakres stosowania pozostatych
kosztéw i przychodéw operacyjnych,
wyjasnia zasady ujmowania w ksiegach
rachunkowych pozostatych kosztéw i
przychodéw operacyjnych oraz
wskazuje aspekt podatku VAT i podatku
dochodowego zwigzanego z
ksiegowaniem pozostatych kosztéw i
przychodéw operacyjnych.

Definiuje pojecie strat i zyskéw
zwigzanych z zdarzeniami losowymi,
prezentuje postepowanie w przypadku
zawigzania i rozwigzania rezerw na
zobowigzania, omawia zakres
stosowania kosztow i przychodow
finansowych.

Wykonuje czynnosci zwigzane z
ksiegowaniem kosztéw i przychodéw
finansowych, charakteryzuje ujecie
ksiegowe odsetek otrzymanych i
zaptaconych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Definiuje szczegodlne przypadki
ewidencyjne, zasady ksiegowania,
rozliczania kosztéw i przychodoéw i
ustalania bilansu.

Omawia prowadzenie ewidencji operaciji
handlu zagranicznego.

Kryteria weryfikacji

Definiuje szczegodlne przypadki takie
jak: * operacje zakupu przy braku
mozliwosci odliczenia podatku VAT
naliczonego, * prawidtowe ujecie w
ksiegach rachunkowych dotacji, doptat i
darowizn, * ewidencja wydatkéw
uznanych za koszty nie stanowigce
kosztéw uzyskania przychodu, *
ksiegowanie podatku VAT naleznego
samonaliczanego, * rozliczenie i
ewidencja podatku CIT na koniec
okresoéw, * wykorzystanie kont
pozabilansowych przy ewidencji
kosztéow NKUP i przychodéw nie
zwiekszajgcych dochodu w trakcie roku
obrotowego, * ewidencja operacji bez
prawa odliczenia VAT, * rozliczenie
kosztéw i przychodéw na koniec
miesigca (ustalenie kosztow i
przychodéw podatkowych oraz nie
bedacych kosztami uzyskania
przychodéw, ustalenie wyniku
finansowego, ustalenie podstawy
opodatkowania dochodu), * zasady
zwigzane z ustaleniem bilansu otwarcia
i przeksiegowan na poczatek roku
obrotowego.

Definiuje réznice kursowe pojawiajace
sie w ksiegach rachunkowych,
prezentuje ewidencje ksiggowa réznic
kursowych oraz omawia przypadki
wystepowania rzeczywistych i
hipotetycznych réznic kursowych,
charakteryzuje réznice kursowe
podatkowe i bilansowe a takze koszty
uzyskania przychodéw w aspekcie
réznic kursowych.

Charakteryzuje ewidencje ksiegowa
zakupu i sprzedazy towardéw i
materiatéw w obrocie zagranicznym,
prezentuje ksiggowanie zakupu i
sprzedazy ustug w obrocie
zagranicznym oraz rozliczanie podatku
VAT naliczonego i naleznego w obrocie
zagranicznym.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Wykorzystuje podstawowe funkcje
arkusza Excel do przygotowywania
zestawien oraz wykonywania obliczen
wykorzystywanych w pracy
ksiegowego.

Wykorzystuje podstawowe funkcje
programu finansowo-ksiegowego
wspomagajgce prowadzenie ewidenciji
ksiegowe;j.

Kryteria weryfikacji

Rozpoznaje podstawowe funkcje
arkusza Excel wykorzystywane w pracy
ksiegowego.

Dobiera wtasciwe narzedzia Excela do
wykonania prostych obliczen i
zestawien.

Interpretuje wyniki prostych zestawien
przygotowanych w arkuszu Excel.

Rozpoznaje podstawowe funkcje
programu finansowo-ksiegowego
wykorzystywane podczas ewidenciji
ksiegowe;j.

Wskazuje zastosowanie programu
finansowo-ksiegowego w procesie
ewidencji dokumentéw.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Identyfikuje czynnosci wykonywane z .
Test teoretyczny z wynikiem

wykorzystaniem programu finansowo- .
generowanym automatycznie

ksiegowego.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK



Program

I. Organizacja kursu

e Kurs realizowany jest w okresie od 21 listopada 2026 r. do 20 lutego 2027 r.
e Zajecia odbywaja sie w wybrane soboty i niedziele w godzinach 9:00-16:00.

Kurs prowadzony jest w formie zajeé online na zywo z udziatem wyktadowcy. Zajecia realizowane sg w czasie rzeczywistym z
wykorzystaniem platformy do zdalnego nauczania, umozliwiajgcej uczestnikom aktywny udziat, zadawanie pytan oraz wykonywanie
¢wiczen praktycznych.

Il. Grafik spotkan

Zajecia prowadzone sg w dniach:

e Listopad 2026: 21, 22;

o Grudzien 2026: 5, 6,9 (Excel), 19, 20;
e Styczen 2027:9,10, 16,17, 30, 31;

o Luty 2027: 13, 14, 20 (Egzamin).

lll. Program szkolenia

A. Modut prawa podatkowego

. Ordynacja podatkowa

. Podmiot i przedmiot opodatkowania w podatku dochodowym

. Przychody i koszty uzyskania przychodéw w dziatalnosci gospodarczej

. Koszty niestanowigce kosztow uzyskania przychodow

. Niesciggalne wierzytelnosci

. Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodow

. Przedmiot opodatkowania i podatnik podatku od towaréw i ustug (VAT)

. Powstanie obowigzku podatkowego VAT, podatek VAT naliczony i nalezny
. Dokumentacja VAT - faktury, ewidencje, JPK
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B. Modut rachunkowosci i ksiggowania

. Ksiggowos$¢ — regulacje prawne, pojecia i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

. Rachunek zyskow i strat, pojecia zwigzane z kosztami i przychodami oraz ustalaniem wyniku finansowego
. Pojecie konta ksiggowego i podstawowe zasady rachunkowosci

. Podziat kont, ustalenie wyniku finansowego a wyliczenie podstawy opodatkowania

. Srodki pieniezne oraz kredyty i pozyczki

. Ksiegowanie typowych operacji kosztowych, ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych aktywdéw obrotowych
. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych aktywéw obrotowych

. Podatek VAT, ewidencja operacji w obrocie towarowo-handlowym i ustugowym

. Elementy rozliczania i ewidencji wynagrodzen, elementy rozliczania i ewidencji podrézy stuzbowych

10. Ewidencja aktywow trwatych jednostki

11. Ewidencja aktywow trwatych

12. Ewidencja transakcji rozliczanych w czasie

13. Zakup i koszty eksploatacji samochoddéw osobowych w ksiegach rachunkowych

14. Rozrachunki i roszczenia (naleznosci i zobowigzania), kapitaty wtasne

15. Ewidencja i rozliczenie kosztéw i przychodéw kalkulacyjnych

16. Elementy rachunku kosztéw w jednostkach produkcyjnych i ustugowych

17. Pozostate koszty i przychody operacyjne, ksiegowanie kosztéw i przychodéw finansowych

18. Szczegdlne przypadki ewidencyjne

o N oo A WN =
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19. Ewidencja operacji handlu zagranicznego
C. Warsztaty komputerowe — Wykorzystanie programu finansowo-ksiegowego w pracy ksiegowego

1. Wykorzystanie programu finansowo-ksiegowego podczas ewidencji dokumentéw ksiegowych. Wprowadzanie dokumentéw
ksiegowych do systemu, w tym:

e omoéwienie funkcji i mozliwosci programu finansowo-ksiegowego
e omowienie planu kont i bilansu otwarcia



e zaktadanie nowych kont syntetycznych i analitycznych w planie kont
¢ tworzenie schematéw ksiegowan

¢ tworzenie wzorcow nowych dokumentow w systemie

e zarzadzanie rejestrami VAT

2. Praktyczna nauka ksiegowania dokumentéw w programie komputerowym. Dekretacja i wprowadzanie dokumentéw ksiegowych do
systemu, w tym:

¢ ewidencja faktur zakupu i faktur sprzedazy

¢ ewidencja raportéw kasowych i wyciggdéw bankowych

¢ ewidencja dowodéw magazynowych

e automatyka wprowadzania operacji

¢ tworzenie raportéw, zestawienia obrotéw i sald, podglad sald, rejestry VAT
 tworzenie sprawozdania finansowego (bilans automatyczny i RZiS)

¢ zestawienia do Urzedéw Skarbowych

D. Excel w ksiegowosci

. Zaokraglanie liczb w Excelu

. Zestawienia obrotéw i sald

. Narzedzie do btyskawicznego zestawiania naleznosci i zobowigzan
Tworzenie zestawienia finansowego na podstawie sald kont

. Tworzenie tabel grupujacych koszty wedtug zadanych kryteriéw

. Narzedzia do znajdowania powtarzajacych sie danych - duplikacja danych
. Korzystanie z narzedzia Excela ,Tekst jako kolumny”

. Import danych z programéw zewnetrznych do Excela

. Zabezpieczenie danych arkusza przed ingerencjg os6b niepowotanych

© 0N UAWN =

IV. Czego nauczysz sie podczas Kursu Ksiegowosci?

Po ukorczeniu kursu uczestnicy beda przygotowani do wykonywania najwazniejszych zadan realizowanych w dziatach finansowo-
ksiegowych. Nauczg sie stosowac zasady rachunkowosci i przepisy podatkowe w praktyce, ewidencjonowa¢ zdarzenia gospodarcze oraz
pracowac z dokumentacjg wykorzystywang w codziennej pracy ksiegowego.

Podczas kursu nauczysz sie miedzy innymi:

e prowadzi¢ ksiegi rachunkowe zgodnie z zasadami rachunkowosci,

e ksiegowac faktury zakupu i sprzedazy, operacje kasowe i bankowe oraz inne typowe dokumenty ksiegowe,

e ewidencjonowac koszty i przychody oraz ustala¢ wynik finansowy,

e rozlicza¢ podatek VAT oraz stosowaé podstawowe zasady rozliczer podatkowych,

e prowadzi¢ ewidencje srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych i dokonywac ich amortyzacji,

e prowadzi¢ rozrachunki z kontrahentami oraz ewidencjonowaé wynagrodzenia i rozliczenia z pracownikami,

e pracowac z bilansem i rachunkiem zyskéw i strat oraz przygotowywac¢ dane do sporzadzenia sprawozdania finansowego,
e stosowaé program finansowo-ksiegowy do praktycznej ewidencji operacji ksiggowych,

e wykonywa¢ w Excelu obliczenia oraz przygotowywacé zestawienia wykorzystywane w pracy ksiegowego.

V. Metody ksztatcenia

Proces ksztatcenia opiera sie na potaczeniu wiedzy teoretycznej z praktycznym wykonywaniem zadan. Podczas zaje¢ uczestnicy pracuja
na rzeczywistych dokumentach ksiegowych, wykonujg ¢wiczenia z wykorzystaniem programu finansowo-ksiegowego oraz arkusza Excel,
rozwijajgc umiejetnosci niezbedne do samodzielnej pracy w ksiegowosci.

VI. Walidacja

Kurs konczy sie procesem walidacji, ktérego celem jest potwierdzenie osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie. Walidacja
przeprowadzana jest w formie egzaminu wewnetrznego (test online), weryfikujgcego osiggniecie zatozonych efektdéw uczenia sie. Na
przeprowadzenie egzaminu przewidziano 3 godziny, zgodnie z harmonogramem ustugi. Uczestnicy, ktérzy uzyskajg pozytywny wynik
egzaminu, otrzymuja certyfikat potwierdzajacy nabycie kompetencji.

VII. Informacje organizacyjne

Na 108 godzin kursu sktadaja sie:

e 77:00 godzin zajeé (wyktady, ¢wiczenia, odpowiedzi na pytania uczestnikéw oraz dodatkowe wyjasnienia trudniejszych zagadnien),



¢ 2:45 godziny przeznaczone na walidacje (egzamin wewnetrzny online),
¢ 15:15 godzin zegarowych przewidziane jest na przerwy.

Minimalny wymagany poziom obecnosci na zajeciach uprawniajacy do uznania ustugi za ukoriczong wynosi 70%. W przypadku
uczestnikow korzystajgcych z dofinansowania operator projektu moze wymagac wyzszej frekwencji (np. 80%, 90% lub 100%), zgodnie z
zasadami obowigzujacymi w danym projekcie.

Obecnos¢ uczestnikéw podczas zajec realizowanych online potwierdzana jest raportem logowan wygenerowanym z platformy
szkoleniowej, zawierajgcym date oraz czas uczestnictwa w zajeciach.

Z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy harmonogram szkolenia moze zosta¢ nieznacznie zmieniony. Wszystkie informacje dotyczace
zmian zostang przekazane Operatorowi.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 108

Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

L. Prowadzacy L. . , . Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Ordynacja
podatkowa.
Podmiot i
przedmiot
opodatkowani
a.

Zobowigzania
3 Agnieszka

Zajecia Wateka- 21-11-2026 09:00 10:30 01:30
Kaliszczak

podatkowe.
Zrédta
przychodéw w
podatku
dochodowym
- Czesc 1/4.
Wyktady i
éwiczenia.
Odpowiedzi
na czacie.

- Przerwa - 21-11-2026 10:30 10:50 00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Ordynacja
podatkowa.
Podmiot i
przedmiot
opodatkowani
a.
Zobowiazania
podatkowe.
Zrédta
przychodéw w
podatku
dochodowym
- Czesc¢ 2/4.
Wyktady i
éwiczenia.

Zajecia

Odpowiedzi
na czacie.

- Przerwa

Ordynacja
podatkowa.
Podmiot i
przedmiot
opodatkowani
a.
Zobowiazania
podatkowe.
Zrédta
przychodéw w
podatku
dochodowym
- Czesc 3/4.
Wyktady i
éwiczenia.

Zajecia

Odpowiedzi
na czacie.

- Przerwa

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

21-11-2026

21-11-2026

21-11-2026

21-11-2026

Godzina
rozpoczecia

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot /
temat

Ordynacja
podatkowa.
Podmiot i
przedmiot
opodatkowani
a.
Zobowiazania
podatkowe.
Zrédta
przychodéw w
podatku
dochodowym
- Czesc 4/4.
Wyktady i
éwiczenia.
Odpowiedzi
na czacie.

Przychody i
koszty
uzyskania
przychodéw.
Rozliczania
kosztéw
podatkowych
w czasie.
Powstanie
obowigzku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a-Czesc¢ 1/4.
Wyktady i
prezentacje.

@D -

Przychody i
koszty
uzyskania
przychodéw.
Rozliczania
kosztéw
podatkowych
w czasie.
Powstanie
obowiazku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a-Czesc 2/4.
Wyktady i
prezentacje.

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

21-11-2026

22-11-2026

22-11-2026

22-11-2026

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

10:50

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

12:20

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20

01:30



Przedmiot /
temat

({5 -

Przychody i
koszty
uzyskania
przychodoéw.
Rozliczania
kosztéw
podatkowych
w czasie.
Powstanie
obowiazku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a- Czes¢ 3/4.
Wyktady i
prezentacje.

(152105 8

Przychody i
koszty
uzyskania
przychodéw.
Rozliczania
kosztéw
podatkowych
w czasie.
Powstanie
obowiazku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a- Czesc 4/4.
Wyktady i
prezentacje.

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

22-11-2026

22-11-2026

22-11-2026

22-11-2026

Godzina
rozpoczecia

12:20

12:40

14:10

14:30

Godzina
zakonczenia

12:40

14:10

14:30

16:00

Liczba godzin

00:20

01:30

00:20

01:30



Przedmiot /
temat

Koszty
niestanowiac
e kosztéw
uzyskania.
Amortyzacja
podatkowa
$rodkoéw
trwatych.
Leasingw
podatku
dochodowym
i VAT - Czes$c¢
1/4.
Prezentacje,
wyktady,
éwiczenia,
pytania na
czacie.

o100 B

Koszty
niestanowiac
e kosztéw
uzyskania.
Amortyzacja
podatkowa
$rodkoéw
trwatych.
Leasingw
podatku
dochodowym
i VAT - Czes$c¢
2/4.
Prezentacje,
wyktady,
éwiczenia,
pytania na
czacie.

(o205 B

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:50

12:20

Godzina
zakonczenia

10:30

10:50

12:20

12:40

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Koszty
niestanowiac
e kosztéw
uzyskania.
Amortyzacja
podatkowa
$rodkow
trwatych.
Leasingw Zajecia
podatku
dochodowym
i VAT - Czes$c¢
3/4.
Prezentacje,
wyktady,
éwiczenia,
pytania na
czacie.

202108 | Przerwa

Koszty
niestanowiac
e kosztéw
uzyskania.
Amortyzacja
podatkowa
$rodkoéw
trwatych.
Leasingw Zajecia
podatku
dochodowym
i VAT - Czes$é
4/4.
Prezentacje,
wyktady,
éwiczenia,
pytania na
czacie.

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

05-12-2026

05-12-2026

05-12-2026

Godzina
rozpoczecia

12:40

14:10

14:30

Godzina
zakonczenia

14:10

14:30

16:00

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30



Przedmiot /
temat

Przedmiot
opodatkowani
a i podatnik
VAT.
Powstanie
obowiazku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a. VAT
naliczony i
nalezny -
Czesc 1/4.
Wyktady i
éwiczenia,
pytania na
czacie.

-

Przedmiot
opodatkowani
a i podatnik
VAT.
Powstanie
obowiagzku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a. VAT
naliczony i
nalezny -
Czesc 2/4.
Wyktady i
éwiczenia,
pytania na
czacie.

=

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:50

12:20

Godzina
zakonczenia

10:30

10:50

12:20

12:40

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Przedmiot
opodatkowani
a i podatnik
VAT.
Powstanie
obowiazku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a. VAT
naliczony i
nalezny -
Czesc 3/4.
Wyktady i
éwiczenia,
pytania na
czacie.

Zajecia

Przerwa

D

Przedmiot
opodatkowani
a i podatnik
VAT.
Powstanie
obowigzku
podatkowego,
podstawa
opodatkowani
a. VAT
naliczony i
nalezny -
Czesc 4/4.
Wyktady i
éwiczenia,
pytania na
czacie.

Zajecia

G el

dlia
ksiegowych,
kurs uzycia
arkusza
kalkulacyjneg
ow
rachunkowo$
ci. Zajecia
fakultatywne -
Czesc 1/4.
Wspdlne
éwiczenia,

Zajecia

prezentacje,
konsultacje
na czacie.

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

06-12-2026

06-12-2026

06-12-2026

09-12-2026

Godzina
rozpoczecia

12:40

14:10

14:30

09:00

Godzina
zakonczenia

14:10

14:30

16:00

10:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

01:30



Przedmiot /
temat

o

(G e
dla

ksiegowych,
kurs uzycia
arkusza
kalkulacyjneg
ow
rachunkowos$
ci. Zajecia
fakultatywne -
Czesc 2/4.
Wspédlne
éwiczenia,
prezentacje,
konsultacje
na czacie.

(52103

& e

dla
ksiegowych,
kurs uzycia
arkusza
kalkulacyjneg
ow
rachunkowos
ci. Zajecia
fakultatywne -
Czes¢ 3/4.
Wspédlne
éwiczenia,
prezentacje,
konsultacje
na czacie.

(o105 B

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

09-12-2026

09-12-2026

09-12-2026

09-12-2026

09-12-2026

Godzina
rozpoczecia

10:30

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

10:50

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

00:20

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot /
temat

D el

dlia
ksiegowych,
kurs uzycia
arkusza
kalkulacyjneg
ow
rachunkowo$
ci. Zajecia
fakultatywne -
Czesc 4/4.
Wspdlne
¢wiczenia,
prezentacje,
konsultacje
na czacie.

Sprawozdanie
finansowe.
Bilans -
definicje.
Rachunek
zyskow i strat
- pojecia
zwigzane z
kosztami i
przychodami
oraz wynikiem
finansowym -
Czesc 1/4.
Wyktady i
¢wiczenia,
czat.

372108 &

Sprawozdanie
finansowe.
Bilans -
definicje.
Rachunek
zyskow i strat
- pojecia
zwigzane z
kosztami i
przychodami
oraz wynikiem
finansowym -
Czesc 2/4.
Wyktady i
éwiczenia,
czat.

392108 M

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

09-12-2026

19-12-2026

19-12-2026

19-12-2026

19-12-2026

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

10:50

12:20

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

12:20

12:40

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Sprawozdanie
finansowe.
Bilans -
definicje.
Rachunek
zyskow i strat
- pojecia
zwigzane z Zajecia
kosztami i
przychodami
oraz wynikiem
finansowym -
Czesc 3/4.
Wyktady i
éwiczenia,
czat.

Przerwa

D

Sprawozdanie
finansowe.
Bilans -
definicje.
Rachunek
zyskow i strat
- pojecia
zwigzane z Zajecia
kosztami i
przychodami
oraz wynikiem
finansowym -
Czesc 4/4.
Wyktady i
éwiczenia,
czat.

Pojecie konta

ksiegowego i

zasady

rachunkowo$

ci. Podziat

kont.

Ustalenie

wyniku . Zajecia
finansowego i
wyliczenie
podstawy
opodatkowani
a-Czesc¢ 1/4.
Wyktady,
¢wiczenia,
pytania na
czacie.

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

19-12-2026

19-12-2026

19-12-2026

20-12-2026

Godzina
rozpoczecia

12:40

14:10

14:30

09:00

Godzina
zakonczenia

14:10

14:30

16:00

10:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

01:30



Przedmiot /
temat

Lz B

Pojecie konta
ksiegowego i
zasady
rachunkowo$
ci. Podziat
kont.
Ustalenie
wyniku
finansowego
a wyliczenie
podstawy
opodatkowani
a-Czes¢ 2/4.
Wyktady,
éwiczenia,
pytania na
czacie.

Laoz 100 B

Pojecie konta
ksiegowego i
zasady
rachunkowo$
ci. Podziat
kont.
Ustalenie
wyniku
finansowego
a wyliczenie
podstawy
opodatkowani
a- Czes¢ 3/4.
Wyktady,
¢wiczenia,
pytania na
czacie.

Lao 100 B

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

20-12-2026

20-12-2026

20-12-2026

20-12-2026

20-12-2026

Godzina
rozpoczecia

10:30

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

10:50

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

00:20

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Pojecie konta

ksiegowego i

zasady

rachunkowo$

ci. Podziat

kont.

Ustalenie

wyniku Zajecia Maciej
finansowego Derwisz
a wyliczenie

podstawy

opodatkowani

a-Czes¢ 3/4.

Wyktady,

éwiczenia,

pytania na

czacie.

Ewidencja
operacji
kasowo-
bankowych.
Ewidencja
ksiegowa
podatku VAT -
Czesc 1/4. Zajecia Maciej
Wyktady,
prezentacje,
wspolne
éwiczenia i
testy,
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow.

Derwisz

Przerwa -

Data realizacji
zajeé

20-12-2026

09-01-2027

09-01-2027

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20



Przedmiot /
temat

Ewidencja
operacji
kasowo-
bankowych.
Ewidencja
ksiegowa
podatku VAT -
Czesc 2/4.
Wyktady,
prezentacje,
wspolne
éwiczenia i
testy,
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow.

Ewidencja
operacji
kasowo-
bankowych.
Ewidencja
ksiggowa
podatku VAT -
Czesc 3/4.
Wyktady,
prezentacje,
wspolne
éwiczenia i
testy,
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow.

=m-

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

09-01-2027

09-01-2027

09-01-2027

09-01-2027

Godzina
rozpoczecia

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Ewidencja

operacji

kasowo-

bankowych.

Ewidencja

ksiegowa

podatku VAT -

Czesc 4/4. Zajecia Maciej
Wyktady, Derwisz
prezentacje,

wspolne

éwiczenia i

testy,

odpowiedzi

na czacie na

pytania

uczestnikow.

Ewidencja

typowych

operacji

kosztowych.

Ewidencja

zdarzen

gospodarczyc

h dotyczacych L Maciej
, Zajecia

aktywow

obrotowych -

Czesc 1/4.

Wyktady,

prezentacje,

¢wiczenia,

pytaniai

odpowiedzi

(czat).

Derwisz

Przerwa -

Data realizacji
zajeé

09-01-2027

10-01-2027

10-01-2027

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Ewidencja
typowych
operacji
kosztowych.
Ewidencja
zdarzen
gospodarczyc
h dotyczacych
aktywow
obrotowych -
Czesc 2/4.
Wyktady,
prezentacje,
¢wiczenia,
pytania i
odpowiedzi
(czat).

Zajecia

- Przerwa

Ewidencja
typowych
operacji
kosztowych.
Ewidencja
zdarzen
gospodarczyc
h dotyczacych
aktywow
obrotowych -
Czesc 3/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia,
pytania i
odpowiedzi
(czat).

Zajecia

- Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

10-01-2027

10-01-2027

10-01-2027

10-01-2027

Godzina
rozpoczecia

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot /
temat

Ewidencja
typowych
operacji
kosztowych.
Ewidencja
zdarzen
gospodarczyc
h dotyczacych
aktywow
obrotowych -
Czesc 4/4.
Wyktady,
prezentacje,
¢wiczenia,
pytania i
odpowiedzi
(czat).

Ewidencja
ksiegowa
operacji w
obrocie
towarowo-
handlowym i
ustugowym -
Czesc 1/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia i
testy,
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
szkolenia.

-

Typ

Prowadzac
aktywnosci acy
Zaiecia Maciej

i
I¢ Derwisz
L. Maciej
Zajecia .

Derwisz

Przerwa -

Data realizacji
zajeé

10-01-2027

16-01-2027

16-01-2027

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20



Przedmiot /
temat

Ewidencja
ksiegowa
operacji w
obrocie
towarowo-
handlowym i
ustugowym -
Czesc 2/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia i
testy,
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
szkolenia.

D

Ewidencja
ksiegowa
operacji w
obrocie
towarowo-
handlowym i
ustugowym -
Czesc 3/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia i
testy,
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
szkolenia.

-

Typ

aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

16-01-2027

16-01-2027

16-01-2027

16-01-2027

Godzina
rozpoczecia

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Ewidencja
ksiegowa
operacji w
obrocie
towarowo-
handlowym i
ustugowym -
Czesc 4/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia i
testy,
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
szkolenia.

Zajecia

Zastosowanie
programu FK
- zajecia
komputerowe.
Elementy
rozliczania i
ewidenciji
wynagrodzen. Zajecia
Ewidencja
transakgcji
rozliczanych
w czasie -
Czesc 1/4.
Cwiczenia,
prezentacje,
czat.

- Przerwa

Zastosowanie
programu FK
- zajecia
komputerowe.
Elementy
rozliczania i
ewidenciji
wynagrodzen. Zajecia
Ewidencja
transakgiji
rozliczanych
W czasie -
Czesc 2/4.
Cwiczenia,
prezentacje,
czat.

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

16-01-2027

17-01-2027

17-01-2027

17-01-2027

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

10:50

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

12:20

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20

01:30



Przedmiot /
temat

iz B

Zastosowanie
programu FK
- zajecia
komputerowe.
Elementy
rozliczania i
ewidencji
wynagrodzen.
Ewidencja
transakcji
rozliczanych
w czasie -
Czesc¢ 3/4.
Cwiczenia,
prezentacje,
czat.

o105 B

Zastosowanie
programu FK
- zajecia
komputerowe.
Elementy
rozliczania i
ewidencji
wynagrodzen.
Ewidencja
transakcji
rozliczanych
w czasie -
Czes¢ 4/4.
Cwiczenia,
prezentacje,
czat.

Ewidencja
ksiegowa
aktywow
trwatych -
Czesc 1/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia i
testy,
konsultacje i
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
kursu.

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

17-01-2027

17-01-2027

17-01-2027

17-01-2027

30-01-2027

Godzina
rozpoczecia

12:20

12:40

14:10

14:30

09:00

Godzina
zakonczenia

12:40

14:10

14:30

16:00

10:30

Liczba godzin

00:20

01:30

00:20

01:30

01:30



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

- Przerwa

Ewidencja
ksiegowa
aktywow
trwatych -
Czesc 2/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia i
testy,
konsultacje i
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow

Zajecia

kursu.

- Przerwa

Ewidencja

ksiggowa

aktywow

trwatych -

Czesc 3/4.

Wyktady,

prezentacje, L
- . Zajecia
éwiczenia i

testy,
konsultacje i
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
kursu.

- Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

30-01-2027

Godzina
rozpoczecia

10:30

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

10:50

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

00:20

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Ewidencja

ksiegowa

aktywow

trwatych -

Czesc¢ 4/4.

Wyktady,

prezentacje, L Maciej
P o Zajecia .
éwiczenia i Derwisz
testy,

konsultacje i

odpowiedzi

na czacie na

pytania

uczestnikow

kursu.

Ewidencja
operacji na
kontach
kosztéw
wedtug
rodzaju i
kontach
kosztéw
wedtug Zajecia
miejsc
powstania -
Czesc 1/4.
Wyktady,
prezentacje i
¢wiczenia,
odpowiedzi
na pytania
(czat).

Maciej
Derwisz

Przerwa -

D

Prowadzacy

Data realizacji
zajeé

30-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

Ewidencja
operacji na
kontach
kosztéw
wedtug
rodzaju i
kontach
kosztéw
wedtug Zajecia
miejsc
powstania -
Czesc 2/4.
Wyktady,
prezentacje i
éwiczenia,
odpowiedzi
na pytania
(czat).

- Przerwa

Ewidencja
operacji na
kontach
kosztow
wedtug
rodzaju i
kontach
kosztéw
wedtug Zajecia
miejsc
powstania -
Czesc¢ 3/4.
Wyktady,
prezentacje i
éwiczenia,
odpowiedzi
na pytania
(czat).

9027108 |8 Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

31-01-2027

Godzina
rozpoczecia

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

Ewidencja
operacji na
kontach
kosztéw
wedtug
rodzaju i
kontach
kosztéw
wedtug
miejsc
powstania -
Czesc 4/4.
Wyktady,
prezentacje i
éwiczenia,

Maciej

Zajecia
Je Derwisz

odpowiedzi
na pytania
(czat).

Ewidencja

operacji

handlu

zagraniczneg

o. Ewidencja

faktur

korygujacych

- Czesc 1/4. Zajecia Macu.ej
Wyktady, Derwisz
prezentacje,

éwiczenia

oraz

odpowiedzi

na czacie na

pytania

uczestnikow

szkolenia.

Przerwa -

Data realizacji
zajeé

31-01-2027

13-02-2027

13-02-2027

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20



Przedmiot /
temat

Ewidencja
operacji
handlu
zagraniczneg
o. Ewidencja
faktur
korygujacych
- Czes¢ 2/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia
oraz
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
szkolenia.

=

Ewidencja
operacji
handlu
zagraniczneg
o. Ewidencja
faktur
korygujacych
- Czesc 3/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia
oraz
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
szkolenia.

D

Typ
aktywnosci

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

13-02-2027

13-02-2027

13-02-2027

13-02-2027

Godzina
rozpoczecia

10:50

12:20

12:40

14:10

Godzina
zakonczenia

12:20

12:40

14:10

14:30

Liczba godzin

01:30

00:20

01:30

00:20



Przedmiot /
temat

Ewidencja
operacji
handlu
zagraniczneg
o. Ewidencja
faktur
korygujacych
- Czesc¢ 4/4.
Wyktady,
prezentacje,
éwiczenia
oraz
odpowiedzi
na czacie na
pytania
uczestnikow
szkolenia.

Ewidencja
wybranych
zdarzen
gospodarczyc
h. Praktyczne
przyktady
zastosowania
programu
finansowo-
ksiegowego -
Czesc 1/4.
Cwiczenia,
prezentacje i
odpowiedzi
na czacie na
pytania.

CED-

Ewidencja
wybranych
zdarzen
gospodarczyc
h. Praktyczne
przyktady
zastosowania
programu
finansowo-
ksiegowego -
Czesc 2/4.
Cwiczenia,
prezentacje i
odpowiedzi
na czacie na
pytania.

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

13-02-2027

14-02-2027

14-02-2027

14-02-2027

Godzina
rozpoczecia

14:30

09:00

10:30

10:50

Godzina
zakonczenia

16:00

10:30

10:50

12:20

Liczba godzin

01:30

01:30

00:20

01:30



Przedmiot /
temat

-

Ewidencja
wybranych
zdarzen
gospodarczyc
h. Praktyczne
przyktady
zastosowania
programu
finansowo-
ksiegowego -
Czes¢ 3/4.
Cwiczenia,
prezentacje i
odpowiedzi
na czacie na
pytania.

CED-

Ewidencja
wybranych
zdarzen
gospodarczyc
h. Praktyczne
przyktady
zastosowania
programu
finansowo-
ksiegowego -
Czesc 4/4.
Gwiczenia,
prezentacje i
odpowiedzi
na czacie na
pytania.

CED-

(10721003

CED-

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Walidacja

Przerwa

Walidacja

Podsumowanie

Rodzaj godzin

Suma godzin zegarowych ustugi

Prowadzacy

Maciej
Derwisz

Maciej
Derwisz

Data realizacji
zajeé

14-02-2027

14-02-2027

14-02-2027

14-02-2027

20-02-2027

20-02-2027

20-02-2027

Godzina
rozpoczecia

12:20

12:40

14:10

14:30

09:00

11:00

11:15

Liczba godzin

108:00

Godzina
zakonczenia

12:40

14:10

14:30

16:00

11:00

11:15

12:00

Liczba godzin

00:20

01:30

00:20

01:30

02:00

00:15

00:45



Rodzaj godzin Liczba godzin

w tym suma godzin zaje¢ 90:00

w tym suma godzin walidaciji 02:45

w tym suma przerw 15:15
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 123:30

Cennik

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnief w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\,

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3985,20 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3240,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 36,90 PLN
Koszt osobogodziny netto 30,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin

Liczba godzin zegarowych ustugi 108:00

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2



O Maciej Derwisz

Maciej Derwisz to doswiadczony wyktadowca w zakresie rachunkowosci finansowej, zarzadczej i
‘ ' podatkowej. Od wielu lat szkoli przysztych ksiegowych, tgczac rzetelng wiedze z praktyka
zawodowa. Jego kursy sg cenione za klarowny sposob przekazywania wiedzy oraz umiejetnosc¢
wyjasniania ztozonych zagadnien. Studiowat rachunkowos¢ w Szkole Gtéwnej Planowania i
Statystyki (obecnie SGH w Warszawie). Jest czynnym ksiegowym, dzieki czemu na zajeciach
przekazuje aktualng wiedze, obowigzujace przepisy oraz doswiadczenia wynikajgce z codziennej
praktyki zawodowej.
W okresie ostatnich pieciu lat nieprzerwanie prowadzit kursy z zakresu rachunkowos$ci oraz
wykonywat prace zawodowg jako ksiegowy, na biezaco aktualizujgc wiedze z zakresu przepisow
rachunkowych i podatkowych oraz rozwijajgc kompetencje dydaktyczne i zawodowe.
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O Agnieszka Wateka-Kaliszczak

‘ ' Agnieszka Wateka-Kaliszczak od ponad 20 lat prowadzi zajecia na kursach ksiegowosci.
Specjalizuje sie w zakresie podatkow dochodowych oraz podatku VAT. Wyszkolita setki specjalistow,
wspierajgc ich rozwoj zawodowy. Jest absolwentkg Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Warszawskiego oraz Europejskiej Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji. Jej zajecia sg cenione za
praktyczne podejscie oraz przystepny sposéb wyjasniania zagadnien podatkowych.

W okresie ostatnich pieciu lat nieprzerwanie prowadzita kursy z zakresu rachunkowosci i podatkéw
oraz wykonywata prace zawodowa jako specjalistka podatkowa, na biezgco aktualizujgc wiedze z
zakresu prawa podatkowego i obowigzujacych przepiséw oraz rozwijajgc kompetencje dydaktyczne
i zawodowe.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy kursu otrzymujg komplet materiatéw dydaktycznych wspierajgcych proces nauki, obejmujacy:

¢ prezentacje w formacie PDF przesytane na adres e-mail,
e papierowe skrypty do éwiczen dostarczane kurierem na wskazany adres.

Dodatkowo uczestnicy otrzymuja dostep do materiatéw udostepnionych w chmurze POLBI, zawierajgcych interaktywne ¢wiczenia,
zestawy zadan, materiaty edukacyjne oraz narzedzia wykorzystywane w pracy ksiegowego. Dostep do materiatéw pozostaje aktywny
réwniez po zakonczeniu kursu.

Warunki uczestnictwa

Kurs przeznaczony jest dla 0séb rozpoczynajgcych nauke ksiegowosci i nie wymaga wczesniejszej wiedzy ani doswiadczenia
zawodowego. Program obejmuje wszystkie kluczowe zagadnienia z zakresu rachunkowosci — od podstaw po sporzadzanie sprawozdania
finansowego. W trakcie kursu uczestnicy zdobywajg wiedze i praktyczne umiejetnosci niezbedne do pracy w dziatach finansowo-
ksiegowych.

Dofinansowanie

Ustuga moze by¢ realizowana z wykorzystaniem dofinansowania w ramach projektéw obstugiwanych przez operatoréw wspétpracujacych
z Bazg Ustug Rozwojowych (BUR). Aktualna lista operatoréw dostepna jest w Serwisie Ustug Rozwojowych prowadzonym przez PARP.

Informacje dodatkowe

Frekwencja



Minimalny wymagany poziom obecnosci na zajeciach uprawniajgcy do uznania ustugi za ukoriczong wynosi 70%. W przypadku
uczestnikow korzystajgcych z dofinansowania operator projektu moze wymagac wyzszej frekwencji (np. 80%, 90% lub 100%), zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi w danym projekcie.

Bezstronnos¢ i brak powigzan

Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera Operatora w danym projekcie PSF lub w
ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS albo przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub osobowo.

Stawka podatku VAT

Ustugi optacane w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych korzystajg ze zwolnienia z podatku VAT zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 14
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw
stosowania tych zwolnien.

Warunki techniczne

Organizacja zaje¢ online
Zajecia prowadzone sg w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy ClickMeeting.
Przed rozpoczeciem zaje¢ uczestnicy otrzymujg wiadomos$¢ e-mail z linkiem umozliwiajgcym udziat w kursie.

Platforma ClickMeeting nie wymaga instalowania dodatkowego oprogramowania — do udziatu w zajeciach wystarczy komputer, tablet lub
smartfon z dostepem do Internetu oraz aktualna przegladarka internetowa.

Podczas zaje¢ uczestnicy majg staty kontakt z wyktadowca oraz mozliwos¢ zadawania pytan.

Dla wigkszego komfortu pracy podczas wybranych zaje¢ praktycznych zalecane jest korzystanie z dwoch ekrandw (np. dwdch monitoréw
lub dwdch urzadzen) - jednego do wykonywania ¢wiczen, a drugiego do obserwowania prezentaciji i dziatarn wyktadowcy.

Wymagania sprzetowe

Urzadzenie wykorzystywane do udziatu w zajeciach powinno by¢ wyposazone w gtos$niki lub stuchawki oraz kamere.

Zalecane jest korzystanie z aktualnej wersji przegladarki Google Chrome, Microsoft Edge lub Opera. Platforma dziata réwniez z
przegladarkami Mozilla Firefox i Safari.

Wymagania dotyczace tagcza internetowego

Zalecane jest korzystanie ze stabilnego tgcza internetowego, najlepiej przewodowego lub prywatnej sieci Wi-Fi.

Podczas zajeé warto ograniczyé¢ liczbe otwartych aplikaciji i kart przegladarki oraz unikaé pobierania i wysytania duzych plikow.

Wymagania wynikajace z zasad operatorow

Jezeli wymagaja tego zasady operatora projektu, urzadzenie uczestnika powinno by¢ wyposazone w kamere umozliwiajgca potwierdzenie
obecnosci oraz mikrofon umozliwiajacy kontakt z zespotem kontrolnym operatora.

Platforma ClickMeeting umozliwia wygenerowanie raportu czasu uczestnictwa na podstawie danych logowania, stanowigcego podstawe
rozliczenia ustugi w projektach finansowanych ze srodkéw publicznych.

Kontakt

Jacek Jakisz

E-mail biuro@polbi.com.pl



~ Telefon (+48) 721 547 750



