Mozliwos$¢ dofinansowania

MS Excel poziom zaawansowany - kurs z 4 920,00 PLN brutto
@, egzaminem ECDL (A2). 4.000,00 PLN netto
164,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2026/05/27/22948/3590677

ernabo 133,33 PLN netto/h

154,44 PLN cena rynkowa @

Emabo Adrian Flak & Ustuga szkoleniowa

Kok Kok Kk 46/5 [ zdalna w czasie rzeczywistym
902 oceny {2 Zajecia grupowe

®© 30:00h

5 07.09.2026 do 29.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Organizacja

Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwoj

Szkolenie przeznaczone jest dla 0s6b, ktore wykazujg potrzebe nabycia
umiejetnosci cyfrowych w zakresie zaawansowanego wykorzystania
programu MS Excel oraz egzaminu zgodnie ze standardem ECDL na poziomie
A2. Kurs skierowany jest zaréwno do oséb bezrobotnych, jak i aktywnych
zawodowo.

e Szkolenie przeznaczone jest réwniez dla uczestnikéw projektu Kierunek
Grupa docelowa ustugi Rozwéj realizowany przez WUP w Toruniu.

¢ Ustuga réowniez adresowana dla Uczestnikdéw Projektu Matopolski
Pociag do Kariery sezon 1

¢ Ustuga skierowana réwniez dla uczestnikéw projektu "
Zachodniopomorskie bony szkoleniowe"

¢ Oraz dla uczestnikéw projektéw dofinansowanych w catej Polsce

¢ Szkolenie skierowane jest zaréwno do oséb indywidualnych, jak i
pracodawcow i ich pracownikéw.

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 8

Data zakonczenia rekrutacji 03-09-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnego i efektywnego korzystania z programu MS Excel w codziennej pracy. Celem
edukacyjnym jest nabycie zaawansowanych kompetencji cyfrowych na poziomie A2 oraz zdanie egzaminu ECDL,

potwierdzajgcego umiejetnos$é pracy z arkuszami kalkulacyjnymi w srodowisku zawodowym.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik stosuje zaawansowane
narzedzia formatowania danych oraz
zarzadza arkuszami i skoroszytami
programu Microsoft Excel.

Uczestnik tworzy i wykorzystuje
zaawansowane formuty oraz funkcje
programu Microsoft Excel do
przetwarzania danych.

Uczestnik tworzy i modyfikuje wykresy
w celu prezentaciji i analizy danych.

Uczestnik analizuje dane z
wykorzystaniem tabel przestawnych,
sortowania, filtrowania oraz
scenariuszy.

Kryteria weryfikacji

Stosuje formatowanie warunkowe oraz
witasne formaty komérek odpowiednio
do rodzaju danych.

Zarzadza arkuszami i skoroszytami
poprzez kopiowanie, przenoszenie,
ukrywanie, odkrywanie oraz podziat
okna.

Dobiera i stosuje funkcje
matematyczne, statystyczne, tekstowe,
finansowe oraz wyszukujace do
rozwigzania zadania.

Tworzy ztozone formuty z
wykorzystaniem funkcji zagniezdzonych
oraz odwotan bezwzglednych,
wzglednych i mieszanych.

Tworzy wykres odpowiedni do
prezentowanych danych oraz
modyfikuje jego typ i serie danych.

Formatuje elementy wykresu,
dostosowujac osie, legende, etykiety
oraz sposob prezentacji danych.

Tworzy i modyfikuje tabele przestawne
oraz wykonuje grupowanie, sortowanie i
filtrowanie danych.

Tworzy scenariusze oraz generuje
raporty umozliwiajace analize réznych
wariantéw danych.

Metoda walidaciji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Konfiguruje reguty sprawdzania
poprawnosci danych oraz komunikaty Test teoretyczny

dla uzytkownika.
Uczestnik kontroluje poprawnos$é

danych oraz analizuje zaleznosci

pomiedzy elementami arkusza. Identyfikuje zalezno$ci pomiedzy
formutami oraz wykorzystuje narzedzia Obserwacja w warunkach
inspekcji arkusza do wykrywania symulowanych
btedow.

Wykorzystuje nazwy zakresow,

wklejanie specjalne, szablony oraz Obserwacja w warunkach
import danych w celu usprawnienia symulowanych

Uczestnik zwieksza efektywno$¢ pracy pracy.

w programie Microsoft Excel poprzez

wykorzystanie zaawansowanych

narzedzi i automatyzaciji. Tworzy i uruchamia proste
makropolecenia oraz zarzadza Obserwacja w warunkach
odnosnikami i powigzaniami miedzy symulowanych
skoroszytami.

Udostepnia skoroszyty, sledzi zmiany
oraz poréwnuje i scala wersje
dokumentow.

Obserwacja w warunkach

symulowanych
Uczestnik wspétpracuje nad

skoroszytami oraz zabezpiecza dane w

programie Microsoft Excel. Zabezpiecza skoroszyty, arkusze i

komérki hastem oraz zarzadza ochrong
formut i danych.

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlgczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://icdl.pl/
Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://centrum kiss.pl/

Informacje

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Slaskie Centrum Szkoleniowo-Egzaminacyjne KISS Elzbieta Bowdur

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Polskie Towarzystwo Informatyczne



Program

Program szkolenia jest dostosowany do potrzeb uczestnikéw ustugi oraz gtéwnego celu ustugi i jej charakteru oraz obejmuje zakres tematyczny
ustugi. Uczestnik nie musi spetnia¢ dodatkowych wymagan dot. poziomu zaawansowania.

Ustuga prowadzona jest w godzinach zegarowych. Przerwy oraz walidacja wliczaja sie w czas trwania ustugi rozwojowej. Harmonogram ustugi
moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana indywidualnie do potrzeb
uczestnikéw szkolenia. tgczna dtugos¢ przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w harmonogramie.

Zajecia zostang przeprowadzone przez ekspertow z wieloletnim doswiadczeniem, ktérzy przekazuje nie tylko wiedze teoretyczna, ale
takze praktyczne wskazoéwki i najlepsze praktyki. Uczestnicy majg mozliwo$é czerpania z jego wiedzy i doswiadczen.

Szkolenie bedzie realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym za pomoca platformy ClickMeeting, co umozliwia aktywny udziat uczestnikow w
warsztatach i ¢wiczeniach grupowych.

MODUL 1. Organizacja pracy w arkuszu i zarzadzanie skoroszytem

e Zarzadzanie arkuszami (dodawanie, usuwanie, ukrywanie, grupowanie)
¢ Definiowanie i uzycie wtasnych formatéw liczbowych

* Nadawanie nazw zakresom komoérek

¢ Poruszanie sie po duzych arkuszach

e Tworzenie i korzystanie z szablonéw

MODUL 2. Zaawansowane formatowanie danych

e Formatowanie warunkowe (reguty, formuty, ikony, paski danych)
e Style komoérek

¢ Formatowanie dynamiczne zalezne od wartosci

e Wyrdznianie btedéw i odchyler w danych

MODUL 3. Funkcje logiczne, matematyczne i statystyczne

* Funkcje logiczne (JEZELI, ORAZ, LUB, ZAGNIEZDZENIA)
e Funkcje matematyczne i statystyczne

¢ Funkcje warunkowe

¢ taczenie wielu funkcji w jednej formule

¢ Analiza btedéw w formutach

MODUL 4. Funkcje finansowe

* Obliczenia finansowe

¢ Analiza kosztéw i przychodéw

¢ Prognozowanie i symulacje finansowe

¢ Praktyczne przyktady z arkuszy finansowych

MODUL 5. Sortowanie, filtrowanie i sprawdzanie poprawnosci danych

¢ Sortowanie wielopoziomowe

¢ Filtrowanie zaawansowane

e Sprawdzanie poprawnosci danych (listy rozwijane, ograniczenia)
e Zapobieganie btedom wprowadzania danych

MODUL 6. Tabele przestawne i analiza danych

e Tworzenie tabel przestawnych

e Grupowanie i agregowanie danych
¢ Filtry i segmentatory

* Wykresy przestawne

¢ Analiza duzych zbioréw danych

MODUL 7. Wykresy i zaawansowane formatowanie wykresow

e Tworzenie wykreséw
¢ Dobdr typu wykresu do danych
e Zaawansowane formatowanie wykreséw



¢ Dynamiczne wykresy

MODUL 8. Scenariusze, poréwnywanie danych i automatyzacja

e Tworzenie i uzycie scenariuszy

e Poréwnywanie wariantéw danych

e Scalanie i porownywanie skoroszytéw

* Wprowadzenie do makr

* Automatyzacja powtarzalnych czynnosci

MODUL 9. Import danych, odnosniki i zabezpieczanie arkuszy

¢ Import danych z plikéw i innych zrodet
e QOdnosniki wewnetrzne i zewnetrzne

e Zabezpieczanie arkuszy i skoroszytow
e Ochrona danych i kontrola dostepu

Walidacja ICDL Zaawansowane arkusze kalkulacyjne (A2): walidacja przeprowadzana przez podmiot zewnetrzny. Czas oczekiwania na wynik
walidacji oraz certyfikat wynosi do 7 dni roboczych, czas ten zostat uwzgledniony w terminie realizacji ustugi.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 30

Przedmiot / Typ

Prowadzac
temat aktywnosci acy

MODUL

1. Organizacja
pracy w
arkuszu i
zarzadzanie
skoroszytem
cz.1

Zajecia Natalia Djuki¢

/prezentacja,
éwiczenia

Przerwa -

-

MODUL

1. Organizacja
pracy w
arkuszu i
zarzadzanie
skoroszytem
cz.2

Zajecia Natalia Djuki¢

/prezentacja/
éwiczenia

MODUL
2.

Zaawansowa

ne

Zajecia Natalia Djuki¢

formatowanie
danych cz.1
/prezentacja,
éwiczenia

Data realizacji
zajeé

07-09-2026

07-09-2026

07-09-2026

08-09-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

18:30

18:45

17:00

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

20:00

18:30

Liczba godzin

01:30

00:15

01:15

01:30



Przedmiot /
temat

MODUL
2.

Zaawansowa
ne
formatowanie
danych cz.2
/prezentacja,
éwiczenia

MODUL
2.

Zaawansowa
ne
formatowanie
danych cz.3
/prezentacja,
éwiczenia

am-

MODUL

3. Funkcje
logiczne,
matematyczn
ei
statystyczne
cz.1
/prezentacja,
éwiczenia

MODUL 3.
Funkcje
logiczne,
matematyczn
ei
statystyczne
cz.2
/prezentacja,
éwiczenia

@D

MODUL 4.
Funkcje
finansowe
cz.1
/prezentacja,
¢éwiczenia

Typ
aktywnosci

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Data realizacji
zajeé

08-09-2026

08-09-2026

09-09-2026

09-09-2026

09-09-2026

10-09-2026

10-09-2026

10-09-2026

Godzina
rozpoczecia

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

18:45

20:00

18:30

18:45

20:00

18:30

18:45

20:00

Liczba godzin

00:15

01:15

01:30

00:15

01:15

01:30

00:15

01:15



Przedmiot / Typ
temat aktywnosci

MODUL 4.
Funkcje
finansowe
cz.2
/prezentacja,
¢éwiczenia

Zajecia

Przerwa

oD

MODUL 5.
Sortowanie,
filtrowanie i
sprawdzanie Zajecia
poprawnosci

danych cz.1

/prezentacja,

éwiczenia

MODUL 5.
Sortowanie,
filtrowanie i
sprawdzanie
poprawnosci
danych cz.2
/prezentacja,
éwiczenia

Zajecia

Przerwa

D

MODUL 5.
Sortowanie,
filtrowanie i
sprawdzanie
poprawnosci
danych cz.3
/prezentacja,
éwiczenia

Zajecia

MODUL 6.

Tabele

przestawne i L.

i Zajecia
analiza
danych cz.1
/prezentacja,

éwiczenia

Przerwa

Co. 0B

Prowadzacy

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Data realizacji
zajeé

11-09-2026

11-09-2026

11-09-2026

14-09-2026

14-09-2026

14-09-2026

15-09-2026

15-09-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

Godzina
zakonczenia

18:30

18:45

20:00

18:30

18:45

20:00

18:30

18:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:15

01:30

00:15

01:15

01:30

00:15



Przedmiot /
temat

MODUL 6.
Tabele
przestawne i
analiza
danych cz.2
/prezentacja,
éwiczenia

MODUL 7.
Wykresy i
zaawansowan
e
formatowanie
wykreséw
cz.1
/prezentacja,
¢éwiczenia

@m-

MODUL 7.
Wykresy i
zaawansowan
e
formatowanie
wykreséw
cz.2
/prezentacja,
éwiczenia

MODUL 8.
Scenariusze,
poréwnywani
e danych i
automatyzac;j
acz.1
/prezentacja,
éwiczenia

am-

MODUL 8.
Scenariusze,
poréwnywani
e danych i
automatyzacj
acz.2
/prezentacja,
éwiczenia

Typ
aktywnosci

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Zajecia

Przerwa

Zajecia

Prowadzacy

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djuki¢

Natalia Djukié

Data realizacji
zajeé

15-09-2026

16-09-2026

16-09-2026

16-09-2026

17-09-2026

17-09-2026

17-09-2026

Godzina
rozpoczecia

18:45

17:00

18:30

18:45

17:00

18:30

18:45

Godzina
zakonczenia

20:00

18:30

18:45

20:00

18:30

18:45

20:00

Liczba godzin

01:15

01:30

00:15

01:15

01:30

00:15

01:15



Przedmiot / Typ Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy . . B X Liczba godzin
temat aktywnosci zajeé rozpoczecia zakonczenia
MODUL 9.
Import
danych,
odnosniki i Zajecia Natalia Djuki¢ 18-09-2026 17:00 18:45 01:45
zabezpieczani
e arkuszy
/prezentacja,
éwiczenia
29230 o Przerwa - 18-09-2026 18:45 19:00 00:15
30230 o Walidacja - 18-09-2026 19:00 20:00 01:00
Podsumowanie
Rodzaj godzin Liczba godzin
Suma godzin zegarowych ustugi 30:00
w tym suma godzin zaje¢ 26:30
w tym suma godzin walidaciji 01:00
w tym suma przerw 02:30
Suma godzin dydaktycznych bez przerw 36:30

Cennik

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towardow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnief w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4920,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 000,00 PLN




Koszt osobogodziny brutto 164,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 133,33 PLN
W tym koszt walidacji brutto 184,50 PLN
W tym koszt walidacji netto 150,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 123,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 100,00 PLN

Liczba godzin ustugi

Rodzaj godzin Liczba godzin
Liczba godzin zegarowych ustugi 30:00
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
O Natalia Djukié

‘ ' Trenerka z wieloletnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkoleh komputerowych, w tym w
szczegodlnosci z zakresu Microsoft Excel.

Od kilku lat prowadzi warsztaty i szkolenia praktyczne, w ktérych Excel jest wykorzystywany jako
narzedzie wspierajgce specjalistéw ds. kadr i ptac, finanséw czy zarzagdzania projektami. Jej zajecia
wyrdzniaja sie naciskiem na praktyczne zastosowania — od podstawowych narzedzi raportowych po
zaawansowane techniki pracy z danymi i integracje Excela z innymi systemami.

W latach 2021-2025 Natalia Djuki¢ rozwijata kompetencje w zakresie zaawansowanej obstugi
Excela i prowadzenia szkolen. W 2022 roku uzyskata certyfikat ECDL Advanced — Zaawansowane
arkusze kalkulacyjne, potwierdzajacy jej biegto$é w analizie danych, pracy z tabelami przestawnymi,
tworzeniu ztozonych formut i automatyzacji proceséw. Prowadzita liczne szkolenia z Excela, m.in.
dla specjalistow ds. kadr i ptac, finanséw oraz administracji, koncentrujac sie na praktycznych
zastosowaniach. Jako prezes spotki szkoleniowej odpowiadata takze za przygotowanie programoéw
edukacyjnych i wspétprace z uczelniami, gdzie prowadzita zajecia wykorzystujgce Excel w
rachunkowosci i zarzadzaniu.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Kazdy z uczestnikdéw otrzyma tematyczne materiaty dydaktyczne w postaci prezentacji w formie pdf, przestanych na adres e-mail, najp6zniej w
dniu rozpoczecia szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem zdobycia certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kwalifikacje e jest przystapienie do Egzaminu . Na egzamin uczestnik nie musi
dokonywac¢ osobnego zapisu oraz jest w koszt ustugi.

Wymagana jest obecnos$é min 80% lub zgodna ze wskazaniami Operatora. Obecnos¢ na ustudze weryfikowana bedzie na podstawie
raportu logowan wygenerowanego z platformy.

Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, Ze ustuga moze by¢ poddana monitoringowi z ramienia Operatora lub PARP | wyrazaja na to zgode.
Uczestnik ma obowiazek zapisania sie na ustuge przez BUR co najmniej w dniu zakoriczenia rekrutacji.

Organizator zapewnia dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami podczas realizacji ustug rozwojowych zgodnie z Ustawg z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240) oraz ,Standardami dostepnosci dla polityki
spdéjnosci 2021-2027". W przypadku potrzeby zapewnienia specjalnych udogodnien prosimy o kontakt przed zapisem na ustuge!

Informacje dodatkowe

e Zapis BUR nie jest jednoznaczny z zarezerwowaniem miejsca. W celu potwierdzenia miejsca prosimy o dodatkowy kontakt
telefoniczny/sms lub mailowy na adres/numer wskazany w zaktadce " kontakt"

e zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach projektu Kierunek Rozwoj

e zawarto umowe z WUP w Krakowie w ramach projektu Matopolski Pocigg do Kariery

e zawarto umowe z WUP w Szczecinie w ramach projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

¢ ustugi dedykowane réwniez uczestnikom innych programéw dofinansowan

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci
100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towarow i usfug
oraz warunkow stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczyc 23% VAT

Warunki techniczne

Komputer podtaczony do Internetu z predkoscia tgcza od 512 KB/sek.

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji oraz niezbedne
oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow

e system operacyjny Windows 7/8/10 lub Mac 0OS X
¢ pakiet Microsoft Office, Libre Office, Open Office
e Uczestnik musi posiada¢ dostep do

Minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowac¢ Uczestnik - minimalna predkosc tacza: 512
KB/sek

Platforma, na ktérej zostanie przeprowadzone szkolenie to Click Meeting.
Okres waznosci linku: 1h przed rozpoczgciem szkolenia w pierwszym dniu do ostatniej godziny w dniu zakonczenia.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw i zastosowanego
narzedzia.
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