Mozliwos$¢ dofinansowania

Ewidencja ludnos$ci, meldowanie 479,00 PLN brutto
e —  Cudzoziemcow - praktyczne stosowanie 479,00 PLN netto
g3 Gndscazonie | przepisow. 79583 PLN bruto/h
m-3ermese Reguiskieas Numer ustugi 2026/04/08/212877/3471874 79,83 PLN netto/h
165,00 PLN cena rynkowa @
FUNDACJA
ROZWOJU
DEMOKRACJI
LOKALNEJ IM.
JERZEGO & Ustuga szkoleniowa
REGULSKIEGO

[ zdalna w czasie rzeczywistym

dok Kk Kk 48/5  (© 06:00 h
9 ocen 5 12.05.2026 do 12.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo administracyjne

Ustuga skierowana jest do os6b odpowiedzialnych za realizacje zadan z
zakresu ewidencji ludnosci, meldunkéw oraz obstugi cudzoziemcéw, ktére
chca zdoby¢ lub podnies¢ kwalifikacje w zakresie stosowania przepiséw
prawa i praktyki urzedowe;j.

W szczegdlnosci odbiorcami szkolenia sa:

e pracownicy urzedéw gmin i miast (np. referenci, inspektorzy),

e pracownicy komérek ds. obywatelskich i administracyjnych,

¢ osoby odpowiedzialne za nadawanie numeru PESEL oraz prowadzenie

Grupa docelowa ustugi rejestru PESEL,

e pracownicy zajmujacy sie obstuga cudzoziemcéw, w tym ich
meldowaniem i weryfikacjg legalnosci pobytu oraz nadawaniem
statusu UKR,

e kierownicy i koordynatorzy nadzorujacy realizacje zadan w obszarze
ewidenc;ji ludnosci,

¢ osoby chcace zdoby¢ lub uzupetni¢ wiedze w tym zakresie.

Ustuga jest dostepna dla wszystkich zainteresowanych — zaréwno oséb
indywidualnych, jak i uczestnikéw kierowanych przez pracodawcow,
urzedy i instytucje, w tym w ramach projektéw dofinansowanych.

Minimalna liczba uczestnikow 10
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakonczenia rekrutacji 08-05-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 6

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji uczestnikow w zakresie prawidtowego stosowania przepiséw
dotyczacych ewidencji ludnosci, obowigzku meldunkowego oraz obstugi cudzoziemcéw, w tym nadawania numeru
PESEL i rejestracji danych w rejestrze PESEL.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikaciji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

...Uczestnik zna zasady prowadzenia
ewidenc;ji ludnosci oraz potrafi
rejestrowac dane i usuwaé
niezgodnosci w rejestrach.

Uczestnik potrafi przeprowadzi¢
procedure nadania numeru PESEL, w
tym w trybie szczegdlnym (status UKR).

Uczestnik zna zasady realizacji
obowiagzku meldunkowego, w tym
wobec cudzoziemcéw, oraz potrafi
rozstrzygac¢ sytuacje problemowe.

Kryteria weryfikacji

wskazuje zasady rejestracji i weryfikacji
danych

rozréznia tryby usuwania niezgodnosci
(czynnos$¢ materialno-techniczna /
decyzja administracyjna)

analizuje przypadek i wskazuje sposéb
postepowania

rozréznia tryby nadania numeru PESEL
(z urzedu / na wniosek)

wskazuje wymagane dokumenty

opisuje zasady nadania i zarzadzania
statusem UKR

wskazuje sposoby realizacji obowigzku
meldunkowego

identyfikuje dokumenty potwierdzajace
legalnos$é pobytu cudzoziemca

analizuje zgtoszenie budzace
watpliwosci i wskazuje wtasciwy tryb
postepowania

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia:

1. Zasady i aspekty praktyczne rejestracji danych w ewidencji ludnosci, ze szczegélnym uwzglednieniem danych cudzoziemcdw.
Usuwanie niezgodnosci danych w rejestrach mieszkancow i rejestrze PESEL.

2. Nadawanie numeru PESEL obywatelom polskim i cudzoziemcom, z urzedu i na wniosek.

3. Tryb szczegélny nadawania numeru PESEL ze statusem UKR beneficjentom ochrony czasowej oraz zarzadzanie statusem UKR - po
najnowszych zmianach wprowadzonych do ustawy o ewidencji ludnosci.

4. Wybrane zagadnienia dotyczace realizacji obowigzku meldunkowego, w tym: sposoby dopetniania obowigzku meldunkowego,
potwierdzanie pobytu w lokalu, zameldowanie przez petnomocnika i przy uzyciu ustugi elektronicznej.

5. Zgtoszenie meldunkowe budzgce watpliwosci — kiedy meldowac¢ prostg czynnoscig materialno-techniczng, a kiedy rozstrzyga¢ sprawe
w drodze decyzji administracyjnej?

6. Meldowanie cudzoziemcéw:

¢ zasady, dokumenty potwierdzajgce legalnos¢ pobytu i status cudzoziemca,
¢ ustalanie okresu legalnego pobytu cudzoziemcéw w Polsce zgtaszajacych sie do zameldowania,
e kwestie sprawiajgce trudnosci z zakresu meldunkoéw.

1. Analiza wybranych przypadkéw z praktyki.
2. Odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

Ustuga prowadzona jest w godzinach dydaktycznych (45 min). Przerwy nie sg wliczone w ogdlny czas ustugi rozwojowe;j.

Harmonogram ustugi moze ulec nieznacznemu przesunieciu, poniewaz ilos¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana
indywidualnie do potrzeb uczestnikéw szkolenia. Lgczna dtugos$é przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w
harmonogramie.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 6



. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L X , X Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Ewidencja
ludnosci -

rejestracja
danychii
usuwanie
niezgodnosci

Maciej Jurzynski 12-05-2026 09:30 11:00 01:30

przerwa Maciej Jurzynski 12-05-2026 11:00 11:15 00:15

Nadawanie
numeru PESEL i Maciej Jurzynski 12-05-2026 11:15 12:45 01:30
status UKR

przerwa Maciej Jurzyniski 12-05-2026 12:45 13:00 00:15

Obowigzek

meldunkowy i

meldowanie Maciej Jurzynski 12-05-2026 13:00 14:15 01:15
cudzoziemcéw —

praktyka

Walidacja - 12-05-2026 14:15 14:30 00:15

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 479,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 479,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 79,83 PLN
Koszt osobogodziny netto 79,83 PLN

Liczba prowadzacych: 1

121

Maciej Jurzynski



Prawnik, administratywista, politolog, wieloletni pracownik urzedu wojewdédzkiego, urzednik
O mianowany w stuzbie cywilnej, cztonek zespotu roboczego inspektora ochrony danych, specjalista w

a—— zakresie postepowania administracyjnego, od kilkunastu lat zajmuje sie nadzorem nad organami
gmin w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych, przeprowadzit 180 kontroli w tym
obszarze, doswiadczony trener, prowadzit wiele szkolen dla pracownikéw komaérek ds.
obywatelskich w urzedach gmin i miast. Doswiadczenie zawodowe/kwalifikacje nabyte nie
wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w BUR.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzyma materiaty szkoleniowe obejmujgce:

e skrypt tematyczny dotyczacy zasad ewidencji ludnosci, obowigzku meldunkowego oraz obstugi cudzoziemcow,

e prezentacje omawiane podczas szkolenia,

e zestaw przyktadéw praktycznych i kazusow,

o przyktadowe formularze i dokumenty stosowane w praktyce (m.in. wnioski o nadanie numeru PESEL, zgtoszenia meldunkowe,
dokumenty potwierdzajgce legalnos$¢ pobytu).

Uczestnicy pracujg na przyktadach rzeczywistych spraw oraz wzorach dokumentéw wykorzystywanych w codziennej pracy urzedowej.

Warunki uczestnictwa

Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie z przyczyn organizacyjnych, w tym w przypadku nieosiggniecia minimalnej liczby uczestnikow.
Uczestnicy zostang niezwtocznie poinformowani o zmianie terminu, a przed zapisaniem sie na ustuge zaleca sie kontakt z organizatorem w celu
potwierdzenia jego aktualnosci.

Warunkiem ukonczenia szkolenia i otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie jest obecnosé na co najmniej 80% zajec.
Frekwencja potwierdzana na podstawie raportéw logowan uczestnikéw z platformy szkoleniowe;.

Ustuga moze by¢ rejestrowana w celach kontrolnych i audytowych. Uczestnik powinien posiada¢ mozliwosc¢ korzystania z kamerki internetowej
w trakcie szkolenia, w szczegdlnosci na potrzeby weryfikacji obecnosci.

Informacje dodatkowe

Ustuga adresowana jest do uczestnikéw projektéw z dofinansowaniem realizowanych w ramach Bazy Ustug Rozwojowych oraz innych
programéw wspdtfinansowanych ze srodkéw publicznych (w tym funduszy UE), jak réwniez do oséb indyw. i pracownikdw przedsigbiorstw
korzystajacych ze szkolenia bez dofinansowania.

Aby zapisac¢ sie na szkolenie poza projektami UE nalezy wysta¢ formularz zgtoszeniowy.

Wiecej informacji na stronie https:/frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci 100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnieri od podatku od towaréw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT



Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie zdalnej w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem platformy Zoom.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest raport frekwencji wygenerowany z systemu, umozliwiajacy identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
potwierdzenie ich udziatu w szkoleniu.

Do uczestnictwa w szkoleniu zdalnym wymagane jest posiadanie:

e komputera lub laptopa z dostepem do Internetu,

e aktualnej przegladarki internetowej (np. Google Chrome, Mozilla Firefox),

e stabilnego tacza internetowego (zalecana predko$¢ min. 10-20 Mb/s),

e kamery oraz stuchawek z mikrofonem (w przypadku komputera stacjonarnego).

Uczestnik przed rozpoczeciem szkolenia otrzyma drogg mailowa link umozliwiajacy udziat w spotkaniu wraz ze szczegétowymi informacjami
organizacyjnymi. Link bedzie aktywny przez caty czas trwania szkolenia.

Kontakt

O Agnieszka Dziemianowicz

ﬁ E-mail frdl-pc@frdl.org.pl

Telefon (+48) 537 200 539



