Mozliwos$¢ dofinansowania

MS Excel poziom $rednio zaawansowany - 2 400,00 PLN brutto
szkolenie indywidualne 2 400,00 PLN netto

IN\J 2etolLublin  Numer ustugi 2026/03/05/8117/3382746

ZETO Lublin
SPOLKA Z
OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOS g Ustuga szkoleniowa

133,33 PLN brutto/h
133,33 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

cl
A [f] zdalna w czasie rzeczywistym

Kok kokk 48/5 (D 18:00h

295 ocen £ 09.07.2026 do 10.07.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikéw
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie przeznaczone jest dla osdb, ktére w swojej pracy wykorzystuja
MS Excel do zarzgdzania danymi, przeprowadzania obliczen oraz
prezentowania danych liczbowych w sposéb klarowny i efektywny.
Szkolenie adresowane jest do oséb, ktére na co dzien wykorzystujg komputer
w swojej pracy i chcieliby poszerzy¢ swoja dotychczasowg wiedze oraz
wykorzysta¢ w zarzadzaniu.

Szkolenie jest Swietnym rozwigzaniem dla oséb, ktére chcag wykorzystac
program do tworzenia raportéw i analizy danych biznesowych. Szkolenie
dostarczy praktycznej wiedzy i umiejetnosci obstugi Excela, ktory jest
powszechnie uzywany do analizy i prezentacji danych biznesowych.

zdalna w czasie rzeczywistym

18

Akredytacja Centréw Egzaminacyjnych ECDL



Kurs przygotowuje do wykorzystania mozliwosci Excela w pracy z danymi biznesowymi.

Uczestnik poznaje zaawansowane rozwigzania, ktére przyspieszajg przygotowanie raportéw i analiz.

Uczestnik wykorzystuje formuty i funkcje do przetwarzania danych. Wykorzystuje dane do analizy danych, generowania
raportow i obliczen przydatnych w pracy zawodowej, w analizach biznesowych. Tworzy wizualizacje danych z
wykorzystaniem réznego rodzaju wykresow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- zna zasady formatowania, sortowania,
filtrowania, wyszukiwania,
Uczestnik definiuje specyfike oraz L y i i
- rozréznia operacje z wykorzystaniem
funkgciji Test teoretyczny
- definiuje argumenty dla r6znych

wbudowanych funkcji

strukture dziatania wybranych
funkcjonalnos$ci arkusza
kalkulacyjnego.

wykorzystuje funkcje logiczne,
matematyczne, wyszukiwania i adresu

. . . - stosuje filtrowanie, sortowanie,
Uczestnik buduje czytelne zestawienia i .
wyszukiwanie,

raporty. Prezentuje dane w formie tabel . . Lo Test teoretyczny
. . - przygotowuje drukuje zestawienia z
i wykresow.

uzyciem tabel i wykreséw
- obstuguje tabele przestawne do
analizy danych

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewtgczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?

TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://pti.org.pl/

Strona internetowa Instytucji Walidujacej: https://zetolublin.pl/

Informacje

Centrum Egzaminacyjne akredytowane przez Polskie Towarzystwo

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacj
P aceg 1€ Informatyczne

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Polskie Towarzystwo Informatyczne



Program

Kompleksowa wiedza i praktyka

Szkolenie obejmuje kluczowe zagadnienia zwigzane z wykorzystaniem programu Excel — od podstawowych funkcji po bardziej zaawansowane
narzedzia, takie jak tworzenie formut, analiza danych z uzyciem tabel przestawnych czy profesjonalne formatowanie i sortowanie danych.
Uczestnicy zdobywajag wiedze niezbedng do samodzielnej i efektywnej pracy z danymi.

Nastawienie na praktyke

Program opiera sig gtéwnie na ¢wiczeniach i przyktadach z praktyki, dzigki czemu uczestnicy moga od razu zastosowac zdobytg wiedze w swojej
pracy. 80% szkolenia to praktyczne warsztaty i realizacja i samodzielne wykonanie ¢wiczer udostepnionych przez trenera. Mate grupy (juz od 2-3
oso6b) pozwalajg na czestg interakcje, zadawanie pytan, dostosowanie tempa szkolenia do potrzeb uczestnikéw.

Forma szkolenia

Szkolenie realizowane jest zdalnie, w czasie rzeczywistym na platformie Zoom. Interaktywne zajecia, wspétdzielenie ekranu oraz mozliwos$é
zadawania pytan na biezgco zapewniajg aktywny udziat uczestnikow.

Czas trwania
Szkolenie obejmuje 18 godzin edukacyjnych. Jedna godzina szkoleniowa trwa 45 minut. Przerwy nie sg wliczane do czasu szkolenia.
Metody pracy

Zajecia prowadzone sg w formie ¢wiczen praktycznych z wykorzystaniem rozmowy na zywo i wspétdzielenia ekranu. Kluczowym elementem jest
samodzielne wykonywanie zadan przygotowanych przez trenera. Szkolenie prowadzi doswiadczony trener, posiadajacy wieloletnie
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z arkusza kalkulacyjnego w tym szkolen zdalnych. Na zakorczenie uczestnicy przystepuja do egzaminu
ECDL B4.

Dokumenty po ukoriczeniu:

Po ukoniczeniu szkolenia uczestnicy otrzymujg zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji w zakresie korzystania z programu Excel na
poziomie $rednio zaawansowanym a po pozytywnym zaliczeniu egzaminu ECDL B4 otrzymuja certyfikat ECDL Arkusze kalkulacyjne

PROGRAM SZKOLENIA

1. Wprowadzanie i edycja formut oraz funkcji
¢ Rodzaje adresow komoérek (wzgledne, mieszane, bezwzgledne)
¢ Tworzenie oraz modyfikacja prostych formut
e Kopiowanie formut
e Bibliotek funkcji
» Podstawowe funkcje (SUMA, SREDNIA, MIN, MAX)

2. Praca z tabelami
e Tworzenie tabel automatycznych
¢ Blokowanie komoérek
e Wyszukiwanie informacji (Znajdz oraz Zamien)
e Sortowanie
e Autofiltr
e Fragmentator

3. Organizacja danych biznesowych
e Narzedzie Tabela
e Sortowanie i filtrowanie danych
e Usuwanie duplikatow
e Grupowanie danych

4. Wyréznianie danych
e Zastosowanie narzedzia Przejdz do - specjalnie...
* Formatowanie warunkowe

5. Utatwienia we wprowadzaniu danych
e Serie danych
¢ Listy niestandardowe



Tworzenie list rozwijalnych w komérce

6. Modyfikacja danych

Wypetnianie btyskawiczne
Tekst jako kolumny

7. Zastosowanie formut i funkcji

Usystematyzowanie informacji na temat adreséw komérek
Tworzenie nazwy zakreséw

Wybrane funkcje logiczne

Wybrane funkcje matematyczne i statystyczne
Uzupetnianie i tgczenie danych

Alternatywne rozwigzania w formutach

8. Praca z wieloma arkuszami i skoroszytami

Praca z wieloma arkuszami: formatowanie, wprowadzanie danych
Podsumowanie przy uzyciu narzedzia Konsoliduj

9. Wykresy - wizualizacja danych i raportéw biznesowych

Modyfikacja ustawien wykresow
Nowe typy wykreséw

10. Tabele przestawne — narzedzia do analiz biznesowych

Tworzenie tabeli z danych

Modyfikacja uktadu i obliczen w tabeli

Aktualizacja danych zrodtowych i aktualizacja obliczeh w tabeli
Formatowanie danych

Sortowanie, filtrowanie i grupowanie danych

11. Opcje wydruku skoroszytu

Nagtowki, stopki

Skalowanie, drukowanie wybranego zakresu
Blokowanie obszary wydruku

Drukowanie wykresow

12. Podstawowa ochrona arkuszy, skoroszytu

13. Cwiczenia podsumowujace

Egzamin ECDL B4 Arkusze kalkulacyjne

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina
Przedmiot / temat Prowadzacy . R
zajec rozpoczecia
Brak wynikéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 400,00 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 400,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 133,33 PLN

Koszt osobogodziny netto 133,33 PLN

W tym koszt walidacji brutto 230,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 230,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1
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o Pawet Kowalczyk

‘ ' Prowadzenie zaje¢ z zakresu Microsoft Office, grafiki komputerowej, szkolen informatycznych,
ECDL.
0d 2004 roku nieprzerwanie prowadzenie zaje¢ z zakresu MS Office, grafiki komputerowej, trener
ECDL, Microsoft Office. Zrealizowanych ponad 7 tysigce godzin szkoleniowych z tego zakresu; w
tym szkolenia z MS Excel na réznych poziomach zaawansowania. Prowadzenie szkolen dla
odbiorcow instytucjonalnych oraz wielu firm.
Aktywny egzaminator ECDL, przeprowadzonych 4 tysigce egzaminéw ECDL.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach szkolenia zapewniamy:
+ materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej

« skrypt w wersiji elektronicznej

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w szkoleniach dofinansowanych z funduszy europejskich jest zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych.

Warunkiem otrzymania dofinansowania jest spetnienie warunkéw przedstawionych przez Operatora, ktory jest dysponentem funduszy
publicznych w Panstwa regionie. Do Operatora sktadajg Paristwo dokumenty o dofinansowanie do ustugi rozwojowej. Po uzyskaniu
decyzji o dofinansowaniu nalezy zapisac sie na szkolenie.

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy.



Informacje dodatkowe

Jesli sg Panstwo zainteresowani szkoleniem w innym terminie, uktadzie godzinowym poprosimy o kontakt. Po uzgodnieniu szczegétéw
technicznych opublikujemy szkolenie w tej formie wraz z niezbednymi informacjami technicznymi.

Istnieje mozliwo$¢é zastosowania zwolnienia z podatku VAT dla szkolen majgcych charakter ksztatcenia zawodowego lub stuzacych
przekwalifikowaniu zawodowemu pracownikdw, ktérych poziom dofinansowania ze $rodkéw publicznych wynosi co najmniej 70% (na
podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zwolnien
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2013 r. poz. 1722 ze zm.)

Prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy w celu rezerwacji miejsca i uzgodnienia szczegétéw szkolenia.

Przed ztozeniem wniosku prosimy o kontakt wtedy ustalimy termin, godziny szkolenia oraz opublikujemy szkolenie jako szkolenie
zamkniete dedykowane konkretnej firmie.

Warunki techniczne

1. Szkolenie prowadzone jest z wykorzystaniem aplikacji Zoom
2. Komputer/laptop wyposazony w gtosnik, mikrofon oraz kamere o parametrach:

¢ system operacyjny: Windows 10 lub nowszy, MacOS lub Linux, pakiet Office
¢ minimum 8GB RAM

* 10 GB wolnego miejsca na dysku

e kamera internetowa, stuchawki i mikrofon

e zalecany drugi monitor

3. Potaczenie internetowe - przewodowe lub bezprzewodowe: minimalne wymagania dotyczace parametréw tgcza sieciowego to predkosé co
najmniej 5 Mbit/s

5. Dowolna przegladarka internetowa: Edge, Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer 6. Linki do udziatu w szkoleniu (wazne w czasie jego
trwania szkolenia) zostang przekazane Uczestnikom oraz Operatorom

6.0programowanie MS Excel

W zwigzku z przeprowadzeniem egzaminu w formie zdalnej uczestnik zobowigzuje sie do zainstalowania aplikacji egzaminacyjnej ECDL na
swoim komputerze.

W celach sprawozdawczych i kontrolnych uczestnik loguje sie imieniem i nazwiskiem oraz ma wtgczony mikrofon i kamere.

Kontakt

ﬁ E-mail ewa.kowalczyk@zeto.lublin.pl

Telefon (+48) 81 7184 250

Ewa Fronczyk - Kowalczyk



