Mozliwo$¢ dofinansowania

"Nowoczesne kompetencje cyfrowe dla 11 000,00 PLN brutto
dorostych: obstuga komputera, pakiet 11000,00 PLN  netto
EREFEERA A biurowy, Google i Al” 229,17 PLN brutto/h

Numer ustugi 2025/12/18/11557/3220288 223,17 PLN netto/h

Akademia Szybkiej
Nauki Tadeusz © Przysucha / stacjonarna

Buzarewicz .
& Ustuga szkoleniowa

*hKkkk 49/5 (D) 48h
237 ocen ) 16.01.2026 do 21.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Internet

Szkolenie przeznaczone jest dla os6b dorostych mieszkajgcych lub
pracujgcych na terenie wojewddztwa mazowieckiego, ktére chcg rozwijac
kompetencje cyfrowe oraz umiejetnos¢ wykorzystania sztucznej
inteligencji w codziennej pracy i zyciu.

Grupa docelowa ustugi Uczestnicy powinni by¢ zainteresowani optymalizacjg wykorzystania
kompetencji cyfrowych i Srodowiska Al. Szkolenie jest dedykowane
szczeg6lnie osobom petnigcym funkcje biurowe, analityczne,
administracyjne, ktére chca usprawnié¢ wykonywanie codziennych zadan,
ale takze dla oséb, ktére chcg podniesé swoje kwalifikacje w celu awansu
zawodowego, zmiany pracy lub znalezieniu prac

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 15-01-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 48

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest rozwiniecie umiejetnosci samodzielnego wykorzystania kompetencji cyfrowych w zakresie
tworzenia dokumentéw w Word, arkuszy kalkulacyjnych i wykreséw w Excel, tworzenia profesjonalnych prezentacji w
Power Point, zarzadzania aplikacjami, tagczenia sie z siecig, pracy w chmurze na plikach wspétdzielonych, Swiadomego i
bezpiecznego korzystania z przegladarek, aplikacji online oraz oraz korzystania z narzedzi Al do redagowania tresci,
analizy danych i optymalizacji pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

1.Uczestnik/czka sprawnie obstuguje
komputer i podstawowe funkcje
systemu w typowych sytuacjach
domowych i zawodowych.

2. Uczestnik/czka organizuje prace na
komputerze w sposéb uporzadkowany i
oszczedzajacy czas.

3. Uczestnik/czka potrafi dostosowaé
komputer do wtasnych potrzeb, w tym
potrzeb wynikajacych z ograniczen
wzroku, sprawnosci manualnej lub
zmeczenia.

Uczestnik/czka poprawnie uruchamia i
przetacza aplikacje, porusza sie po
oknach i ustawieniach, instaluje lub
aktualizuje program zgodnie z
instrukcja, podtacza i bezpiecznie
odtacza urzadzenia (np. pendrive,
stuchawki), a w przypadku prostych
probleméw (brak dzwieku, brak
Internetu, zawieszona aplikacja)
wykonuje podstawowe czynnosci
diagnostyczne bez ryzykownych dziatan
(np. nie instaluje nieznanych
»haprawiaczy”, nie udostepnia danych

Test teoretyczny

logowania).

Uczestnik/czka stosuje podstawowe
skréty klawiaturowe, wykonuje zrzut
ekranu i zapisuje go we wskazanym
miejscu, kopiuje i wkleja tresci z
kontrolg formatowania, potrafi
pracowa¢ na kilku kartach i oknach oraz
wykonuje podstawowe czynnosci edyciji
tekstu (zaznaczanie, cofanie,
wyszukiwanie w dokumencie/stronie).

Test teoretyczny

Uczestnik isamodzielnie wiacza i

konfiguruje wybrane ustawienia

utatwien dostepu, takie jak

powiekszenie, kontrast, zwigkszenie

czytelnosci czcionek, dyktowanie oraz

. . . Test teoretyczny
ustawienia utatwien klawiatury, a

nastepnie potrafi uzasadni¢ dobér
ustawien do konkretnej sytuaciji (np.
praca z dokumentem, dtuzsze czytanie,

obstuga touchpada).



Efekty uczenia sie

4. Uczestnik/czka porzadkuje pliki i
foldery oraz bezpiecznie zarzadza
dokumentami i zdjeciami.

5.Uczestnik/czka korzysta z chmury
(Dysk Google) do przechowywania i
wspotdzielenia materiatéw.

6. Uczestnik/czka przygotowuje
czytelne dokumenty tekstowe w
Wordzie i/lub Dokumentach Google
zgodnie z celem uzytkowym.

7. Uczestnik/czka wykorzystuje funkcje
wspotpracy w Dokumentach Google do
pracy z innymi osobami.

8. Uczestnik/czka tworzy i modyfikuje
arkusze w Excelu i/lub Arkuszach
Google na podstawowym poziomie
uzytkowym.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik/czka tworzy logiczng
strukture folderéw dla wskazanego
celu, nadaje plikom spéjne nazwy,
wyszukuje pliki w systemie, odzyskuje
plik z kosza, kompresuje folder do
archiwum oraz dobiera wiasciwy format
zapisu (np. PDF dla dokumentu do
wysytki, JPG/PNG dla obrazu),
uwzgledniajac jakos¢ i rozmiar.

Uczestnik/czka wgrywa i pobiera pliki,
tworzy foldery, udostepnia plik lub
folder z wtasciwymi uprawnieniami
(podglad/komentarz/edycja), potrafi
zmieni¢ lub cofna¢ dostep,
wykorzystuje komentarze i historie
wersji oraz stosuje bezpieczne zasady
udostepniania (np. nie udostepnia
publicznie dokumentéw zawierajacych
dane osobowe).

Uczestnik/czka tworzy dokument
wedtug wskazanego scenariusza (np.
pismo, CV, ogtoszenie), stosuje
nagtéwki i spéjne formatowanie,
wstawia tabele i element graficzny,
ustawia podstawowe parametry strony
(marginesy, nagtéwek/stopka), a
nastepnie zapisuje dokument do PDF i
przygotowuje go do druku lub wysytki.

Uczestnik/czka udostepnia dokument,
dodaje komentarz, odpowiada na
komentarz, stosuje tryb sugerowania
zmian oraz potrafi wskaza¢, gdzie
sprawdzi¢ historie edyciji i w razie
potrzeby przywréci¢ wczesniejsza
wersje.

Uczestnik/czka wprowadza dane do
tabeli, formatuje je w sposéb czytelny,
sortuje i filtruje, przygotowuje arkusz do
wydruku, a w obliczeniach poprawnie
stosuje podstawowe formuty i funkcje
(np. SUMA, SREDNIA, JEZELI) zgodnie z
trescig zadania oraz potrafi wykry¢ i
poprawic¢ typowe btedy (np. btedny
zakres, zte odwotanie, nieprawidtowy
format daty).

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

9. Uczestnik/czka prezentuje dane i
informacje w prostej formie wizualnej.

10. Uczestnik/czka Uczestnik sprawnie i
bezpiecznie korzysta z Internetu oraz
poczty e-mail w typowych sytuacjach.

11.Uczestnik/czka Uczestnik stosuje
podstawowe zasady
cyberbezpieczenstwa i ochrony danych
w codziennym korzystaniu z ustug
cyfrowych.

12.Uczestnik/czka : Uczestnik
wykorzystuje narzedzia Al jako
wsparcie w pracy z trescig i zadaniami,
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i
kontroli jakosci.

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

Uczestnik/czka tworzy wykres lub
proste podsumowanie danych w
arkuszu oraz przygotowuje krétka
prezentacje lub slajd informacyjny, w
ktérym zachowana jest podstawowa
czytelnos¢ (tytut, logiczna struktura,
zrozumiata tre$¢, brak nadmiaru tekstu),
a dane z arkusza sg przeniesione bez
znieksztatcen.

Uczestnik/czka wyszukuje informacje i
potrafi wskazaé elementy oceny
wiarygodnosci zrodta, pobiera plik w
bezpieczny sposéb, redaguje
wiadomos¢ e-mail zgodnie z celem,
dotacza zatgcznik lub udostepnia link z
chmury, porzadkuje skrzynke
(foldery/etykiety, wyszukiwanie), a w
zadaniach bezpieczenstwa poprawnie
rozpoznaje cechy podejrzanych
wiadomosci i nie wykonuje
ryzykownych dziatan (np. nie klika w
podejrzane linki, nie podaje kodéw).

Uczestnik/czka tworzy hasto
spetniajgce wymagania
bezpieczenstwa, rozumie sens uzycia
menedzera haset i uwierzytelniania
dwusktadnikowego, potrafi wskazaé, jak
chroni¢ dane osobowe w dokumentach i
w chmurze oraz jakie informacje sa
danymi wrazliwymi i nie powinny by¢
przekazywane dale;j.

Uczestnik/czka formutuje polecenie do
Al jasno i z kontekstem, potrafi
doprecyzowa¢ zapytanie, uzyskaé co
najmniej dwa warianty odpowiedzi (np.
wersja formalna i prosta), a nastepnie
oceni¢ przydatnosc¢ i poprawnos¢
wyniku poprzez poréwnanie z wtasnymi
danymi/zrédtem, wykrycie oczywistych
btedéw oraz wprowadzenie poprawek;
dodatkowo potrafi wskazaé, jakich
danych nie nalezy wprowadzaé do Al
(np. dane osobowe, dane logowania,
tresci dokumentéw zawierajacych
wrazliwe informacje).

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektoréw lub zwigzku branzowego, zrzeszajacego pracodawcéw danej branzy/sektorow)?

TAK
Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje ICVC Certyfikacja sp. z 0.0.
Nazwa Podmiotu certyfikujacego ICVC Certyfikacja sp. z 0.0.

Program

Dzien 1

Sprawna obstuga komputera i wygodna organizacja pracy. Uczestnicy utrwalajg podstawy korzystania z komputera niezaleznie od celu:
ustawienia systemu, praca na pulpicie, oknach i aplikacjach, instalowanie i aktualizowanie programéw, podtgczanie urzadzen (drukarka,
stuchawki, pendrive) oraz rozwigzywanie typowych probleméw (brak dzwieku, brak Internetu, zawieszona aplikacja). Duzy nacisk
ktadziemy na nawyki przyspieszajace codzienne dziatania: skréty klawiaturowe, sprawne pisanie i edycja tekstu, kopiowanie i wklejanie z
kontrolg formatowania, zrzuty ekranu oraz praca na kilku kartach i oknach. Wprowadzamy ustawienia utatwien dostepu przydatne dla
0s0b ze stabszym wzrokiem, ograniczeniami manualnymi lub zmeczeniem: powiekszenie, kontrast, czytelnos$¢ czcionek, skroty
klawiaturowe oraz dyktowanie. Uczestnicy uczg sie tez bezpiecznego korzystania z komputera i kont: silne hasta, menedzer haset,
uwierzytelnianie dwusktadnikowe, rozpoznawanie podejrzanych wiadomosci i bezpieczne pobieranie plikow. Al pokazujemy jako wsparcie
uzytkownika: jak opisa¢ problem, jak poprosi¢ o instrukcje krok po kroku i jak sprawdza¢ podpowiedzi, aby dziataé¢ bezpiecznie.

Dzien 2

Pliki, foldery, zdjecia i chmura — porzadek i bezpieczenstwo. Uczestnicy budujg prosty system przechowywania danych, ktéry sprawdza
sie w domu i w pracy: spoéjne nazwy plikéw, foldery tematyczne, szybkie wyszukiwanie, kosz i odzyskiwanie, kompresowanie plikéw,
podstawowe formaty dokumentéw i zdje¢ oraz zasady bezpiecznego udostepniania. W czesci chmurowej éwiczg uzycie Dysku Google:
wgrywanie i pobieranie, tworzenie folderéw, udostepnianie z réznymi uprawnieniami, komentarze, historia wersji oraz wspétpraca w czasie
rzeczywistym. Al wykorzystujemy do usprawnienia organizacji: tworzenia prostych zasad archiwizacji, list kontrolnych do skanowania i
przechowywania dokumentéw oraz podpowiedzi, jak uporzadkowac¢ duze zbiory plikdw (np. zdjecia) bez ryzyka utraty danych.

Dzien 3

Word i Dokumenty Google — dokumenty do zycia codziennego i pracy. Uczestnicy ¢wiczg przygotowywanie dokumentéw potrzebnych w
réznych sytuacjach: pisma i podania, CV, ogtoszenia, notatki, instrukcje, proste oferty. Utrwalajg formatowanie tekstu i uktad dokumentu:
style i nagtéwki, spéjny wyglad, numeracje, tabele, obrazy, nagtowki i stopki, ustawienia strony, zapis do PDF i przygotowanie do druku.
Poréwnujemy prace w Wordzie i Dokumentach Google: szablony, komentarze, tryb sugerowania, wspoétdzielenie oraz historia zmian, tak
aby uczestnik potrafit dobra¢ narzedzie do sytuacji. Al stuzy jako asystent redagowania: pomaga uporzadkowac tres¢, skracaé tekst,
dopasowac jezyk do odbiorcy, poprawi¢ btedy i przygotowac plan dokumentu, z podkresleniem, ze uzytkownik zawsze sprawdza tresé i
odpowiada za dane.

Dzien 4

Excel i Arkusze Google — pewne podstawy i praktyczne zastosowania. Uczestnicy ¢wiczg prace na danych: wpisywanie, formatowanie
tabel, sortowanie, filtrowanie, przygotowanie arkusza do wydruku oraz kontrole btedéw. Nastepnie doskonalg funkcje najczesciej uzywane
w praktyce: obliczenia i podsumowania, warunki logiczne (np. JEZELI), praca z datami i tekstem, proste zestawienia, formatowanie
warunkowe oraz walidacja danych, aby arkusz byt czytelny i mniej podatny na pomytki. Zadania sa oparte na codziennych przyktadach:



budzet domowy, plan nauki, lista zakupéw z kontrolg kosztéw, harmonogram, prosta ewidencja, poréwnywanie ofert. Al wykorzystujemy
do nauki i wsparcia: ttumaczenie formut prostym jezykiem, dobér wtasciwej funkcji do problemu, wskazywanie mozliwych btedéw w
obliczeniach oraz tworzenie krétkich instrukcji, jak dziata przygotowany arkusz.

Dzien 5

Internet, e-mail i prezentowanie informacji. Uczestnicy ucza sie sprawnego i bezpiecznego korzystania z Internetu: wyszukiwanie
informacji, ocena wiarygodnosci zrédet, pobieranie plikow, logowanie do serwiséw oraz podstawowe ustawienia prywatnosci. W module
komunikacji ¢wiczg e-mail i zasady czytelnych wiadomosci: temat, tres¢, zatgczniki, kompresowanie plikéw, udostepnianie linkéw z Dysku
Google, porzadkowanie skrzynki (foldery/etykiety, wyszukiwanie, reguty). Uzupetnieniem jest przygotowanie prostych materiatéw w formie
prezentacji (PowerPoint lub Prezentacje Google): uktad slajdéw, czytelnos$é, struktura oraz przenoszenie danych z arkusza do slajdéw. Al
wspiera komunikacje i porzgdkowanie tresci: proponuje wersje wiadomosci dopasowane do celu (prosba, reklamacja, zapytanie,
informacja), streszcza dtugie watki oraz pomaga utozy¢ strukture prezentacji i opisu wynikdw.

Dzien 6

Al w praktyce dla kazdego - bezpieczne uzycie i projekt koricowy. Uczestnicy poznajg zasady korzystania z Al: jak formutowaé polecenia,
jak doprecyzowywac¢ odpowiedzi, jak prosi¢ o ré6zne warianty, jak sprawdza¢ poprawno$¢ oraz jak chroni¢ prywatnos¢ i nie przekazywaé
danych wrazliwych. Pracujemy na praktycznych sytuacjach: plan nauki, przygotowanie CV i pism, stworzenie prostego arkusza
finansowego, uporzadkowanie dokumentéw, streszczenie informacji z kilku zrédet, przygotowanie harmonogramu i listy zadan.
Uczestnicy przygotowujg wtasny zestaw do dalszej pracy: szablony dokumentéw (Word/Dokumenty Google), przyktadowe arkusze
(Excel/Arkusze Google) oraz zestaw sprawdzonych polecen do Al. Zwiericzeniem szkolenia jest projekt koricowy dopasowany do potrzeb
uczestnika: komplet materiatéw (dokument + arkusz + krétka prezentacja lub komunikat) przygotowany z uzyciem Al, tak aby uczestnik
po kursie potrafit samodzielnie powtdrzy¢ caty proces i rozwija¢ umiejetnosci dalej.

Walidacja umiejetnosci - certyfikacja (Test teoretyczny)

¢ test koncowy obejmujgcy zagadnienia omdwione na szkoleniu, rekomendacje dalszego rozwoju.
Forma walidacji - egzamin ICVC
Zaliczenie

Wymagany wynik egzaminu pisemnego uprawniajgcy do otrzymania Certyfikatu ICVC potwierdzajacy osiggniecie kwalifikacji wynosi
minimum 75% prawidtowych odpowiedz. Egzamin ma forme pisemnego testu.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 24

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L L . , . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

Podstawowa

obstuga

komputera, Robert Rézycki 16-01-2026 09:00 11:00 02:00
ergonomia pracy

i ustawienia

dostepnosci

Podstawowa

obstuga

komputera, Robert Rézycki 16-01-2026 11:15 13:15 02:00
ergonomia pracy

i ustawienia

dostepnosci



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajec

Podstawowa

obstuga

komputera, Robert Rézycki
ergonomia pracy

i ustawienia

dostepnosci

Podstawowa

obstuga

komputera, Robert Rézycki
ergonomia pracy

i ustawienia

dostepnosci

Zarzadzanie
likami i
P R Robert Rézycki
zdjeciami oraz
praca w chmurze

na Dysku Google

Zarzadzanie
pll.kar.nl I . Robert Rézycki
zdjeciami oraz

praca w chmurze

na Dysku Google

Zarzadzanie
likami i
P L Robert Rézycki
zdjeciami oraz
praca w chmurze

na Dysku Google

Zarzadzanie
plikami i
zdjeciami oraz
praca w chmurze

Robert Rézycki

na Dysku Google

Tworzenie i

formatowanie
dokumentéw w
Wordzie i
Dokumentach
Google

Robert Rézycki

Data realizacji
zajeé

16-01-2026

16-01-2026

17-01-2026

17-01-2026

17-01-2026

17-01-2026

18-01-2026

Godzina
rozpoczecia

13:45

16:00

09:00

11:15

13:45

16:00

09:00

Godzina
zakonczenia

15:45

18:00

11:00

13:15

15:45

18:00

11:00

Liczba godzin

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00



Przedmiot / temat
zajec

Tworzenie

i formatowanie
dokumentéw w
Wordzie i
Dokumentach
Google

LiF2Xy Tworzenie
i formatowanie
dokumentéw w
Wordzie i
Dokumentach
Google

Tworzenie

i formatowanie
dokumentéw w
Wordzie i
Dokumentach
Google

Arkusze

kalkulacyjne w
praktyce — Excel i
Arkusze Google

Arkusze

kalkulacyjne w
praktyce — Excel i
Arkusze Google

Arkusze

kalkulacyjne w
praktyce - Excel i
Arkusze Google

e Arkusze
kalkulacyjne w
praktyce — Excel i
Arkusze Google

Internet,
e-mail i
prezentacje -
komunikacja
oraz
przekazywanie
informaciji

Prowadzacy

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Data realizacji
zajeé

18-01-2026

18-01-2026

18-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

19-01-2026

20-01-2026

Godzina
rozpoczecia

11:15

13:45

16:00

09:00

11:15

13:45

16:00

09:00

Godzina
zakonczenia

13:15

15:45

18:00

11:00

13:15

15:45

18:00

11:00

Liczba godzin

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00



Przedmiot / temat

zajec

Internet,
e-mail i
prezentacje -
komunikacja
oraz
przekazywanie
informaciji

Internet,
e-mail i
prezentacje -
komunikacja
oraz
przekazywanie
informacji

Internet,
e-mail i
prezentacje -
komunikacja
oraz
przekazywanie
informac;ji

Alw
praktyce —
bezpieczne
wykorzystanie i
test koncowy

oo T

praktyce —
bezpieczne
wykorzystanie i
test koncowy

Alw
praktyce -
bezpieczne
wykorzystanie i
test koncowy

e A v

praktyce —
bezpieczne
wykorzystanie i
test koncowy

Cennik

Cennik

Prowadzacy

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Robert Rézycki

Data realizacji
zajeé

20-01-2026

20-01-2026

20-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

21-01-2026

Godzina
rozpoczecia

11:15

13:45

16:00

09:00

11:15

13:45

16:00

Godzina
zakonczenia

13:15

15:45

18:00

11:00

13:15

15:45

18:00

Liczba godzin

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00

02:00



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 11 000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 11 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 229,17 PLN
Koszt osobogodziny netto 229,17 PLN

W tym koszt walidacji brutto 170,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 170,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 40,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 40,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Robert Rézycki

‘ ' Trener z wieloletnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen IT z zakresu bezpieczenstwa w sieci,
obstugi aplikacji i nowoczesnych technologii Al. Prowadzit cykl szkolern w ramach rzagdowego
programu "Aktywni+" na lata 2021-2025, wspierajacych rozwdj kompetencji cyfrowych oséb
starszych, oraz projektu "WLACZ SIE — Program aktywizacji spoteczno-zawodowej", gdzie szkolit
uczestnikow z wykorzystania narzedzi cyfrowych i Al. Ukonczyt profesjonalny kurs "Trening
Trenerow" w 2009 r. z ocena bardzo dobra. Brat udziat w szkoleniu "Jak budowaé partnerstwo dla
wspélnych dziatan projektowych" zorganizowanym przez Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej
w 2014 r., uzyskujgc zaswiadczenie. Posiada certyfikat "Pracownik ochrony srodowiska"
potwierdzajgcy znajomos¢ zagadnien ekologicznych, a takze certyfikat przygotowania do pracy z
osobami niepetnosprawnymi oraz ukonczenia kursu obstugi sprzetu komputerowego i
specjalistycznego oprogramowania. Ukonczyt szkolenie obstugi sprzetu oraz oprogramowania
komputerowego i specjalistycznego dla oséb niewidomych, niedowidzacych i gluchoniemych w
ramach programu ,Komputer dla Homera 2003". Zrealizowat szkolenie z zakresu podstawowej
obstugi komputera i pakietu biurowego w projekcie ,Einclusion — zapobieganie wykluczeniu
cyfrowemu w powiecie przysuskim®.
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Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Uczestnicy otrzymuja autorski skrypt szkoleniowy przygotowany przez prowadzacego, zaprojektowany z mysla o osobach
rozpoczynajacych nauke w zakresie umiejetnosci cyfrowych i rozpoczynajacych prace z narzedziami sztucznej inteligencji. Skrypt bedzie
zawierat czes¢ teoretyczng oraz ¢wiczenia praktyczne. Zostanie przekazany uczestnikom w postaci papierowej oraz w wersji
elektronicznej pendrive.

e W czesci praktycznej znajduja sie przyktady zadan przydatnych w pracy oraz najbardziej efektywnych promptéw do generowania tresci
w Al czy analizy danych.
e Materiat prezentuje w czesci teoretycznej usystematyzowany materiat zrealizowany podczas szkolenia w podziale na dni
szkoleniowe.

Na koncu skryptu pozostawiono miejsce na indywidualny notatki.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem ukoriczenia szkolenia jest obecno$é na 80% (min. 39 z 48 godzin zajeé) potwierdzona podpisem na liScie obecnosci oraz
zdanie koficowego egzaminu zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi nabycia kwalifikacji ICVC.

Informacje dodatkowe

Harmonogram zaje¢ obejmuje 8 godzin zegarowych zajec¢ plus przerwy kazdego dnia szkolenia. W ramach ustugi zapewnione sg przerwy
kawowe oraz lunch.

Czas trwania szkolenia: 6 dni

Agenda szkoleniowa w dniach 16-21 stycznia 2026
9.00 - 11.00 -2 h zegarowe szkolenia
11.00-11.15 - przerwa

11.15-13.15 - 2 h zegarowe szkolenia
13.15-13.45 — przerwa obiadowa

13.45-15.45 -2 h zegarowe szkolenia
15.45-16.00 - przerwa

16.00 - 18.00 - 2 h zegarowe szkolenia

Podstawa zwolnienia ustugi z podatku Vat:

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnieri od podatku od towaréw i ustug oraz
szczegdtowych warunkdw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2018 r., poz. 701).

Adres

ul. Radomska 16
26-400 Przysucha

woj. mazowieckie

Miejsce przystosowane dla oséb OZN.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi



e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail tadeusz@akn.pl

Telefon (+48) 501 794 799

Tadeusz Buzarewicz



