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Studia adresowane sg do absolwentéw studiéw wyzszych pragngcych
zdobyé¢ lub pogtebi¢ wiedze i kompetencje w zakresie stosowania przepiséw
ogdlnych ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, procedur i postepowan o
udzielanie zamoéwien zgodnych z ustawg PZP oraz $rodkéw ochrony prawnej
stosowanych w ustawie PZP, oraz wszystkich zatrudnionych przy obstudze
zamowien publicznych.
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art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.)

studia podyplomowe



Ustuga "Zamédwienia publiczne - studia podyplomowe" przygotowuje uczestnikow do samodzielnego stosowania
przepiséw ustawy PZP oraz regulacji UE, prowadzenia postepowan przetargowych, sporzadzania dokumentac;ji
zamdwieniowej oraz identyfikacji i interpretacji wymagan prawnych w réznych trybach zamoéwien publicznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Rozpoznaje i klasyfikuje tryby
udzielania zamoéwien publicznych
zgodnie z ustawag Prawo zamoéwien
publicznych

Wskazuje podstawy prawne
zastosowania okreslonego trybu (np.
przetarg nieograniczony, negocjacje bez
ogtoszenia, tryb z wolnej reki)

Identyfikuje obowigzki zamawiajacego i
Potrafi identyfikowa¢ wymagania wykonawcy w danym trybie
prawne i inne dotyczace konkretnego postepowania
trybu udzielenia zaméwienia
publicznego Potrafi wskazac¢, ktére dokumenty sa

Wywiad swobodny

wymagane w danym trybie (m.in. SWZ,
ogtoszenie o zamdwieniu, zaproszenie
do negocjaciji)

Prawidtowo interpretuje progi unijne i
krajowe oraz ich wptyw na wybér trybu

Rozréznia sytuacje, w ktérych mozliwe
s3 wyjatki od stosowania ustawy (np.
zamowienia in-house, zaméwienia
sektorowe)

Potrafi wskazaé¢ konkretne przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(PZP) odnoszace sie do wybranego
trybu udzielenia zaméwienia

Wyjasnia, w jaki sposob zastosowaé
przepisy w praktyce

Analizuje powigzania przepiséw prawa
krajowego i unijnego w kontekscie

. . zamowien publicznych
Interpretuje wymagania prawne na

potrzeby konkretnego trybu udzielenia
zamoéwienia publicznego

Interpretuje warunki udziatu w Wywiad swobodny

postepowaniu, przestanki wykluczenia
oraz kryteria oceny ofert witasciwe dla
danego trybu

Rozpoznaje, kiedy wymagane jest
publikowanie ogtoszen i jaka tres¢
powinny zawiera¢ (w BZP lub TED)

Wskazuje obowiazki formalne
zamawiajgcego wynikajgce z przepiséw
w danym trybie postepowania



Efekty uczenia sie

Potrafi ocenia¢ zgodnos$¢ postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w
aspekcie wymagan prawnych

Potrafi identyfikowac ryzyka w procesie
przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego
oraz potrafi definiowaé wnioski
zmierzajace do usuwania tych ryzyk

Kryteria weryfikacji

Identyfikuje podstawy prawne
obowiazujace w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego

Analizuje poprawnos¢ zastosowanego
trybu postepowania, w odniesieniu do
wartosci i przedmiotu zamdéwienia

Oceni zgodnos¢ dokumentaciji
zamowienia (SWZ, ogtoszenia, umowy)
z przepisami prawa

Weryfikuje prawidtowos$¢ czynnosci
zamawiajgcego i wykonawcy w toku
postepowania

Rozpoznaje przypadki naruszenia
przepiséw PZP oraz potrafi wskazac¢ ich
konsekwencje prawne

Dokonuje oceny zgodnosci
rozstrzygniecia postepowania z
przepisami prawa oraz zasadami
uczciwej konkurencji i przejrzystosci

Wskazuje kluczowe etapy
postepowania o udzielenie zaméwienia,
w ktorych moga wystapic ryzyka

Identyfikuje typowe ryzyka prawne,
proceduralne i operacyjne, mogace
wptyna¢ na prawidtowy przebieg
postepowania

Analizuje przyczyny wystepowania
ryzyk, w tym btedy w dokumentacji,
nieprawidtowy wybér trybu lub
niedoszacowanie warto$ci zaméwienia

Dokonuje oceny skutkéw potencjalnych
ryzyk dla zamawiajacego i wykonawcow

Formutuje rekomendacje
zapobiegawcze i naprawcze,
zmierzajgce do minimalizaciji lub
usuniecia ryzyk

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny



Efekty uczenia sie

Potrafi sporzadzi¢ dokumentacje z
postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Potrafi samodzielnie przygotowac i
przeprowadzi¢ postepowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego

Kryteria weryfikacji

Wskazuje elementy wymaganej
dokumentacji zgodnie z trybem
postepowania

Opracowuje dokumenty formalne, takie
jak: ogtoszenie o zamdéwieniu,
specyfikacja warunkéw zamdéwienia
(SW2z), formularz ofertowy, umowa

Zgodnie z przepisami prawa zamoéwien
publicznych przygotowuje komplet
dokumentacji do publikacji i
archiwizacji

Wypetnia protokét z postepowania wraz
z niezbednymi zatgcznikami

Dokumentuje czynnos$ci komisiji
przetargowej (jesli powotano) oraz
komunikacje z wykonawcami

Uwzglednia zasady jawnosci,
przejrzystosci i ochrony danych
osobowych w sporzadzanej
dokumentac;ji

Identyfikuje przedmiot zaméwienia oraz
okresla jego warto$¢ szacunkowa

Dobiera odpowiedni tryb udzielenia
zamowienia zgodnie z przepisami PZP
lub wytgczeniami

Opracowuje dokumentacje
postepowania, w tym SWZ, ogtoszenia,
formularze, projekty uméw

Dokonuje oceny ofert wedtug
okreslonych kryteriéw, zgodnie z
zasadami przejrzystosci i
konkurencyjnosci

Sporzadza protokét z postepowania
oraz pozostate wymagane dokumenty

Zachowuje terminy i procedury
komunikacji z wykonawcami

Podejmuje decyzje o uniewaznieniu,
wyborze lub odrzuceniu oferty zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny



Efekty uczenia sie

Posiada umiejetnosci pozwalajace na
opracowywanie regulaminéw oraz
procedur udzielania zaméwien
publicznych

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Identyfikuje i rozumie obowigzujace
przepisy prawa dotyczace zamoéwien
publicznych oraz regulacje wewnetrzne
jednostki

Opracowuje strukture regulaminu lub
procedur, uwzgledniajgc wymagania
prawne, specyfike jednostki i najlepsze
praktyki

Formutuje jasne i precyzyjne zapisy

regulaminu dotyczace przygotowania, Wywiad swobodny
ogtoszenia, oceny ofert i wyboru

wykonawcy

Uwzglednia mechanizmy kontroli,
nadzoru i odpowiedzialnosci w
procedurach udzielania zaméwien

Dokonuje analizy ryzyka i wskazuje
procedury zapobiegajace
nieprawidtowosciom w procesie
zamoéwien



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Identyfikuje i rozumie obowigzujace
przepisy prawa dotyczace zamoéwien
publicznych oraz regulacje wewnetrzne
jednostki

Opracowuje strukture regulaminu lub
procedur, uwzgledniajgc wymagania
prawne, specyfike jednostki i najlepsze
praktyki

Formutuje jasne i precyzyjne zapisy
regulaminu dotyczace przygotowania,
ogtoszenia, oceny ofert i wyboru
wykonawcy

Uwzglednia mechanizmy kontroli,
nadzoru i odpowiedzialnosci w
procedurach udzielania zaméwien

Posiada umiejetnosci pozwalajace na
opracowywanie regulaminéw oraz
procedur udzielania zaméwien .
. . Prezentacja
publicznych, potrafi przygotowa¢ prace
dyplomowa zwigzang z tym tematem

oraz skutecznie jg obronié

Dokonuje analizy ryzyka i wskazuje
procedury zapobiegajace
nieprawidtowosciom w procesie
zamoéwien

Dostosowuje regulamin do
zmieniajacych sie przepiséw i potrzeb
organizaciji

Przygotowuje samodzielnie prace
dyplomowa dotyczaca opracowywania
regulaminéw lub procedur zaméwien

publicznych, wykazujac sig
umiejetnoscia analizy i syntezy wiedzy

Prezentuje i broni prace dyplomowa,

argumentujgc wybrane rozwigzania i
odpowiadajac na pytania komisji

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

System zamdwien publicznych, nowe Dyrektywy Unii Europejskiej w krajowym systemie zaméwien publicznych
Analiza stosowania ustawy, podstawowe pojecia

Planowanie zamoéwien

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (SWZ)

Ogtoszenia i zasady dokonywania zmian w ogtoszeniach

Tryby udzielania zamoéwien publicznych

Szczegdlne procedury udzielania zamdwien publicznych

Wykluczanie wykonawcow z udziatu w postepowaniu, dokumenty podmiotowe
Zamowienia sektorowe

Zamowienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa

Zamowienia finansowane ze srodkéw unijnych

Srodki ochrony prawnej

Umowy o zaméwienie publiczne

Dokumentacja postgpowania o zamoéwienie publiczne

System kontroli zaméwien publicznych

Dyscyplina finanséw publicznych w zamdwieniach publicznych

Elektronizacja zamdéwien publicznych

Spoteczna odpowiedzialno$é w zamoéwieniach publicznych, zielone zamdwienia
Dokumenty przedmiotowe

Pozacenowe kryteria oceny ofert

Zamowienia ponizej progu 130 000 zt

Zamowienia w procedurze krajowej

Zamowienia publiczne na roboty budowlane

Udziat konsorcjum i podwykonawcy w postepowaniu, podmiot trzeci
Szacowanie warto$ci zaméwienia

tacznie 172 godziny dydaktyczne

Liczba semestrow: 2

Liczba punktéw ECTS: 30

Przerwy sg wliczone w czas trwania ustugi.

Dokument potwierdzajgcy ukonczenie studiéw: $wiadectwo ukorczenia studiéw podyplomowych.



Zajecia odbywaja sie w soboty i niedziele, co dwa, trzy tygodnie w godz.: 8:00- 16:00.
Zajecia na studiach prowadzone sg w formie éwiczen, warsztatéw, case study oraz multimedialnych wyktadéw.

Warunkiem otrzymania swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest zaliczenie poszczegdlnych przedmiotéw realizowanych w ramach
studiéw, a takze napisanie i obrona pracy dyplomowe;j.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

L. Prowadzacy . . ) . Liczba godzin
zajeé zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4100,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4100,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 23,84 PLN
Koszt osobogodziny netto 23,84 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

122

o Renata Wadowska

‘ ' 0d 1997 r. zajmuje sie tematykg zamdwien publicznych, gtéwnie w odniesieniu do czynnosci
wykonywanych po stronie zamawiajgcych (przeprowadzita ponad 650 postepowan). Konsultant dla
wykonawcow w procesie pozyskiwania zamowien publicznych. Reprezentant uczestnikow
postepowania przed KIO. Przeprowadzita ponad 650 godzin szkolen i wyktadéw z tematyki
zaméwien publicznych. Cztonek Zarzadu Ogdlnopolskiego Stowarzyszenia Rzeczoznawcow i
Konsultantéw Zaméwien Publicznych.

222

Grzegorz Kubski



Specjalista ds. zamdwien publicznych z ponad 25-letnim doswiadczeniem zawodowym. Od 1998
o roku nieprzerwanie zwigzany z obszarem zaméwien publicznych, zaréwno w administracji
N publicznej, jak i w spotkach Skarbu Panistwa oraz fundacjach. Absolwent studiéw podyplomowych z
zakresu zamowien publicznych (2004), uczestnik licznych kurséw i szkolen specjalistycznych w tej
tematyce.

Przez ostatnie lata pracowat na stanowiskach gtéwnego specjalisty, specjalisty oraz kluczowego
eksperta ds. zaméwien publicznych. Posiada bogate doswiadczenie w planowaniu, prowadzeniu i
nadzorowaniu postepowan o zaméwienia publiczne, a takze w opracowywaniu i wdrazaniu
wewnetrznych regulacji dotyczacych funkcjonowania systemu zamoéwien w jednostkach
organizacyjnych.

Cechuje go dogtebna znajomos$¢ procedur, profesjonalizm oraz umiejetno$é skutecznego taczenia
wymogow prawnych z potrzebami instytuciji.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Szczegoétowy harmonogram zajeé zostanie zamieszczony po decyzji Wtadz Uczelni WSPA o uruchomieniu kierunku, najpézniej 6 dni przed
planowanym pierwszym zjazdem.

Oswiadczenia i zobowigzania Uczestnika Ustugi BUR
1. Uczestnik oswiadcza, ze przed zawarciem umowy z Dostawca ustugi - WSPA zapoznat sie oraz akceptuje tres¢:

1) Zarzadzenia Kanclerza Wyzszej Szkoty Przedsigbiorczosci i Administracji w Lublinie nr 31/K/WSPA/2024-2025 z dnia 13 maja 2025
roku w sprawie wysokosci i termindéw optat wpisowego i czesnego dla Stuchaczy studiéw podyplomowych w roku akademickim 2025-
2026,

2) Zarzadzenia Kanclerza Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie nr 32/K/WSPA/2024-2025 z dnia 13 maja 2025r. w
sprawie innych optat na studiach podyplomowych w roku akademickim 2025-2026,

3) Zarzadzenie Kanclerza Wyzszej Szkoty Przedsigbiorczosci i Administracji w Lublinie nr 33/K/WSPA/2024-2025 z dnia 13 maja 2025r. w
sprawie znizek na studia podyplomowe dla kandydatéw rozpoczynajgcych studia w roku akademickim 2025-2026,

4) Regulaminu Studiéw Podyplomowych.

2. Zarzadzenia i Regulamin, o ktérych mowa powyzej zostang przekazane Uczestnikowi do zapoznania sie przed zawarciem Umowy z
WSPA, w momencie rejestracji poprzez strone internetowa - https://wspa.pl/rekrutacja/.

3. Zarzadzenia i Regulamin, o ktérych mowa powyzej dostepne sg takze na stronie internetowej Uczelni WSPA — www.https://wspa.pl/

Warunki techniczne

Platforma e-learningowa WSPA Lublin.

Platforma dziata poprawnie w nowych wersjach przegladarek: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera.
W przypadku uzywania starszych wersji, niektére funkcjonalnosci moga dziata¢ nieprawidtowo.

Do wyswietlania niektérych tresci multimedialnych potrzebny jest Adobe Flash Player.

System dla smartfonow:

Co najmniej Android 10 lub iOS 14

System dla tabletow:



Co najmniej Android 10 lub iPadOS 14

System i oprogramowanie dla komputeréw: co najmniej Windows 10 wraz z przegladarka nie starsza niz Chrome 85 lub Frefox 85
System dla urzadzen Mac (Apple): co najmniej macOS Catalina (10.15.7)

Procesor minimum 2GHz oraz pamie¢ RAM minimum 4GB

Lacze internetowe o przepustowosci - pobieranie minimum 2Mb/s, wysytanie minimum 1Mb/s

Kontakt

ﬁ E-mail spd@wspa.pl

Telefon (+48) 814 529 474

CENTRUM STUDIOW PODYPLOMOWYCH | SZKOLEN



