Mozliwos$¢ dofinansowania

MS Excel - profesjonalna analiza i 1 800,00 PLN brutto

prezentacja danych 1800,00 PLN netto
112,50 PLN brutto/h

112,50 PLN netto/h
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie przeznaczone jest dla 0sdéb, ktére w swojej pracy wykorzystuja
Grupa docelowa ustugi MS Excel do zarzgdzania danymi, przeprowadzania obliczen oraz
prezentowania danych liczbowych w sposéb klarowny i efektywny.

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 8

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Akredytacja Centréw Egzaminacyjnych ECDL

Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje do wykorzystania zaawansowanych mozliwosci Excela w zarzgdzaniu firmg, zespotami.
Kurs zapoznaje z narzedziami Excela wykorzystywanymi do analizowania danych i prezentowania
wynikéw tych analiz, zaréwno w formie zestawien liczbowych jak i wykreséw.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Uczestnik definiuje specyfike oraz
strukture dziatania wybranych
funkcjonalnos$ci arkusza
kalkulacyjnego.

Uczestnik przygotowuje dane do analizy
Uczestnik postuguje sie funkcjami i
formutami tablicowymi,

Tworzy i formatuje tabele

Przeprowadza walidacje danych,
sortowanie, filtrowanie, formatowanie
warunkowe

Stosuje sumy czes$ciowe

Pracuje przy uzyciu Power Query.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- zna zasady formatowania, sortowania,
filtrowania, wyszukiwania,

- rozroznia operacje z wykorzystaniem
funkgciji

- definiuje argumenty dla ré6znych
wbudowanych funkciji

Stosuje funkcje wykorzystywane w
modelu danych

Przygotowuje drukuje zestawienia z
uzyciem tabel i wykreséw

- obstuguje tabele przestawne do
analizy danych

Stosuje formuly i funkcje w réznych
sytuacjach i zastosowaniach

Opracowuje tabele. efektywnie tworzy i
formatuje.

Potrafi przeprowadza¢ walidacji danych,
sortowanie, filtrowanie oraz
formatowanie warunkowe

Umie prawidtowo obliczaé¢ sumy dla
wybranych czesci danych

Potrafi pracowa¢ z danymi z
wykorzystaniem narzedzia PowerQuery

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z

zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie trwa 16 godzin dydaktycznych; (8 godz. dydaktycznych i 30 min. przerw dziennie). Na zakonczenie przeprowadzony jest post-
test weryfikujacy zdobytg wiedze.

PROGRAM:
Przygotowanie modelu danych

e warstwa danych, analizy i prezentac;ji

¢ funkcje wykorzystywane w modelu danych (WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS, PODAJ.POZYCJE, WYBIERZ)
* tabele Excela

¢ tworzenie modeli danych z uzyciem tabel

¢ wykorzystanie narzedzia Konsolidacja

¢ dane pobierane z réznych arkuszy i skoroszytéw przy pomocy Power Query

 dane pobierane z innych aplikacji (pliki tekstowe, MS Access, strony Internetowe)

Narzedzia utatwiajgce wybieranie danych do analizy

e Poprawnos$¢ danych
* kontrolki (formanty) formularza

Przygotowanie danych do analizy

« funkcje agregujace (funkcje sumowania i zliczanie warunkowego, SUMA.ILOCZYNOW, SUMY.CZESCIOWE, AGREGUJ)
e obliczenia i podsumowania z wykorzystaniem Power Query

e narzedzie Tabela danych...

e filtr niestandardowy i funkcje baz danych

 tabele przestawne (filtrowanie, grupowanie, zmiana sposobu podsumowania, pola i elementy obliczeniowe)

Wyglad arkusza prezentujgcego dane

¢ motywy — standardowe i motywy uzytkownika
¢ style komorek, tabel i tabel przestawnych

Formatowanie warunkowe

e tworzenie wiasnych regut formatowania warunkowego
e zarzadzanie regutami

Inne narzedzia uzywane do prezentacji danych

¢ pola tekstowe potaczone z formutami
e narzedzie Aparat fotograficzny
e formaty niestandardowe

Prezentacja danych na wykresach

e dodatkowe osie, skala logarytmiczna

e wyréznianie serii lub punktéw danych na wykresie
e dynamiczne wykresy

e wykresy przestawne

e schematy hierarchii

e wykresy kaskadowe

e wykresy statystyczne

Ochrona



e zabezpieczanie dostepu do danych i wykreséw w arkuszu

e zabezpieczanie struktury skoroszytow

¢ bezpieczenstwo makr

¢ zastosowanie makr — dostep do okreslonego zakresu w arkuszu

Inne przeksztatcenia danych przy uzyciu Power Query

e zmiana uktadu danych
¢ wykorzystanie réznych typéw potgczen do wyboru danych

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakoriczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 800,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 112,50 PLN
Koszt osobogodziny netto 112,50 PLN

Liczba prowadzacych: 1

121

O Hanna Milczak

‘ ' Wyksztatcenie wyzsze, liczne certyfikaty informatyczne: Certyfikaty z Excela: Microsoft Office
Specialist poziom Expert, Microsoft Certified Trainer, ECDL Advanced.
Dwudziestoletni staz pracy w zawodzie trenera.
Zrealizowanych ponad 10 tysiecy godzin szkolen i warsztatéw dla grup pracowniczych i kadry
zarzadzajacej z zastosowan Excela na réznych poziomach zaawansowania.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach szkolenia zapewniamy:

materiaty szkoleniowe; éwiczenia do zaje¢

Warunki uczestnictwa

Zastosowano zwolnienie z podatku VAT dla szkoler majgcych charakter ksztatcenia zawodowego lub stuzgcych przekwalifikowaniu
zawodowemu pracownikéw, ktérych poziom dofinansowania ze srodkéw publicznych wynosi co najmniej 70% (na podstawie § 3 ust. 1
pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 20 grudnia 2013 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zwolnien od podatku od
towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2013 r. poz. 1722 ze zm.)

Prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy w celu rezerwacji miejsca i uzgodnienia szczegétéw szkolenia.

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy.

Informacje dodatkowe

Jesli sg Panstwo zainteresowani szkoleniem zdalnym w czasie rzeczywistym poprosimy o kontakt. Po uzgodnieniu szczeg6téow
technicznych opublikujemy szkolenie w tej formie wraz z niezbgednymi informacjami technicznymi.

Szkolenie realizowane w godzinach dydaktycznych (16 godzin dydaktycznych po 45 min. zaje¢ plus przerwy).

Szkolenie moze byé¢ realizowane jako szkolenie zamkniete dla jednej firmy. Przed ztozeniem wniosku prosimy o kontakt wtedy ustalimy
termin, godziny szkolenia oraz opublikujemy szkolenie jako szkolenie zamkniete dedykowane konkretnej firmie.

Adres

ul. Diamentowa 2
20-447 Lublin

woj. lubelskie

Szkolenie moze by¢ organizowane jako szkolenie zdalne w czasie rzeczywistym. Szczegoty realizacji prosimy uzgadnia¢
telefonicznie przed zapisem na szkolenie.

Przed ztozeniem wniosku prosimy o kontakt w celu doprecyzowania terminu oraz ustalenia innych szczegétow.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Widfi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

Ewa Fronczyk - Kowalczyk

E-mail ewa.kowalczyk@zeto.lublin.pl
Telefon (+48) 81 7184 250






