Mozliwo$¢ dofinansowania

POWER QUERY W EXCELU - 1 033,20 PLN brutto
RAPORTOWANIE OD REKI 840,00 PLN netto

129,15 PLN brutto/h
105,00 PLN netto/h
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0s$rodek Szkolen i Informacji

Numer ustugi 2025/07/29/7829/2908945

OSRODEK SZKOLEN
| INFORMACJI
"EFFECT"JOANNA © zdalna w czasie rzeczywistym

JAROSZ-OPOLKA
& Ustuga szkoleniowa

WRWW 44/5  (@© gh
533 oceny 8 21.10.2025 do 21.10.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Bazy danych

Osoby, ktére pracowaty juz z arkuszem kalkulacyjnym, ale chcg poznac i

Grupa docelowa ustugi . L S
efektywniej wykorzystywaé jego mozliwosci.

Minimalna liczba uczestnikéw 10

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 20-10-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 8

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

P kani i BUR
odstawa uzyskania wpisu do BU 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga "POWER QUERY W EXCELU - RAPORTOWANIE OD REKI" przygotowuje do przetwarzania i analizy danych w
programie Excel

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- omawia jak porzadkowa¢ dane,

- omawia jak tworzy¢ tabele przestawne

- omawia jak usuwa¢ niepotrzebne

informacje i doktada¢ brakujace

-omawia jak znajdowa¢ btedy,
Uczestnik definiuje jak taczy¢ dane z diagnozowac je i poprawia¢ Test teoretyczny z wynikiem
wielu plikéw w jedng baze danych - omawia jak robi¢ obliczenia na datach generowanym automatycznie

- omawia jak doktada¢ dodatkowe

informacje z innych plikéw

- omawia jak dokonaé niezbednych

obliczen

- omawia jak zatadowa¢ dane do Excela

- omawia jak tworzy¢ raporty
- omawia jak doktada¢ brakujace dane
Uczestnik omawia jak taczy dane z wykorzg./st'unc s*wfmkl . Test teoretyczny z wynikiem
réznych plikéw w jedng baze - omawia jak taczy¢ dane z wielu generowanym automatycznie
réznych zrédet
- omawia jak unika¢ zatadowania
zbednych danych

- omawia jak scala¢ i dotagczaé
dodatkowe dane z innych plikéw

- omawia jak dodawa¢ kolumny

- omawia jak przeksztatcaé kolumny

Uczestnik omawia zasady daty, tekstu, liczb Test teoretyczny z wynikiem
przeksztatcania potaczonych danych - omawia jak grupowac bazy w raporty generowanym automatycznie
- omawia jak diagnozowa¢ i poprawia¢
btedy

- omawia jak zapisywac¢, edytowac i
modyfikowaé zapytania

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Szkolenie jest skierowane do 0séb, ktére znajg podstawy programu Excel ale chca poszerzy¢ swoje umiejetnosci w obstudze programu
Ustuga online w czasie rzeczywistym, realizowana w ramach 1 grupy szkoleniowej bez podziatu na grupy.
Uczestnik powinien posiada¢ komputer lub inne urzadzenie z dostepem do internetu, wyposazony w kamere, gtosnik i mikrofon.

1 godzina szkolenia = 45 minut

Przerwy nie wliczajg sie w czas trwania ustugi- dwie przerwy po 15 minut i jedna przerwa 10 minut.
WALIDACJA - test teoretyczny przeprowadzony na zakonczenie szkolenia
https://effect.edu.pl/szkolenia-komputerowe/power-query-excel?date=78081

LACZENIE DANYCH

Z WIELU IDENTYCZNYCH PLIKOW
W JEDNA BAZE DANYCH GOTOWA DO DALSZYCH ANALIZ | RAPORTOWANIA

np. sprzedaz, ptace, produkcja, nieobecnosci, zatrudnienie, stany magazynowe, dowolne dane, gdzie kazdy dzien, tydzien, miesiac jest w
nowym pliku i co generujesz kolejny plik, ktéry réwniez bedzie musiat by¢é uwzgledniony w analizie

e Jest wiele plikéw z danymi np. z kilku miesiecy.

e W kazdym pliku jest jeden arkusz, a w nim analogiczne dane.

e Kazdy arkusz moze mie¢ takie same lub r6zne kolumny o tych samych nazwach - oméwimy, jakie to ma konsekwencje dla bazy
danych i jak z tym pracowac.

e Dodatkowo dane trzeba jeszcze uporzadkowaé, zeby mozna na nich byto robic tabele przestawne:

e —rozdzieli¢ dane z jednej kolumny do wielu,

e — przestawié z poziomu do pionu,

e — usung¢ niepotrzebne informacje i dotozy¢ brakujace,

e — znalez¢ btedy, zdiagnozowac je i poprawic,

e — porobié obliczenia na datach - jakie problemy z datami napotkasz w Power Query?

— dotozy¢ krok wstecz dane, ktére niechcacy zniknety.

LACZENIE DANYCH
Z WIELU PLIKOW ZAWIERAJACYCH ANALOGICZNE DANE, ALE W WIELU ARKUSZACH
W JEDNA BAZE DANYCH GOTOWA DO DALSZYCH ANALIZ | RAPORTOWANIA

¢ Jest wiele plikéw z danymi np. z kilku dni.

e W kazdym pliku jest wiele arkuszy, a w nich analogiczne dane. Kazdy plik moze mie¢ inng ilos¢ arkuszy.

e Kazdy arkusz moze mie¢ takie same lub rézne kolumny — oméwimy, jakie warunki musza by¢ spetnione, aby dane zaczytaty sie
prawidtowo do odpowiedniej kolumny.

¢ Dodatkowo dane trzeba jeszcze dopracowac:

e — dotozy¢ dodatkowe informacje z innych plikdw — wyjasnimy, dlaczego dane nie chca sie pojawié i jak to poprawic,

e — zrobi¢ niezbedne obliczenia — omoéwimy problemy, jakie tu mozna spotkaé, poprawimy btedy, zeby dane byty prawidtowe,

e — zatadowa¢ dane do Excela, ale tylko te potrzebne, pomocnicze nie, zeby nie zabieraty niepotrzebnie miejsca.

EACZENIE DANYCH Z WIELU ZUPEENIE ROZNYCH PLIKOW W JEDNA BAZE DANYCH GOTOWA DO DALSZYCH ANALIZ | RAPORTOWANIA
Masz rézne pliki, z réznymi danymi, ktére musisz potgczyé w jedna baze danych np:

e Jest wiele plikdw z danymi np. z kilku miesiecy.

¢ S3 dodatkowe pliki z informacjami uzupetniajgcymi do powyzszych plikdw.

¢ tgczymy dane z tych zupetnie réznych tematycznie plikow (by¢ moze prowadzonych przez rézne osoby czy dziaty) w jedng baze
danych, zeby zrobi¢ duzy zbiorczy raport na dany temat.

Dodatkowo dane trzeba jeszcze dopracowac:

e — dotozy¢ dodatkowe kolumny z informacjami, z ktérych Zrédet sg uzyskane poszczegdlne dane,



e — dotozy¢ dane, ktérych brakuje wykorzystujgc stowniki — oméwimy problemy, jakie powoduje nieprawidtowe przygotowanie takiego
stownika, poprawimy btedy, zeby dane byty prawidtowe,

e — potgczy¢ dane z wielu réznych Zrédet — zobaczymy, jakie tu mozemy napotkac¢ problemy i je rozwigzemy, zeby uzyskac dane, o ktére
nam chodzito bez btedéw,

e — zatadowac¢ dane do Excela, ale tylko te potrzebne, pomocnicze nie, zeby nie zabieraty niepotrzebnie miejsca.

PRZEKSZTALCANIE POLACZONYCH DANYCH DO WLASNYCH POTRZEB

 Scalanie i dofgczanie dodatkowych danych z innych plikdw.

e Dodawanie zupetnie nowych kolumn z danymi za pomoca obliczen standardowych i niestandardowych.
e Czyszczenie bazy danych z niepotrzebnych informacji.

¢ Przeksztatcanie kolumn daty, tekstu, liczb, aby pozyskac¢ z nich nowe potrzebne informacje.

e Grupowanie i agregowanie bardzo duzych baz danych w gotowe raporty.

¢ Obstuga btedéw — znajdywanie, diagnozowanie i poprawianie.

e Zapisywanie, edytowanie i modyfikowanie juz istniejgcych zapytan.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 8

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. L, . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Power

Query w Excelu-

czesé |- Trener Effectu 21-10-2025 09:00 10:30 01:30
wyktad+éwiczeni

a

Power

Query w Excelu— Trener Effectu 21-10-2025 10:30 10:45 00:15
przerwa

Power

Query w Excelu—

czesé lI- Trener Effectu 21-10-2025 10:45 12:15 01:30
wyktad+¢éwiczeni

a

Power

Query w Excelu— Trener Effectu 21-10-2025 12:15 12:30 00:15
przerwa

Power

Query w Excelu—

czesé lll- Trener Effectu 21-10-2025 12:30 14:00 01:30
wyktad+¢éwiczeni

a

Power

Query w Excelu- Trener Effectu 21-10-2025 14:00 14:10 00:10

przerwa



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy L, . ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
Power
Query w Excelu—
czesé IV- Trener Effectu 21-10-2025 14:10 15:00 00:50

wyktad+¢éwiczeni
a

Power
Query w Excelu- - 21-10-2025 14:45 15:00 00:15
WALIDACJA-test
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 033,20 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 840,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 129,15 PLN
Koszt osobogodziny netto 105,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Trener Effectu

‘ ' Trener w zakresie dynamicznej analizy danych przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego Excel. Wiedze i
doswiadczenie z zakresu zastosowania Excela zdobyta pracujagc przez trzynascie lat na wszystkich
szczeblach struktury organizacyjnej w polskich firmach, gdzie zarzgdzata miedzy innymi dziatami
logistyki, finanséw, ksiegowosci i ptac, administracjg, windykacja, IT.

Specjalista w dziedzinie zarzadzania finansami przedsiebiorstw i wieloletni praktyk z zakresu
finanséw i rachunkowosci.

Posiada certyfikat ksiegowy ministra finanséw uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Dzieki doswiadczeniu w obszarze rachunkowosci i finanséw, przekazuje wiedze i rozwigzania z
zakresu zastosowania Excel’a, ktére mozna wykorzysta¢ w codziennej pracy na niemalze kazdym
stanowisku.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty - Pliki dokumentéw przygotowanych w formacie PDF

Informacje dodatkowe

Podana liczba godzin ustugi dotyczy godzin lekcyjnych.

Cena szkolenia obejmuje: udziat w szkoleniu z ¢wiczeniami, materiaty szkoleniowe w wers;ji pdf, elektroniczny certyfikat o podwyzszeniu
kwalifikacji zawodowych.

Organizujemy szkolenia zamkniete, prowadzone przez ekspertdw, praktykéw w danej branzy. Koncentrujemy sie na potrzebach dobrze
zdefiniowanych. Dostarczamy rozwigzania dostosowane zaréwno do oczekiwan Uczestnikdw, ich sposobu pracy, jak i specyfiki Firmy, jej
kultury organizacyjnej oraz wyznaczonych celéw. Skorzystaj z naszego Katalogu autorskich programéw albo wspdlnie wypracujmy
nowa oferte szkoleniowa uwzgledniajaca rzeczywiste potrzeby Twojej firmy.

Zapytaj o szkolenie zamkniete.

Warunki techniczne

Ustuga online w czasie rzeczywistym na platformie TEAMS

Wymagania techniczne: komputer, laptop lub inne urzadzenie z dostepem do internetu z predkoscig tgcza od 512 KB/sek., kamerka, mikrofon-
wbudowane lub wejscie USB, stuchawki (opcjonalnie)

Wymagania sprzetowe - system operacyjny Windows 8/10/11, macOS, Linux, Chrome OS. Przegladarka - Google Chrome, Mozilla Firefox,
Safari, Edge lub Opera

¢ Proste, intuicyjne uruchamianie szkolenia na urzadzeniach.

¢ Po rejestracji na szkolenie wszystkie kwestie techniczne bedg Panistwu przestane drogg mailowa.

¢ Nasze szkolenie umozliwia interakcje i zadawanie pytan na kazdym etapie prowadzanie. Uczestnicy maja bezposredni kontakt z
Prowadzacym bez koniecznosci zadawania pytan na czacie.

Wymagane jest posiadanie Excela w wersji 2016 lub nowszej albo Excela 2010 lub 2013 z doinstalowanym dodatkiem Power Query.
Mozna go pobraé bezptatnie ze strony Microsoft.

Na tym szkoleniu bardzo utatwia prace korzystanie z dwéch monitorow.

Na jednym obserwujesz, co pokazuje trener, na drugim wykonujesz swoje zadanie.

Kontakt

ﬁ E-mail effect@effect.edu.pl

Telefon (+48) 32 3355 150

Joanna Kus



