Specjalista ds. ptac - kurs dla 2 880,00 PLN brutto

Zaawansowanych 2 880,00 PLN netto
28,80 PLN brutto/h

28,80 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/07/22/9508/2894833

Stowarzyszenie

Ksiegowych w

Polsce Oddziat Warszawa / mieszana (stacjonarna potaczona z ustuga
Okregowy w zdalng w czasie rzeczywistym)

Warszawie

& Ustuga szkoleniowa

W 45/5 () 100h
21 ocen 59 27.11.2025 do 09.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Wymagania wstepne dla uczestnikow kursu

Adresatami szkolenia sg pracownicy dziatéw ptac, kadr i ksiegowi oraz
kazdy kto:

a) ukonczyt kurs podstawowy (,Kadry i ptace w praktyce”) i chce pogtebic¢
swojg wiedze w zakresie naliczania ptac podczas kursu
zaawansowanego, gdzie aspekty teoretyczne bedg utrwalone podczas
rozwigzywania ¢wiczen i kazuséw,

b) chce opanowac tajniki naliczania poszczegdlnych sktadnikow
Grupa docelowa ustugi wynagrodzen osobowych i bezosobowych, np. wynagrodzenia
urlopowego, odpraw czy zasitkéw,

¢) chce uaktualni¢ swojg wiedze przed powrotem do pracy,
d) chce zaktualizowac lub uporzadkowac swojg wiedze w tej dziedzinie,

e) chce poznaé tajniki naliczania wynagrodzen osobowych i
bezosobowych dla Polakéw za granicg i cudzoziemcoéw w Polsce.

Kurs jest rekomendowany dla osob, ktére ukonczyty kurs kadrowo-
ptacowy (podstawowy) w ciggu ostatnich 36 miesiecy.

Minimalna liczba uczestnikow 20
Maksymalna liczba uczestnikow 44

mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie

Forma prowadzenia ustugi .
rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 100



Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest poszerzenie wiedzy z zakresu ptac oséb wykonujgcych obowigzki zwigzane z zawodem: kierownik
dziatu kadrowo - ptacowego (kod zawodu 121201), ktéry zostat ujety w klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby
rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku (t.j. Dz. U. z
2018 roku poz. 227 ze zm.). Celem ksztatcenia jest poznanie przez uczestnikéw tajnikéw naliczania wynagrodzen
osobowych i bezosobowych w praktyce.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji



Efekty uczenia sie

Efektem ksztatcenia powinna byé
nabyta wiedza dajgca mozliwosé
wykonywania

pracy, polegajacej na:

X optymalizacji struktur wynagrodzen,
X sporzadzaniu listy ptac z
wielosktadnikowg strukturg
wynagrodzen,

X sporzadzaniu listy ptac dla
pracownikéw zatrudnionych w kraju

i za granicg, jak réwniez cudzoziemcéw
pracujacych w Polsce,

W wycenie Swiadczen pracowniczych w
celu obliczenia sktadek

oraz zaliczki na podatek,

W naliczaniu wysokosci swiadczen z
ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa,

¥ identyfikacji wtasciwego ustalania
procesow rozliczen ptacowych w celu
poprawnego wykonywania obowigzkéw
pracodawcy jako ptatnika sktadek

i zaliczek na podatek.

Podczas kursu uczestnicy:

- zdobywaja wiedze i umiejetnosci, o
ktérych mowa w wyodrebnionej
kwalifikacji EKA.05 (EKA.05.3) w
ramach zawodu technik ekonomista
(symbol cyfrowy zawodu 331403)
opisanej w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 16 maja
2019 r. w sprawie podstaw
programowych

ksztatcenia w zawodach szkolnictwa
branzowego oraz dodatkowych
umiejetnosci zawodowych w zakresie
wybranych zawodéw szkolnictwa
branzowego (Dz. U. poz. 991 ze zm.),
- zdobywajag wiedze i umiejetnosci
zbiezne z efektami uczenia sie
wymaganymi

dla kwalifikacji rynkowej ,Zarzadzanie
procesami ptacowymi”, ktéra zostata
wigczona do rejestru kwalifikacji
obwieszczeniem Ministra Finanséw z
dnia

27 lutego 2020 r. (M.P. z 2020 roku poz.
295).

Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

1. optymalizacja struktur wynagrodzen,
2. sporzadzanie listy ptac z
wielosktadnikowg strukturg
wynagrodzen,

3. sporzadzanie listy ptac dla
pracownikéw w kraju i za granicg, jak
réwniez cudzoziemcéw pracujacych w
Polsce,

4. wycena $wiadczen pracowniczych w
celu obliczenia sktadek oraz zaliczki na
podatek

Test teoretyczny



Kwalifikacje Zarzadzanie procesami ptacowymi

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji

13824

Komisja Egzaminacyjna Oddziatu Okregowego w Warszawie

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje ) .
Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Tak

Nazwa Podmiotu certyfikujacego Oddziat Okregowy w Warszawie Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

W trakcie kursu zdobedziesz wiedze i umiejetnosci zbiezne z efektami uczenia sie wymaganymi dla kwalifikacji rynkowej ,Zarzadzanie
procesami ptacowymi”, ktéra zostata wtgczona do rejestru kwalifikacji obwieszczeniem Ministra Finanséw z dnia 27 lutego 2020 . (M.P. z
2020 roku poz. 295).

Program kursu obejmuje 100 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego (w trybie stacjonarnym).
PROGRAM KURSU

¢ ¢ Place dla zaawansowanych Sporzadzanie list ptac z zakresu stosunku pracy — przypomnienie ogélnych zasad naliczania
wynagrodzenia od brutto do netto.

» Wielosktadnikowe listy ptac, uwzgledniajgce optymalizacje ptacowg, w tym kompleksowe listy ptac obejmujace rézne zdarzenia
dotyczace pracownikédw w ramach jednego miesigca.

¢ Obliczanie i uwzglednianie na listach ptac obligatoryjnych i fakultatywnych sktadnikéw wynagrodzenia pracownika.

e Zasady dokonywania potragcen z wynagrodzenia i zasitkéw — potracenia obligatoryjne, granice potragcen, maksymalna wysokos¢
potracen, kwoty wolne od potrgcen, potragcenia fakultatywne, podobieristwa i réznice pomiedzy potrgceniem i odliczeniem,
kontrowersje i stanowiska urzedowe.

e Listy ptac dla os6b nie bedacych pracownikami — podobienstwa i réznice przy naliczaniu wynagrodzen z réznych tytutéw.

¢ Korygowanie list ptac i dokumentaciji rozliczeniowe;j.

¢ Podsumowanie i powtoérzenie — ¢wiczenia z naliczania wielosktadnikowych listy ptac dla pracownikéw i oséb niebedacych
pracownikami, z uwzglednieniem analizy obowigzkéw zaktadu pracy wynikajgcych z wyptacania i rozliczania wynagrodzen oraz
weryfikacji poprawnosci przebiegu procesu wynagradzania i przyznawania swiadczen okoto ptacowych wynikajacych z
wewnatrzzaktadowych uregulowan.

« Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego Przypomnienie najwazniejszych informacji dotyczacych prawa do $wiadczen
pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby, macierzyfistwa i wypadkdéw przy pracy — ujecie teoretyczne.

¢ Ustalanie wartosci $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby, macierzyfistwa i wypadkow przy pracy —
ujecie praktyczne.

¢ Rozliczanie delegowanych za granice pracownikéw oraz zatrudnianych cudzoziemcéw w Polsce Sporzadzanie dokumentaciji
ptacowej i rozliczen dotyczacych delegowania pracownikéw zatrudnionych w kraju do pracy za granica oraz zatrudnienia
obcokrajowcéw w Polsce.

¢ PLATNIK dla zaawansowanych

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 27



Przedmiot /
temat zajeé

Ptace

dla
zaawansowan
ych

Ptace

dla
zaawansowan
ych

Ptace

dla
zaawansowan
ych

Swiadczenia z
ubezpieczenia
spotecznego

Swiadczenia z
ubezpieczenia
spotecznego

Ptace

dla
zaawansowan
ych

Ptace
dla

zaawansowan
ych

Swiadczenia z
ubezpieczenia
spotecznego

Ptace

dla
zaawansowan
ych

Place

dla
zaawansowan
ych

Prowadzacy

Aldona
Salamon

Aldona
Salamon

Aldona
Salamon

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Aldona
Salamon

Aldona
Salamon

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Aldona
Salamon

Aldona
Salamon

Data realizacji
zajeé

27-11-2025

02-12-2025

04-12-2025

09-12-2025

11-12-2025

16-12-2025

18-12-2025

08-01-2026

13-01-2026

15-01-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

Godzina
zakonczenia

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

20:30

20:30

20:15

20:15

20:15

Liczba godzin

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:30

03:30

03:15

03:15

03:15

Forma
stacjonarna

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak



Przedmiot /
temat zajeé

Place

dla
zaawansowan
ych

Place
dla

zaawansowan
ych

Swiadczenia z
ubezpieczenia
spotecznego

14727 IRES
dla
zaawansowan
ych

Swiadczenia z
ubezpieczenia
spotecznego

Swiadczenia z
ubezpieczenia
spotecznego

Rozliczanie
delegowanych
za granice
pracownikow
oraz
zatrudnianych
cudzoziemcé
w w Polsce

Place

dla
zaawansowan
ych

Prowadzacy

Aldona
Salamon

Aldona
Salamon

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Aldona
Salamon

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Aldona
Salamon

Data realizacji
zajeé

27-01-2026

29-01-2026

03-02-2026

05-02-2026

10-02-2026

12-02-2026

17-02-2026

19-02-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

Godzina
zakonczenia

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

Liczba godzin

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

Forma
stacjonarna

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak



Przedmiot /
temat zajeé

Rozliczanie
delegowanych
za granice
pracownikow
oraz
zatrudnianych
cudzoziemcé
w w Polsce

Place

dla
zaawansowan
ych

PRZYA Ptatnik
dla

zaawansowan
ych - zespét 1

FZE%5A Ptatnik
dla
zaawansowan
ych - zespét 1

PXY&7A Ptatnik
dla
zaawansowan
ych - zesp6t 2

Ptatnik

dla
zaawansowan
ych - zesp6t 2

Place

dla
zaawansowan
ych

Place

dla
zaawansowan
ych

Egzamin

Prowadzacy

Elzbieta
Mtynarska-
Wetpa

Aldona
Salamon

Bozenna
Rumszus

Bozenna
Rumszus

Bozenna
Rumszus

Bozenna
Rumszus

Aldona
Salamon

Aldona
Salamon

Komisja
egzaminacyjn
a

Data realizacji
zajeé

24-02-2026

26-02-2026

03-03-2026

05-03-2026

10-03-2026

12-03-2026

17-03-2026

19-03-2026

09-04-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

17:00

16:45

Godzina
zakonczenia

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

20:15

19:45

Liczba godzin

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:15

03:00

Forma
stacjonarna

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 880,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 880,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 28,80 PLN
Koszt osobogodziny netto 28,80 PLN
W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 4
1z4
Aldona Salamon

Specjalista prawa pracy i zarzgdzania personelem

2z4

Elzbieta Mtynarska-Wetpa

Menedzer, konsultant i trener posiadajgcy ponad 15-letnie doswiadczenie w administracji kadrowo-
ptacowej. Wyktadowca na kursach i szkoleniach w zakresie prawa pracy, ubezpieczen i naliczania
wynagrodzen.

3z4

Bozenna Rumszus

Jo Jo J)o

Wyktadowca SKwP z zakresu programu PLATNIK



o Komisja egzaminacyjna

Komisja Egzaminacyjna Oddziatu Okregowego w Warszawie
‘ . Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych
Materiaty i $Srodki dydaktyczne dostosowywane beda do systemu realizacji procesu dydaktycznego.
Srodki dydaktyczne:

a) srodki dydaktyczne stowne: teksty przygotowane przez wyktadowcdw w formie drukowane;j i/lub elektronicznej, jednolite teksty
nastepujacych ustaw: ustawy Kodeks pracy, ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych;

b) srodki dydaktyczne wzrokowe proste: tablica lub flipchart oraz pisaki.
Techniczne $rodki dydaktyczne:

a) srodki dydaktyczne wzrokowe: projektor multimedialny;

b) srodki dydaktyczne stuchowe: brak;

c) srodki dydaktyczne stuchowo — wzrokowe: brak;

d) srodki dydaktyczne automatyzujgce proces dydaktyczny: kalkulator, laptop
lub tablet z odpowiednim oprogramowaniem, platforma szkoleniowa

oraz aplikacje z pakietu MS Office.

Materiaty dydaktyczne:

a) materiaty dydaktyczne wzrokowe: prezentacje multimedialne i inne materiaty przygotowane przez wyktadowce lub organizatora
ksztatcenia oraz obowigzujgce druki i formularze;

b) materiaty dydaktyczne stuchowe: brak;
c¢) materiaty dydaktyczne wzrokowo — stuchowe: brak.

Materiaty dydaktyczne moga mie¢ posta¢ papierowa lub/i elektroniczna.

Warunki uczestnictwa

Adresatami szkolenia sg pracownicy dziatéw ptac, kadr i ksiegowi oraz kazdy kto:

a) ukonczyt kurs podstawowy (,Kadry i ptace w praktyce”) i chce pogtebic¢ swojg wiedze w zakresie naliczania ptac podczas kursu
zaawansowanego, gdzie aspekty teoretyczne beda utrwalone podczas rozwigzywania éwiczen i kazusow,

b) chce opanowac tajniki naliczania poszczegdlnych sktadnikéw wynagrodzen osobowych i bezosobowych, np. wynagrodzenia
urlopowego, odpraw czy zasitkow,

¢) chce uaktualni¢ swojg wiedze przed powrotem do pracy,

d) chce zaktualizowa¢ lub uporzadkowaé swojg wiedze w tej dziedzinie,

e) chce poznac tajniki naliczania wynagrodzen osobowych i bezosobowych
dla Polakéw za granica i cudzoziemcédw w Polsce.

Kurs jest rekomendowany dla 0séb, ktére ukoriczyty kurs kadrowo-ptacowy



(podstawowy) w ciggu ostatnich 36 miesiecy.

Informacje dodatkowe

Zastanawiasz sie nad zapisem na kurs “Specjalista ds. ptac — kurs dla zaawansowanych”,
ale nie jestes przekonany, czy masz wystarczajgcg wiedze? Zachecamy Cie do
rozwigzania nieobowigzkowego krétkiego testu, ktory pozwoli Ci sprawdzi¢ swojg wiedze i
zdecydowac, ktory kurs jest dla Ciebie najlepszy: czy kurs “Kadry i ptace w praktyce”, czy
“Specjalista ds. ptac — kurs dla zaawansowanych” = TEST WIEDZY (QUIZ) Osiggniecie
przez uczestnikow kursu niezbednych umiejetnosci do wykonywania zawodu bedzie
oceniane na podstawie przeprowadzonej pracy kontrolnej oraz egzaminu
wewnetrznego.Warunkiem ukonczenia kursu i otrzymania przez uczestnika
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu oraz zaswiadczenia kwalifikacyjnego jest:aktywne
uczestnictwo w minimum 70% zaje¢ dydaktycznych, zaliczenie pracy kontrolnej oraz
zaliczenie wszystkich elementéw samoksztatcenia, zaliczenie egzaminu wewnetrznego
wg ustalonych kryteriow.

Warunki techniczne

Kurs stacjonarny - zajecia odbywac sie bedg w Oddziale Okregowym SKwP w Warszawie.
Kurs on-line:

e Kurs bedzie realizowany z wykorzystaniem programu MS Teams

¢ 100% czasu z wyktadowcg - zajecia sg prowadzone w czasie rzeczywistym

¢ Uczestnicy zadajg pytania on line i na czacie

e W czesci wyktadowej uczestnicy widzg prezentacje, prezentacja udostepniana jest réwniez w formie elektronicznej
e W formie zadan i testéw utrwalamy pozyskang wiedze i umiejetnosci

e Zaliczenie zaje¢ nastepuje w formie prac domowych

Minimalne wymagania dotyczace sprzetu dla uczestnikéw zebrania:

e procesor dwurdzeniowy 2GHz,

¢ 4 GB pamieci RAM,

¢ system operacyjny Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome0S3,
¢ potaczenie internetowe o predkosci nie mniejszej niz: 2048 kbps (2 Mbps)

e gtosniki/kamera/mikrofon.

Adres

ul. Ptocka 17/25
01-231 Warszawa

woj. mazowieckie

STOWARZYSZENIE KSIEGOWYCH W POLSCE
ODDZIAt OKREGOWY W WARSZAWIE
Centrum Edukacji Zawodowej

01-231 Warszawa,



ul. Ptocka 17 lok. 25 (wejscie przez pasaz handlowy B)
ul. Ptocka 17 lok. 12 (wejsScie przez pasaz handlowy A)

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

o Bufet (kawa oraz herbata)

Kontakt

ﬁ E-mail asitarek@skp-ow.com.pl

Telefon (+48) 781 241 419

Anna Sitarek



