Mozliwo$¢ dofinansowania

Administracja - prawo, zarzadzanie i 5000,00 PLN brutto
organizacja 5000,00 PLN netto
M WSBMERITo|  Numer ustugi 2025/07/01/7038/2851304 28,41 PLN brutto/h
WRoGHAW 28,41 PLN  netto/h
Univ.versytet WsB Opole / mieszana (stacjonarna potagczona z ustugg zdalng
Merito we w czasie rzeczywistym)
Wroctawiu

& Studia podyplomowe
WHRRWWW 46/5  (@© 176h

975 ocen £ 18.10.2025 do 21.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

e Studia kierujemy do 0séb petnigcych lub zamierzajgcych petnié
funkcje kierownicze Sredniego lub wyzszego szczebla w administracji
publicznej, m.in. w urzedach wojewddzkich, miast i gmin, starostwach
powiatowych, urzedach marszatkowskich i samorzadach.

¢ Wiedza i umiejetnosci zdobyte w trakcie nauki moga staé sie waznym
atutem w rozwoju kariery zawodowej, takze w instytucjach
niepublicznych.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 14
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 17-10-2025

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi 176

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 1. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny



Celem studiéw podyplomowych Administracja — prawo, zarzadzanie i organizacja jest pogtebienie wiedzy prawniczej,
zwiekszenie sprawnosci organizacyjnej i doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych pracownikéw administracji
publicznej.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik wyjasnia zagadnienia
dotyczace systemu prawnego w
zakresie niezbednym do wykonywania
zawodu urzednika oraz definiuje
podstawowe pojecia z zakresu prawa
konstytucyjnego, administracyjnego,
cywilnego i handlowego.

Uczestnik opisuje jak zarzadzaé
projektami unijnymi, zmiang i
informacja oraz ttumaczy zagadnienia
zwigzane z teorig organizacji i
zarzadzania.

Uczestnik wyjasnia zagadnienia
dotyczace funkcjonowania finanséw
publicznych lub/oraz opisuje zasady
funkcjonowania zamdéwien publicznych
w administracji.

Uczestnik rozwija umiejetnos¢ analizy
tekstu prawnego.

Wspétpracuje i zarzadza pracownikami
oraz posiada umiejetno$é
komunikowania sie w grupie i
organizaciji.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik zapoznat sie z najnowszymi
regulacjami prawnymi i wykazat sie ich
zrozumieniem w formie testu oraz
analizy kazuséw.

Uczestnik zapoznat sie z zasadami
zarzadzania projektami, zmiang i teorig
organizacji, a zdobytg wiedze
przedstawit w formie prezentacji lub
referatu.

Uczestnik zapoznat sie z przepisami
dotyczacymi finanséw publicznych i
zamowien publicznych, co potwierdzit
opracowujac analize procedury
przetargowej lub przygotowujac esej
tematyczny.

Uczestnik zapoznat sie z metodami
interpretacji przepisow i potwierdzit
umiejetnos¢ analizy tekstu prawnego w
pracy pisemnej na podstawie
wybranego aktu.

Uczestnik zapoznat sie z praktyka
zarzadzania zasobami ludzkimi i
wykazat sie umiejetnoscia
projektowania systemu ocen
okresowych oraz tworzenia Sciezek
rozwoju pracownika w formie zadania
projektowego.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program studiéw podyplomowych Administracja - prawo, zarzadzanie i organizacja
Wiedza prawnicza (72 godz.)

¢ Prawo konstytucyjne (4 godz. Zajecia online)

e Prawo cywilne (4 godz. Zajecia online)

¢ Prawo karne (4 godz. Zajecia w kontakcie)

e Prawo gospodarcze i handlowe (4 godz. Zajecia online)

e Prawo pracy (12 godz. Zajecia online)

e Prawo zaméwien publicznych (8 godz. Zajecia online)

 Finanse publiczne (12 godz. Zajecia w kontakcie)

e Ochrona wtasnosci intelektualnej (4 godz. Zajecia online)

¢ Ochrona danych osobowych (8 godz. Zajecia w kontakcie)

* Audyt wewnetrzny, kontrola zarzadcza, controlling (12 godz. Zajecia w kontakcie)

Zarzadzanie organizacjg (40 godz.)

e Zarzadzanie zasobami ludzkimi (8 godz. Zajecia online)

e Zarzadzanie projektami unijnymi (4 godz. Zajecia w kontakcie)

e Zarzadzanie procesowe (4 godz. Zajecia w kontakcie)

e Zarzadzanie ryzykiem (4 godz. Zajecia w kontakcie)

e Zarzadzanie zmiang (4 godz. Zajecia w kontakcie)

» Cyfryzacja proceséw biznesowych (4 godz. Zajecia online)

 Strategia biznesowa (4 godz. Zajecia w kontakcie)

e Zarzadzanie strategiczne, zarzadzanie operacyjne i ciggto$¢ dziatania (8 godz. Zajecia w kontakcie)

Administracja (24 godz.)

¢ Administracja panistwowa, rzagdowa i samorzgdowa (8 godz. Zajecia online)
e E-urzad (4 godz. Zajecia w kontakcie)
» Postepowanie administracyjne i sgdowo-administracyjne (12 godz. Zajecia online)

Umiejetnosci interpersonalne i kierownicze (40 godz.)

e Komunikacja interpersonalna (4 godz. Zajecia online)

e Asertywno$¢ w praktyce (4 godz. Zajecia w kontakcie)

e Techniki prezentacji (4 godz. Zajecia w kontakcie)

e Umiejetnosci kierownicze (4 godz. Zajecia w kontakcie)

¢ Efektywne zarzadzanie zespotem i konfliktem w organizacji (8 godz. Zajecia online)
e Organizacja czasu pracy (4 godz. Zajecia online)

¢ Kreowanie wizerunku (4 godz. Zajecia w kontakcie)

* Negocjacje (4 godz. Zajecia w kontakcie)

¢ Mediacje (4 godz. Zajecia online)

Liczba godzin: 176 (minimum 30 punktéw ECTS)
Liczba semestrow: 2

Zajecia odbywaja sie w sobote i w niedziele.



Zajecia prowadzone sg w formie wyktaddw, ktére uzupetniane sg éwiczeniami, warsztatami oraz rozwigzywaniem przyktadéw
praktycznych.

Uczestnicy otrzymuja zestaw materiatéw dydaktycznych przygotowanych przez wyktadowcéw. Sa to opracowania autorskie, akty prawne,
konspekty oraz zadania do samodzielnego rozwigzywania.

Absolwenci otrzymuja $wiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . X Forma
o Prowadzacy L . ; . Liczba godzin i
temat zaje¢ zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 28,41 PLN
Koszt osobogodziny netto 28,41 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Monika Wéjciak-Grzechnik

‘ ' Pracownik administracji rzadowej oraz samorzadowej z kilkunastoletnim stazem pracy w obszarze
zarzadzania zasobami ludzkimi. Uczestniczyta w opracowywaniu i wdrazaniu szeregu rozwigzan dla
pracodawcow w zakresie zarzagdzania kadrami. Ekspert w zakresie prawa pracy, stuzby cywilnej oraz
informacji publicznej. Posiada uprawnienia radcy prawnego. Absolwentka studiéw podyplomowych
z prawa spotek oraz ochrony danych osobowych. Kieruje zespotami odpowiedzialnymi min. za
opracowywanie strategii i projektéw zwigzanych z zarzgdzaniem zasobami ludzkimi, ksztattowanie
polityki kadrowej i szkoleniowej w jednostkach, legislacje oraz obstuge prawng. Wspotpracowata z



organizacjami pozarzagdowymi, w tym min. w dziedzinie praw oséb niepetnosprawnych, ekonomii
spotecznej oraz rozwigzywania problemu bezdomnosci.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy na / po kazdych zajeciach otrzymujg zestaw materiatéw dydaktycznych przygotowanych przez wyktadowce. Sg to
opracowania autorskie, akty prawne, konspekty oraz zadania do samodzielnego rozwigzania. Materiaty te zawierajgce przyktady z praktyki
gospodarczej, sg czesto pomocne w pdzniejszej pracy zawodowe;.

Warunki uczestnictwa

Uczestnikiem studiéw podyplomowych na Uniwersytecie WSB Merito Opole, moze zosta¢ kazda osoba w wyksztatceniem wyzszym
(licencjackim, inzynierskim lub magisterskim). O przyjeciu na studia decyduje kolejno$¢ zgtoszen.

Aby skorzysta¢ z dofinansowania studiéw podyplomowych:

1. Podpisanie umowy wsparcia z regionalnym partnerem projektu (dla. woj. opolskiego liderem projektu jest OCRG);

2. Przestanie formularza zgtoszeniowego za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych. Prosze pamieta¢ o wpisaniu ID wsparcia
(nadanego podczas podpisywania umowy) w przeciwnym razie zapis na studia zostanie odrzucony;

3. Wypetnienie formularza online zapisu na studia podyplomowe dostepnego na stronie: www.wsb.pl/rekrutacja/krok1

4. Po zapisie online prosze o kontakt z Biurem Rekrutacji w celu zweryfikowania poprawnosci wygenerowanych dokumentéw. Kontaktujac
sie prosze o podanie hasta: BUR

Informacje dodatkowe

Szczegotowy harmonogram ustugi moze ulec zmianie.

Godziny zaje¢ podane w harmonogramie sg godzinami zegarowymi, zas ilo$¢é godzin programowych jest podana w godzinach
dydaktycznych.

Cena ustugi nie zawiera wymaganej optaty koricowej w kwocie - 95 zt (optata uwzglednia wydanie swiadectwa oraz koricowe rozliczenie
studidw).

Kadra naukowo-dydaktyczna obejmuje wiecej oséb prowadzacych zajecia niz jest zamieszczonych w karcie ustugi.
Szczegotowe informacje na stronie: https://www.merito.pl/opole/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe

Uczestnicy na / po kazdych zajeciach otrzymujg zestaw materiatéw dydaktycznych przygotowanych przez wyktadowce. Sg to
opracowania autorskie, akty prawne, konspekty oraz zadania do samodzielnego rozwigzania. Materiaty te zawierajgce przyktady z praktyki
gospodarczej, sg czesto pomocne w pdzniejszej pracy zawodowe;.

Warunki techniczne

Zajecia zdalne prowadzone sg za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams w formie pracy zespotowej wykorzystujacej czaty, spotkania i
rozmowy w wielu oknach, przypigte kanaty oraz integracje zadan z aplikacjami. Uczestnicy korzystaja z aplikacji Teams w ramach Microsoft
Office 365 bezptatnie. Z aplikacji Teams mozna korzysta¢: poprzez przegladarke, aplikacje instalowang na komputerze lub mobilng na telefon.
Minimalne wymagania sprzetowe: 2 GB RAM, procesor i5, minimalne wymagania dot. parametréw tacza sieciowego: 30 Mbit/s, niezbedne
oprogramowanie: system operacyjny: windows min. 7, iOS, linux.



Adres

ul. Pomorska 3
45-321 Opole
woj. opolskie

Klimatyzacja, laboratoria komputerowe, udogodnienia dla oséb niepetnosprawnych, Wi-fi, inne

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail dsp@opole.merito.pl

Telefon (+48) 77 4019 413

Dziat Studiéw Podyplomowych



