Mozliwo$¢ dofinansowania

Akademia Fakturowania 2025, w tym nowy 553,50 PLN brutto

system KSEF oraz nowe zasady 450,00 PLN netto
m fakturowania od 1 stycznia 2025 w 170,70 PLN brutto/h
\ procedurze SME - forma zdalna 90,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/06/27/54658/2842415
PCDK GROUP
SPOLKA Z

OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

CIA & Ustuga szkoleniowa
KA kk¥e 43/5 (@ 5p

201 ocen £ 18.09.2025 do 18.09.2025

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Profil uczestnika:

¢ osoby zajmujgce sie fakturowaniem w firmie
¢ pracownicy ksiegowosci, finanséw, podatkéw
¢ kadra kierownicza

¢ osoby pracujagce w biurach rachunkowych

Grupa docelowa ustugi * wiasciciele firm.

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikdéw projektu ,Kierunek —
Rozwdj". Ustuga réowniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu
"Matopolski pociag do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu
"Nowy start w Matopolsce z EURESem".

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwd;j.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakornczenia rekrutacji 17-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 5

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
wauzy heilae 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem jest przygotowanie do teoretycznej i praktycznej wiedzy w zakresie fakturowania, dotyczacej m.in.: ogdlnych
zasady wystawiania faktur a Struktura Faktura wersja 3; zasad obliczania kwoty podatku VAT na fakturze; informaciji
jakie musza zawierac faktury dla towaréw i ustug; fakturowania transakcji zagranicznych i objetych odwrotnym
obcigzeniem.Celem szkolenia jest takze rozwiniecie umiejetnosci wykorzystania wiedzy i narzedzi dotyczace;j tej
tematyki.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Charakteryzuje Ustawe z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towarow i ustug

oraz

dyrektywe 2006/112/WE RADY z dnia Test teoretyczny
28 listopada 2006 r. w sprawie

wspolnego systemu podatku od

Uczestnik poznaje podstawy prawne
wystawiania faktur VAT.

wartosci dodanej

Uczestnik wskazuje definicje faktury Definiuje fakture elektroniczna,

: : Lo Test teoretyczny
elektroniczne;j. wymienia jej elementy.

Uczestnik charakteryzuje bezpieczny

Wskazuje podstawowe element
podpis elektroniczny jako narzedzie do 1ep y

K . Test teoretyczny
. podpisu elektronicznego.
wystawiania e-faktur.

Uczestnik wskazuje konsekwencje
wystawienia faktury VAT do paragonu
bez NIPu, w tym 100% dodatkowego
podatku VAT.

Wyjasnia jakie sankcje moga
wystepowac z tego powodu, wskazuje Test teoretyczny
co jeszcze moze grozié.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?



TAK

Program

1. Podstawy prawne wystawiania faktur VAT

e Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

e Dyrektywa 2006/112/WE RADY z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartosci dodanej

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur

¢ Kto ma obowigzek wystawienia faktury?

¢ Podmioty zwolnione z obowigzku wystawiania faktur VAT

 faktury zagraniczne a rejestr VAT — czy mozna ujag¢ faktury w obcym jezyku w rejestrze? (w tym przyktady faktur wystawianych przez
Google, Facebooka itp.)

2. Faktura VAT a inne dokumenty Zrédtowe

e Kiedy faktura?

 Kiedy nota obcigzeniowa?

* Kiedy rachunek?

e kiedy umowa?

e kiedy dokument pro-forma?

 faktura proforma a obowigzkowy mechanizm podzielonej ptatnosci
¢ sprzedaz nieudokumentowana

3. Faktury elektroniczne

¢ Definicja faktury elektronicznej

e definicja faktury ustrukturyzowanej wedtug KSEF

e Czy skan faktury jest faktura elektroniczng?

e Dopuszczalne formy zgody na przesytanie faktur elektronicznych wraz z przyktadami
¢ najczesciej popetniane btedy przy fakturach elektronicznych

e wymogi prawne, ktére nalezy spetni¢ przed rozpoczeciem wystawiania e-faktur,

e bezpieczny podpis elektroniczny jako narzedzie do wystawiania e-faktur,

¢ wystawianie faktur w formacie PDF,

e zasady zwigzane z przesytaniem faktur elektronicznych nabywcom,

e poprawna tre$¢ faktury elektroniczne;j,

* termin wystawienia e-faktur,

 e-faktury dokumentujgce zaliczki,

e wystawienie e-faktury a powstanie obowigzku podatkowego,

» wystawianie faktur w formie elektronicznej w przypadku transakcji z podmiotami zagranicznymi,
 faktury korygujace oraz duplikaty faktur elektronicznych,

e wystawienie e-faktury po terminie.

4. Faktury uproszczone i faktury do paragonu:

e Paragony do kwoty 450 zt z numerem NIP jako faktury uproszczone.

e Czy obowigzkowy KSEF spowoduje likwidacje paragonéw jako faktur uproszczonych?

e Czy do faktury uproszczonej nalezy wystawié¢ zwyktg fakture ? — Objasnienia Ministerstwa Finanséw

e Paragony powyzej kwoty 450 zt z numerem NIP

¢ Konsekwencje wystawienia faktury VAT do paragonu bez NIPu, w tym 100% dodatkowego podatku VAT
e Korekta faktury uproszczonej

5. Obowigzkowa tres¢ faktury:

¢ Nazwa, numer, adres, w tym skrécone nazwy podatnikéw

e Numer NIP. Kiedy faktura z ,PL" i przedrostkiem zagranicznym?

¢ Prawidtowa data wystawienia i sprzedazy na fakturze

e Stawka podatku VAT na fakturze.

¢ Wyrazy ,odwrotne obcigzenie” na fakturze — kiedy obowigzkowe?
¢ Wyrazy ,mechanizm podzielonej ptatnosci” na fakturze

e Stawka podatku VAT przy ustugach kompleksowych

e Czy na fakturach trzeba umieszcza¢ kody GTU?



Czy na fakturach trzeba umieszcza¢ oznaczenia TREE, SW, MPP?

6. Faktura zaliczkowa:

Prawidtowa tres¢ faktury zaliczkowe;.

Kiedy nie wystawia¢ faktury zaliczkowej?

Faktury zaliczkowe na 100%. Czy mozna je wystawiac¢?

Faktura koricowa ,na zero”. Czy trzeba wystawiac i ujgé w JPK_V7M?

Terminy wystawiania faktur zaliczkowych

Faktury zaliczkowe w eksporcie, w tym zmiany wynikajgce ze SLIM VAT 1 od 1 stycznia 2021r.
zmiany w obowigzkowych elementach faktury zaliczkowej od 1 stycznia 2022r.

Faktura zaliczkowa a obowigzkowy MPP

7. Faktury korygujace z uwzglednieniem zmian SLIM VAT 1,2i 3

Przypadki kiedy nie wystawia sie faktur korygujacych.

Tres¢ faktury korygujace;.

Termin wystawienia faktury korygujace;j

Faktury korygujace in plus z uwzglednieniem SLIM VAT 1

Faktury korygujace in minus z uwzglednieniem SLIM VAT 1

faktury korygujace w walucie obcej, a kurs przeliczeniowy z uwzglednieniem SLIM VAT 3
korekta faktury a korekta deklaracji

korekty wsteczne i korekty na biezgco

zmiany w przepisach o korektach faktur od 1 stycznia 2022r.

korekta faktury ustrukturyzowanej

czy faktura papierowa i elektroniczna beda mogty by¢ skorygowane w KSEF?
anulowanie faktury

8. Nota korygujaca

Przestanki wystawienia.

Akceptacja noty korygujace;.

Forma noty korygujacej

czy w Krajowym Systemie e-faktur mozna wystawia¢ noty korygujace?

9. Kursy przeliczeniowe stosowane dla faktur wystawianych w walutach obcych.

10.

1

-

12

Czy mozna wystawiaé faktury VAT w jezyku obcym?

. Obowiazek podatkowy a terminy wystawiania faktur:

Zasady ogdlne wystawiania faktur VAT

Szczegoblne zasady wystawiania faktur VAT

Konsekwencje niewystawienia faktury VAT w terminie

Mozliwo$¢ wystawienia faktury VAT na 60 dni przed sprzedazg lub wptatg zaliczki
Terminy wystawiania faktur w przypadku swiadczen o charakterze ciggtym

. Refaktury

w jakich przypadkach stosuje sie refaktury
terminy wystawiania refaktur
refaktury a ustugi kompleksowe — sposéb na optymalizacje

. Odliczenie podatku VAT na podstawie faktur z u uwzglednieniem zmian wynikajacych ze SLIM VAT 1 i SLIM VAT 2

przestanki odliczenia podatku VAT

Wydtuzenie terminu odliczenia VAT na biezgco z uwzglednieniem najnowszych zmian SLIM VAT od 1 stycznia 2021r.
Przez jaki okres mozna zrealizowa¢ prawo do odliczenia?

Czy prawo do odliczenia podatku VAT moze sie przedawnié?

Czy biata lista podatnikéw VAT ma wptyw na prawo do odliczenia podatku VAT?

Btedna stawka VAT a prawo do odliczenia.

Inne btedy na fakturze a prawo do odliczenia VAT.

Faktura niezgodna z rzeczywistoscig a prawo do odliczenia.

Faktura stwierdzajgca czynnosci, ktore nie zostaty dokonane.

. Krajowy System eFaktur (KseF)



e zapowiedzi MF odnosnie nowych zmian w KSEF po kolejnych konsultacjach spotecznych - jaki bedzie ostateczny ksztatt przepiséw?
¢ jak wystawi¢ fakture ustrukturyzowang?

e Zasady uzyskiwania akceptacji odbiorcy faktury ustrukturyzowanej

e Moment wystawienia i otrzymania faktury ustrukturyzowanej jako faktury elektronicznej

¢ Zasady autoryzacji faktur ustrukturyzowanych (wyznaczanie oséb upowaznionych w tym uprawnienia biur rachunkowych).
e faktura zaliczkowa w KSeF,

e Zniesienie obowigzku posiadania dokumentacji uzgodnieniowej przy fakturach ustrukturyzowanych

e Zachety do korzystania z faktur ustrukturyzowanych,

e dane raportowane w JPK_VAT a KSeF,

e zwrot podatku VAT w terminie 40 dni a faktury w KSeF,

e JPK_FV a faktury ustrukturyzowane w KSeF

e faktury korygujace w KSeF,

e dostep do faktur w KSeF.

¢ nota korygujaca a KSeF,

¢ kolejny egzemplarz faktury a faktura ustruktyryzowana,

o faktura uproszczona a KSeF,

o faktury do paragonu a KSeF,

e faktury dla kontrahentéw zagranicznych w KSeF,

e korekty in minus sprzedawcy a faktury wystawione w KSeF,

e korekty in minus nabywcy a faktury wystawione w KSeF

13. Nowe zasady fakturowania od 1 stycznia 2025 w procedurze SME

* nowelizacja ustawy o VAT, ktéra wprowadza m.in. szczegdlng procedure zwolnienia dla matych przedsiebiorstw (tzw. procedura SME)
z siedzibg poza Polska,

e faktury uproszczone zgodnie z dyrektywa 2020/285, ktéra naktada na panstwa cztonkowskie obowigzek umozliwienia
przedsiebiorcom korzystajgcym ze zwolnienia dla matych firm

e wystawianie faktur uproszczonych

¢ nowelizacja rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania faktur

Godziny szkolenia sg godzinami zegarowymi, godzina = 60 minut.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 6

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

i Prowadzacy L . ) . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakornczenia

Ustawa z

dnia 11 marca
2004 r. o podatku
od towaréw i
ustug Dyrektywa
2006/112/WE
RADY z dnia 28 Mirela Chomont 18-09-2025 10:00 11:45 01:45
listopada 2006 r.
w sprawie
wspdlnego
systemu podatku
od wartosci
dodanej

Przerwa Mirela Chomont 18-09-2025 11:45 12:00 00:15



Przedmiot / temat

zajec

Prowadzacy

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin

Kto ma

obowiagzek
wystawienia
faktury?
Podmioty
zwolnione z
obowiagzku
wystawiania
faktur VAT
faktury
zagraniczne a
rejestr VAT - czy
mozna ujgé

Mirela Chomont 18-09-2025 12:00 13:15 01:15

faktury w obcym
jezyku w
rejestrze?

Mirela Chomont

Przerwa

18-09-2025 13:15 13:30 00:15

Kiedy

faktura? Kiedy
nota
obcigzeniowa?
Kiedy rachunek?
Kiedy umowa?

Mirela Chomont 18-09-2025 13:30 15:00 01:30

@) Walidacja - 18-09-2025 15:00 15:30 00:30

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 553,50 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 450,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto

110,70 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



1z1

o Mirela Chomont

‘ . Radca Prawny, Doradca Podatkowy, byty pracownik organéw administracji skarbowej, cztonek
zespotu ekspertéow do spraw Karnych Skarbowych przy Krajowej Izbie Doradcéw Podatkowych,
autor w serwisie Doradca w biznesie, doswiadczona trenerka i autorka szkolen.

Studia ukonczyta z wyrdznieniem jako najlepsza absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Szczecinskiego w Szczecinie — rocznik 2010. Absolwentka kierunku ,Analiza
Ekonomiczna i Controlling przedsiebiorstw” na Akademii Ekonomicznej w Poznaniu, Katedra
Controllingu, Analizy Finansowej i Wyceny.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik zgtaszajac sie na nasze szkolenia poprzez baze ustug rozwojowych, akceptuje regulamin Centrum Doskonalenia Kompetenciji
Progressio Sp. z 0.0. dostepny na stronie https://www.pcdk.pl/o-nas/regulamin-szkolen

Najpdzniej na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W
przypadku potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne.

W przypadku nie otrzymania jakichkolwiek informacji do 4 dni przed zajeciami, prosimy o kontakt telefoniczny, numer telefonu: 690 017
860 lub 22 299 23 23.

Warunki uczestnictwa

Na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia, na podany adres e-mail zostang przestane informacje dotyczace szkolenia. W przypadku
potwierdzenia szkolenia, zostang wystane wszelkie informacje organizacyjne. Rezygnacja z udziatu w szkoleniu powinna nastapi¢ w
formie e-mail'a najp6zniej na 10 dni przed szkoleniem na adres szkolenia@pcdk.pl. Rezygnacja w p6zniejszym terminie wigze sie z
koniecznoscig pokrycia 100% kosztéw. Nieobecnos¢ na szkoleniu nie zwalnia z dokonania optaty. W przypadku szkolen wyjazdowych
rezygnacji nie jest mozliwa. W przypadku firm zwolnionych z VAT niezbedne jest wypetnienie i przestanie faksem lub pocztg elektroniczna
oswiadczenia o zwolnieniu z VAT.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODO), informuje, Zze administratorem danych jest Centrum Doskonalenia Kompetencji Progressio sp.
z 0.0., ul. ul. Rakowicka 10B/4, 31-511 Krakow.

Informacje dodatkowe

Informujemy mozliwo$ci rejestrowaniu/ nagrywaniu ustugi na potrzeby ustugodawcy i korzystajacego z ustugi jak réwniez na potrzeby
monitoringu, kontroli oraz w celu utrwalania efektéw ksztatcenia.

Aby uzyskaé zaswiadczenie, nalezy uczestniczy¢ w co najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczy¢ je, zdobywajac pozytywny wynik punktéw z testu
wiedzy.

Osoba walidujgca jest zaangazowana jedynie na etapie oceny i weryfikacji efektéw uczenia sie uczestnikdw, nie uczestniczy w procesie
tworzenia ani uzupetniania dokumentacji walidacyjne;j.

Cena bez VAT dla optacajacych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Il Wszelkie informacje dodatkowe dotyczace zrealizowanego szkolenia dostepne s na naszej stronie internetowej www.pcdk.pl w
zaktadce szkolenia !



Warunki techniczne

Jesli chodzi o przepustowos¢, zalecamy pobieranie 1 Mbitéw i wysytanie 0,5 Mbitédw. Uzytkownicy moga sprawdzi¢ swoja rzeczywistg
przepustowo$¢ za pomoca speedtest.net.

Jesli chodzi o sprzet, zalecamy dwurdzeniowy procesor z co najmniej 2 GB pamieci. Zalecamy dowolny system operacyjny, ktéry
obstuguje najnowsze wersje Google Chrome i Mozilla FireFox.

Jesli chodzi o przegladarke, zalecamy uruchamianie FireFox, Chrome lub najnowszej wersji Edge (opartej na Chromium).

Dlaczego? Przegladarki te zapewniajg doskonatg obstuge komunikacji internetowej w czasie rzeczywistym (WebRTC). W systemie Mac
0S X najnowsza przegladarka Safari rowniez bedzie dziata¢, ale FireFox i Chrome zapewnig lepszy dZzwiek w warunkach nizszej
przepustowosci.

Krétko moéwigc, jesli uzytkownik ma jakiekolwiek problemy (takie jak znieksztatcony dzwiek lub okresowe roztgczanie), zalecamy
wyprébowanie FireFox lub Chrome. Jesli problemy beda sie powtarza¢, prawdopodobnie jest to problem z siecia. BigBlueButton wysle im
powiadomienia, aby pomdc w rozwigzywaniu problemow.

W przypadku portéw TCP klienci musza by¢ w stanie potaczy¢ sie z serwerem na porcie 80/443 (HTTP/HTTPS).

W przypadku portéw UDP klienci musza by¢ w stanie potgczy¢ sie na porcie w zakresie 16384-32767 w celu uzyskania dzwieku opartego
na WebRTC. (to sg te porty ktore trzeba odblokowac jak komus nie dziata dzwigk)

Kontakt

m E-mail k.szostak@pcdk.pl

Telefon (+48) 690 017 216

Kinga Szostak



