Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie z dziatu : Kadry i Ptace z obstugg 4 920,00 PLN brutto

programow Optima i Ptatnik oraz podstawy 492000 PLN netto
wiieaow  ksiegowosci. Tryb indywidualny od 120,00 PLN brutto/h

podstaw. 120,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/05/20/11913/2759469

Osrodek Szkolenia

"Millenium" -

Niepubliczna

Placéwka © zdalna w czasie rzeczywistym
Ksztatcenia & Ustuga szkoleniowa
Ustawicznego ® 41h

%% % * * £ 19.06.2025 do 10.07.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla os6b chcgcych uzyskaé kwalifikacje w

Grupa docelowa ustugi zakresie kadr i ptac oraz ksiegowosci.

Szkolenie prowadzone jest w trybie indywidualnym od podstaw.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikéw 1

Data zakornczenia rekrutacji 30-06-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 11

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Celem szkolenia jest zdobycie kwalifikacji zawodowych oraz wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
wymaganych do pracy w dziatach kadr i ptac z wykorzystaniem programéw komputerowych PLATNIK oraz OPTIMA oraz
elementéw ksiegowosci uproszczone;j.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

-znajomos¢ przepiséw prawa pracy;

Efektami uczenia sie jest nabycie . .. .
. -umiejetnos¢ pracy z dokumentac;ja;
kompetenciji do pracy w charakterze , Test teoretyczny
-dobra obstuga systemow

pracownika dziatu kadrowo-ptacowego .
informatycznych

Cel biznesowy

Szkolenie pozwala na zdobycie nowego zawodu w dziedzinie kadr i ptac oraz ksiegowosci.

Efekt ustugi

Uczestnik kursu

e prowadzi dokumentacje pracowniczg,

¢ rozlicza pracownikéw z Urzedem Skarbowym i ZUS-em,

e korzysta z programéw PLATNIK oraz OPTIMA,

¢ rozlicza czas pracy,

¢ nalicza wynagrodzenia i narzuty za wynagrodzenia,

¢ oblicza wynagrodzenia za urlop, czas choroby, odprawe, ekwiwalenty pienigzne za urlop, czas choroby, podréze stuzbowe krajowe i
zagraniczne,

e pracuje w zgodzie z ustawg o ochronie danych osobowych,

¢ archiwizuje akta osobowe.

Metoda potwierdzenia osiggniecia efektu ustugi

test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Dany dokument zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Dokument potwierdza, ze dana walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesow ksztatcenia i szkolenia od
walidacji

Program

CZESC TEORETYCZNA

1. Podstawowe zagadnienia prawa pracy (prowadzenie i kompletowanie dokumentacji
pracowniczej -nawigzanie stosunku pracy)

2. Szczegdlne formy zatrudnienia oraz umowy cywilno — prawne

. Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw za niewykonanie, nienalezyte

w

wykonanie pracy lub za mienie powierzone. Zajecia wynagrodzenia, kolejnos¢ zaje¢,
wysokos¢. Potracenia dobrowolne.

. Szczegolne uprawnienia pracownicze wynikajgce z rodzicielstwa

. Czas pracy

. Urlopy pracownikéw

. Rozwigzywanie uméw o prace

. Wynagradzanie za prace- ogélne warunki ustalania
9. Ubezpieczenia spoteczne ZUS

10. Wynagrodzenie za czas choroby

11. Swiadczenia pozaptacowe

12. Roszczenia w sprawie wynagrodzen, odszkodowania, wynagrodzenia po ustaniu

0 N o o b

stosunku pracy
CZESC PRAKTYCZNA

. Zaktadanie akt osobowych

. Wypetnianie umowy o prace, praktyczne uwagi, analiza konkretnych przypadkéw

. Wprowadzenie danych pracownika do systemu kadrowo- ptacowego

. Zgtoszenie pracownika do ZUS w programie PLATNIK

. Szczegolne formy dokumentéw dla poszczegdlnych grup pracowniczych

. Zawieranie uméw cywilno-prawnych

. Wprowadzanie do systemu kadrowo-ptacowego innych grup pracowniczych oraz
pracownikéw obcych,

. Zgtaszanie do ZUS - inne formy kodéw pracowniczych

9. Rozliczanie delegacii

N o gagbh ON =

(o)

Elementy ksiegowosci uproszczonej:

e Ksiega podatkowa - zasady ogdlne

e Przychody rozliczane w PKPIiR

e Koszty rozliczane w PKPIiR

e Zamkniecie PKPIiR

e Wprowadzenie do systemu Comarch Optima, modut Kasa/Bank, Ksiega Podatkowa,
Srodki Trwate, Kadry i Ptace

¢ Sporzadzanie deklaracji JPK V7

e Zaliczki na deklaracje: PIT-36/PIT-36L

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 9



Przedmiot / temat
zajec

Prowadzacy

Kadry i Anna Kwiecien-
ptace Wilk

Kadry i Anna Kwiecien-
ptace Wilk

Kadry i Anna Kwiecien-
ptace Wilk

Kadry i Anna Kwiecien-
ptace Wilk

Kadry i Anna Kwiecien-
ptace Wilk

Kadry i Anna Kwiecien-
ptace Wilk

Kadry i Anna Kwiecien-
ptace Wilk

Egzamin -

Egzamin -

Cennik

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

24-06-2025 17:00
26-06-2025 17:00
30-06-2025 17:00
02-07-2025 17:00
03-07-2025 17:00
08-07-2025 17:00
09-07-2025 17:00
10-07-2025 17:00
10-07-2025 19:00

Cena

4920,00 PLN

4920,00 PLN

120,00 PLN

120,00 PLN

Godzina
zakonczenia

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

21:00

19:00

20:00

Liczba godzin

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

04:00

02:00

01:00



1z1

O Anna Kwiecien-Wilk

‘ ' Szkoleniowiec, teoretyk i praktyk w dziedzinie: Szkolenia kadrowo-ksiegowe. Ponad 17 lat
doswiadczenia zawodowego w charakterze wyktadowcy, szkoleniowca i nauczyciela przedmiotéw
kadrowo-ptacowych w szkotach policealnych i podyplomowych. Specjalista w branzy ksiegowosci
oraz kadr i ptac. Posiada wyksztatcenie wyzsze-kierunkowe. Prowadzenie szkolen indywidualnych,
grupowych oraz zaje¢ cyklicznych w szkotach policealnych oraz podyplomowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty autorskie

Warunki uczestnictwa

Ukonczone 18 lat.

Informacje dodatkowe

Szkolenie przeznaczone jest réwniez dla uczestnikdw programu Kierunek Kariera Zawodowa oraz M-bon.
Zajecia dydaktyczne trwajgce po 45 minut.

Materiaty autorskie.

Warunki techniczne

Dostep do komputera, Internetu. oraz do kamerki

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@millenium.edu.pl

Telefon (+48) 731 200 001

Dominika Kaczmarczyk-Zoétciak



