Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie: Krajowy System e-Faktur w 549,00 PLN brutto

Praktyce: Kompletne Wprowadzenie i 549,00 PLN netto
m Obstuga KSeF 68,63 PLN brutto/h
edu_h_ac,i_a 68,63 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/04/25/132672/2709113

APM GRUPA

SPOLKA Z

OGRANICZONA © zdalna w czasie rzeczywistym
ODPOWIEDZIALNOS & Ustuga szkoleniowa

CIA O 8h

% % K TY B 06.06.2025 do 06.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé
Identyfikator projektu Kierunek - Rozwoj

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest do wtascicieli firm, pracownikéw dziatéw
ksiegowosci, finanséw i administracji, a takze oséb odpowiedzialnych za
wystawianie i obieg faktur. Adresatami sg réwniez pracownicy biur
rachunkowych obstugujgcych klientéw z réznych branz. Uczestnicy

Grupa docelowa ustugi poznaja praktyczne aspekty wdrozenia i obstugi Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF) oraz uporzadkujg wiedze z zakresu przepiséw i wymagan
technicznych.

Ustuga adresowana réwniez do uczestnikdw projektu ,Kierunek — Rozwd;.

Minimalna liczba uczestnikéw 8

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakornczenia rekrutacji 05-06-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie uczestnikow do wdrozenia i praktycznego stosowania Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Uczestnicy poznajg zasady wystawiania, przesytania i
odbioru faktur w KSeF, a takze najnowsze regulacje prawne oraz planowane zmiany. Szkolenie uwzglednia zaréwno
aspekty techniczne, jak i formalne, z naciskiem na bezpieczenstwo, obowigzki podatkowe, wyjatki i sankcje oraz
uproszczenia dla przedsiebiorcow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wiedza:

Rozréznia rodzaje faktur objetych
obowigzkiem wystawiania w systemie
KSeF oraz dokumentéw wytaczonych z
tego obowigzku (np. pro forma, VAT RR,
duplikat).

Charakteryzuje mechanizm dziatania
KSeF w zakresie wystawiania, odbioru,
archiwizacji oraz przekazywania faktur.

Definiuje pojecia zwigzane z faktura
ustrukturyzowana, takie jak numer
identyfikujgcy KSeF, UPO, formularz
ZAW-FA.

Uzasadnia zastosowanie
poszczegdlnych typéw faktur w
systemie (np. zaliczkowa, korygujaca)
oraz moment ich wystawienia i skutki
podatkowe.

Identyfikuje wymagane i opcjonalne
pola w strukturze logicznej e-faktury
oraz ich powigzanie z obowigzujgcymi
przepisami.

Charakteryzuje relacje miedzy
Platforma Elektronicznego
Fakturowania (PEF) a KSeF oraz opisuje
planowane kierunki ich konsolidac;ji.

Wyjasnia zasady nadawania uprawnien
do systemu KSeF dla oséb trzecich oraz
biur rachunkowych.

Uzasadnia wptyw wdrozenia KSeF na
obowiazki podatkowe, sposéb rozliczen
i prowadzenia ewidencji.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Ocenia przyktady dokumentow i
przyporzadkowuije je do kategorii
objetej lub nieobjetej systemem KSeF,
uzasadniajac swaéj wybor.

Wyjasnia dziatanie systemu KSeF,
ilustrujac przebieg procesu
fakturowania na podstawie schematu
lub opisu sytuaciji.

Postuguje sie terminologia zwigzana z
e-fakturowaniem, poprawnie uzywajac
poje¢ w dyskusiji lub analizie
rzypadkow.
przyp Test teoretyczny
Uzasadnia wybér odpowiedniego typu
faktury w zadanym kontekscie,
wskazujac skutki podatkowe i
ksiegowe.

Poréwnuje funkcje KSeF i PEF,
wskazujac réznice w przeznaczeniu i
integracji z systemami firmowymi.

Wskazuje obowigzki wynikajace z
przepiséw prawa, analizujgc
przyktadowy przypadek nadania lub
braku uprawnien w systemie.



Efekty uczenia sie

Umiejetnosci:

Obstuguje system KSeF poprzez
aplikacje webowa Ministerstwa
Finanséw, w tym wystawia i odbiera
faktury elektroniczne.

Analizuje poprawnos¢ struktury
logicznej faktury ustrukturyzowanej z
uwzglednieniem obowigzkowych
danych.

Organizuje proces nadawania
uprawnien do systemu dla pracownikow
i zewnetrznych podmiotéw (np. biura
rachunkowe).

Kontroluje zgodnos¢é wystawionych
faktur z wymaganiami systemu oraz
przypisanymi rolami uzytkownikéw.

Planuje wdrozenie KSeF w organizacji z
uwzglednieniem przepiséw
przejsciowych i obowigzujacych
terminéw.

Projektuje Sciezke przekazywania faktur
do kontrahentéw, uwzgledniajac
dostepne kanaty oraz wymogi
identyfikacyjne.

Ocena skutki awarii systemu i stosuje
procedury trybu offline zgodnie z
instrukcja Ministerstwa Finansow.

Monitoruje proces wystawiania korekt
oraz ich wptyw na obowigzek
podatkowy i prawo do odliczenia VAT.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Przeprowadza proces wystawiania i
odbioru faktury w srodowisku testowym
lub symulacyjnym systemu KSeF. Wywiad swobodny
Weryfikuje kompletnosé danych w

strukturze logicznej faktury,

poprawiajac btedy lub uzupetniajac

brakujgce elementy.

Konfiguruje dostep do systemu KSeF
dla wybranych rél uzytkownikéw,
zgodnie z przydzielonymi
uprawnieniami.

Tworzy procedure komunikacji z
kontrahentem dotyczaca odbioru
faktury, wskazujgc wymagania
identyfikacyjne.

Przygotowuje plan dziatan w razie
awarii systemu, uwzgledniajac tryb
offline i péZniejsze przestanie faktury.

Analizuje wptyw korekty faktury na
obowigzek podatkowy, opisujac sposéb
jej wprowadzenia w systemie.

Sporzadza harmonogram wdrozenia
KSeF dla organizacji na podstawie
przepisow przejsciowych i specyfiki
firmy.

Prezentacja

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne:

. Prezentuje wtasne stanowisko podczas
Stosuje w praktyce zasady

omawiania zagadnien
odpowiedzialnosci za poprawnos$é
fakturowania, z poszanowaniem
stanowisk innych.

odpowiedzialno$ci za prawidtowe
wystawianie i odbiér e-faktur w zespole
oraz wobec kontrahentow.

Test teoretyczny
Wspotpracuje z zespotem ksieggowym i
dziatem IT w celu zapewnienia
zgodnosci wdrozenia KSeF z przepisami
prawa.

Uczestniczy w rozwigzaniu problemu
wdrozeniowego, dzielac sie wiedza z
innymi uczestnikami podczas pracy
zespotowe;j.

Doradza wspétpracownikom w zakresie

. . Formutuje zalecenia dla zespotu w
wtasciwego stosowania struktury e-

zakresie podziatu rél i obowigzkéw

faktury i nowych obowiagzké
dry 1 nowy Wiqzkow zwigzanych z obstugg KSeF.

podatkowych.

Konsultuje przyktadowe sytuacje z

Konsultuje dziatania z biurem i o,
zakresu nadawania uprawnien z

rachunkowym w kontekscie udzielania . . . .
pozostatymi uczestnikami, proponujac

uprawnien i zakresu dostepu do . . .
najlepsze rozwigzania. Analiza dowodéw i deklaracji

systemu KSeF.
. . Stosuje zasady poufnosci i
Respektuje regulacje prawne dotyczace

. . . . odpowiedzialno$ci w symulowanych
poufnosci, bezpieczenstwa danych i P y y

sytuacjach wymagajacych

odpowiedzialnosci zwigzanej z obstuga bezpiecznego przetwarzania danych

KSeF.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Certyfikat otrzymany po ukonczeniu szkolenia zawiera szczegdtowe informacje dotyczgce osiggnietych efektow
edukacyjnych przez uczestnika.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Certyfikat potwierdza, przeprowadzenie procesu walidacji zgodnie ze zdefiniowanymi dziataniami.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Certyfikat potwierdza, ze proces walidacji jest niezalezny od etapu szkolenia, a obiektywno$¢ treneréw
przeprowadzajgcych walidacje jest zagwarantowana.



Program

|. Test poczatkowy z wiedzy.

Blok 1: Podstawy funkcjonowania KSeF i zakres jego zastosowania

e Mechanizm dziatania KSeF - proces wystawiania, odbioru, archiwizacji i dostepnosci faktur

e Obowigzek korzystania z KSeF — kogo dotyczy, réwniez w konteks$cie VAT zwolnionych i nierejestrowanych
e Zakres faktur mozliwych do wystawienia w KSeF — faktury VAT, korekty, zaliczkowe, uproszczone

e Faktury wytgczone z systemu - pro forma, VAT RR, duplikaty

e Zgoda kontrahenta na odbidr faktury w KSeF — czy jest konieczna?

e Sposoby przekazywania faktur do odbiorcy — identyfikacja, kanaty i mechanizmy dostepu

¢ Relacja KSeF a PEF - réznice, powigzania, kierunki integracji

¢ Przechowywanie faktur w KSeF — okresy, dostepnos$é, zgodnos¢ z przepisami

¢ Kod QR - funkcja i zastosowanie w fakturach KSeF

Blok 2: Uprawnienia, bezpieczenstwo i dostep do KSeF

e Uprawnienia w KSeF — rodzaje dostepow: wystawianie, odbior, petny i czg$ciowy

¢ Kto moze mie¢ dostep do faktur — identyfikacja uzytkownikéw i rél

* Upowaznienia dla biur rachunkowych i oséb trzecich

e Formularz ZAW-FA - kiedy i jak stosowac

e Wystawianie faktur bez upowaznienia - ryzyka i konsekwencje

e Dostep dla zagranicznych podatnikéw i procedury przy sprzedazy do oséb fizycznych
¢ Aplikacja webowa Ministerstwa Finanséw — mozliwosci, funkcje, ograniczenia

e Przeglad przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i regulacji prawnych

Blok 3: Struktura logiczna e-Faktury i momenty ksiegowe

¢ Obowigzkowe i opcjonalne pola w strukturze e-faktury KSeF

¢ Dane stron transakcji: sprzedawca, nabywca, odbiorca, ptatnik

e Roéznice miedzy numerem faktury a numerem identyfikujgcym KSeF

¢ Nowe elementy w fakturach: numer umowy, dokument WZ, PKWiU, CN, kursy walut, warunki ptatnosci
e Znaczenie kodow GTU, TP, FP — aktualny stan obowigzywania

¢ Mozliwo$¢ dodawania zatgcznikdw i notatek

¢ UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru) — znaczenie i rola

¢ Ustalanie daty wystawienia i otrzymania faktury

e Nowe zasady dla faktur korygujacych i ich kwalifikacji

e Zmiany w rozliczaniu VAT — moment powstania obowigzku a termin odliczenia

Blok 4: Praktyczne korzysci, wdrozenie i dokumentacja MF

e Uproszczenia dla podatnikéw — korekty in minus, brak JPK_FA, automatyzacja ksiegowan
e Szybszy zwrot VAT — warunki i terminy

¢ Integracja z systemami ksiegowymi — automatyzacja i nowe narzedzia

¢ Proces wdrozenia KSeF krok po kroku — obowigzki podatnikow

e Postepowanie w przypadku awarii — tryb offline i procedury awaryjne

e Faktury z kas fiskalnych i paragony z NIP - aktualny status

e Dokumentowanie transakcji WDT, eksportu i B2C w kontekscie KSeF

e Nowe obowigzki ptatnicze - split payment i regulacje dotyczace MPP

e Sankcje i kary za nieprzestrzeganie obowigzku KSeF

e Przepisy przejsciowe i okresy dostosowawcze

¢ Przyktadowe struktury faktur, pytania i odpowiedzi MF

e Interpretacje podatkowe i akty wykonawcze — przeglad biezacych regulacji

II. Test koAcowy z wiedzy.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 6

Przedmiot / temat

- Prowadzacy
zajec

Rozpoczecie
szkolenia - test z
wiedzy
poczatkowe;j

Blok 1 Justyna Zajac-
szkolenia Wysocka

Blok 2 Justyna Zajac-
szkolenia Wysocka

Blok 3 Justyna Zajgc-
szkolenia Wysocka

Blok 4 Justyna Zajac-
szkolenia Wysocka

Testz

wiedzy koricowej, -
Zakonczenie

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
06-06-2025 09:00
06-06-2025 09:20
06-06-2025 10:40
06-06-2025 12:10
06-06-2025 13:50
06-06-2025 15:20

Cena

549,00 PLN

549,00 PLN

68,63 PLN

68,63 PLN

Godzina
zakonczenia

09:20

10:30

12:00

13:40

15:10

15:40

Liczba godzin

00:20

01:10

01:20

01:30

01:20

00:20



1z1

o Justyna Zajgc-Wysocka

‘ . Radca prawny, doradca podatkowy i doktorantka Katedry Prawa Finansowego Uniwersytetu
Jagiellonskiego. Przewodniczgca Matopolskiego Oddziatu Krajowej Izby Doradcéw Podatkowych, od
lat zwigzana z renomowanymi firmami doradczymi — zaréwno krajowymi, jak i miedzynarodowymi.
Specjalizuje sie w doradztwie prawno-podatkowym dla biznesu oraz w prowadzeniu sporéw z
organami podatkowymi. Ekspertka w zakresie VAT, opodatkowania spétek kapitatowych i procedur
sgdowo-administracyjnych, autorka licznych publikacji oraz ceniona wyktadowczyni z bogatym
doswiadczeniem szkoleniowym.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymaja materiaty szkoleniowe zgodne z opisem zagadnier omawianych podczas szkolenia.

Realizowane godziny ustugi sa godzinami dydaktycznymi. tgczna liczba godzin dydaktycznych wynosi 8.

Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach projektu Kierunek — Rozwoj

Ustuga moze by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikéw programu Kierunek Rozw6j zaréwno pod wzgledem terminu, jak i zagadnien
programowych.

W ramach szkolenia zostanie przeprowadzony test z wiedzy teoretycznej na poczatku i koncu szkolenia. Przerwy nie wliczajg sie w czas
szkoleniowy.

Warunki techniczne

Szkolenie prowadzone bedzie na platformie Google Meet.
Instrukcja korzystania ze szkolenia znajduje sie w linku: https://apmprojekt.com.pl/SzkoleniaOnline.pdf
Na szkolenie mozna zalogowac sie poprzez aplikacje Google Meet na telefonie, komputerze lub tablecie oraz przez link wklejony do przegladarki.

Link do szkolenia:

Kontakt

ﬁ E-mail ewa.polowczyk@apmedukacja.pl

Telefon (+48) 665 047 869

Ewa Polowczyk



