Mozliwo$¢ dofinansowania

Podstawy ksiegowosci i podatkow - 2 250,00 PLN brutto
m praktyczne wprowadzenie 2250,00 PLN netto
.
. - Numer ustugi 2025/04/23/11761/2702711 90,00 PLN brutto/h
N C K 90,00 PLN netto/h
BOCHNIA
Niepubliczna
Placowka
Ksztatcenia © Bochnia / stacjonarna
Ustawicznego w & Ustuga szkoleniowa
Bochni ® 25h
¥ K K £ 08.07.2025 do 25.08.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé
Identyfikator projektu Matopolski Pocigg do kariery
Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone dla oséb planujacych rozpoczaé prace w
ksiegowosci, jak rowniez dla pracownikéw biurowych ktérzy chca
poszerzy¢ kompetencje, poczatkujacych przedsiebiorcéw, oraz dla oséb

Grupa docelowa ustugi planujacych zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza.

Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu "Matopolski
pociag do kariery - sezon 1" i/lub dla Uczestnikéw Projektu "Nowy start

w Matopolsce z EURESem".
Minimalna liczba uczestnikéw 4
Maksymalna liczba uczestnikow 10
Data zakonczenia rekrutacji 23-06-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 25

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

P kani i BUR
odstawa uzyskania wpisu do BU (MSUES) - wersja 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom podstawowej wiedzy z zakresu ksiegowosci i podatkéw oraz rozwiniecie
praktycznych umiejetnosci w zakresie prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej i rozliczen podatkowych. Kurs
stanowi przygotowanie do pracy w dziatach ksiegowosci, biurach rachunkowych lub samodzielnego prowadzenia
uproszczonej ksiegowosci w mikroprzedsiebiorstwach.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

1.Rozréznia podstawowe pojecia z
zakresu ksiegowosci i podatkow (
aktywa, pasywa, przychody, koszty).
Test teoretyczny

2. Definiuje zasady funkcjonowania

uproszczonej ksiegowosci ( KPiR, Wypetnianie KPiR na podstawie

ewidencja VAT). dokumentéw zrédtowych - sprawdza
umiejetnos$¢ organizowania

3. Charakteryzuje rodzaje dokumentéw dokumentacji i obstugi narzedzi.

ksiegowych oraz zasady ich obiegu.
Sporzadzenie przyktadowej deklaracji

4. Planuje podstawowe dziatania VAT-7 - sprawdza umiejetno$¢ Obserwacja w warunkach rzeczywistych
zwigzane z rozliczeniami podatkowymi oceniania poprawnosci danych.
(np. terminy deklaracji, wybér formy
opodatkowania). Wprowadzenie dokumentéw do
programu ksiegowego - sprawdza
5. Organizuje dokumentacje ksiegowa umiejetnos¢ obstugi systemoéw
zgodnie z wymaganiami prawnymi. ksiegowych.
6. Ocenia poprawno$¢ sporzadzonych Test teoretyczny
deklaracji podatkowych na podstawie
dokumentow zrédtowych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Zaswiadczenie potwierdzajgce uzyskanie kompetencji zawiera opis efektdow uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Zaswiadczenie potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Zaswiadczenie potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidaciji.

Program

Modut 1: Wprowadzenie do ksiegowosci (4h) zajecia teoretyczne

¢ Pojecia podstawowe: aktywa, pasywa, przychody, koszty
¢ Dokumentacja ksiegowa — faktury, paragony, rachunki

Modut 2: Organizacja ewidencji ksiegowej (6h) zajecia praktyczne
» Ksiega przychodoéw i rozchodéw (KPiR)

¢ Ewidencja $rodkéw trwatych i wyposazenia
e Obieg dokumentéw ksiegowych

Modut 3: Podstawy podatkow w Polsce (5h) zajecia teoretyczne

e Podatek VAT - zasady dziatania, deklaracje
e Podatek dochodowy PIT i CIT — podstawy
e Terminy i obowigzki podatkowe

Modut 4: Praktyka ksiegowa (6h) zajecia praktyczne

¢ Ksiegowanie przyktadowych dokumentéw
¢ Wypetnianie deklaracji podatkowych (VAT-7, PIT-5)

Modut 5: Zasady wspétpracy z biurem rachunkowym i urzedem skarbowym (4h) zajecia

praktyczne

e Jak czyta¢ dokumenty od biura rachunkowego
¢ Najczestsze btedy i ich konsekwencje
e Komunikacja z US i ZUS

Szkolenie obejmuje 25 godz. edukacyjnych tj 18 godz. zegarowych +45 min,

Zajecia beda odbywaty sie 2 razy w tygodniu od godz. 16.00-20.45

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

., Prowadzacy . . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 250,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 250,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Anna Kwiecien-Wilk

‘ ' od 2009 r. nauczyciel wyktadowca rachunkowosci,
od 2016 Obstuga kadrowo- ptacowa Firm w biurze rachunkowym.

Wyksztatcenie wyzsze -mgr inz agroekonomii,

Studia podyplomowe: Rachunkowos$¢ Finansowa i Zarzadcza , Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi,
zarzadzanie i Informatyka,

od 20009 r. nauczyciel wyktadowca zaje¢ z zakresu rachunkowosci, trener prowadzacy liczne kursy
szkolenia kadrowo-ptacowe, ksiegowe z wykorzystaniem programéw Optima, Ptatnik Symfonia.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

uczestnik otrzymuje zeszyt dtugopis

Warunki uczestnictwa

1. ukonczone 18 lat,

2. brak przeciwskazarn zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku zgodnym z kierunkiem szkolenia,
3. przystapienie do procesu walidacji czesciowej i catosciowe;j.

4. Podstawowa wiedza z obstugi komputera komputera.

Informacje dodatkowe

1. Kurs obejmuje 60 godzin dydaktycznych co stanowi 45 godzin zegarowych

2. Niepubliczna Placéwka Ksztatcenia Ustawicznego w Bochni ma podpisang umowe z Wojew6dzkim Urzedem Pracy w Krakowie.

3. Zastrzegamy prawo do zmiany harmonogramu, kadry wyktadowcéw i walidatoréw w przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci.
4. Warunkiem ukonczenia kursu jest obecnos$¢ na zajeciach (minimum 80% godzin kursu), przystgpienie do procesu walidaciji.

5. Po zakoiczonym kursie uczestnik otrzymuje odpowiednie zaswiadczenie i certyfikat.



Adres

ul. Pod Lipka 5
32-700 Bochnia

woj. matopolskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail nck.bochnia.kursy@op.pl

Telefon (+48) 531777 970

Danuta Sucharska



