Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie - Excel na poziomie 2 600,00 PLN brutto
Sredniozaawansowanym 2600,00 PLN netto

iT:.EC Numer ustugi 2025/04/20/156609/2699711 216,67 PLN brutto/h
5 i i T 216,67 PLN netto/h

IT ENGINEERING &

CONSULTING

SPOLKA Z

OGRANICZONA © Ostroda / stacjonarna
ODPOWIEDZIALNOS ® Ustuga szkoleniowa

ClA O 12h

* % % % % B 25.08.2025 do 25.08.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Ustuga skierowana jest do wszystkich wtascicieli przedsiebiorstw oraz ich
pracownikéw, ktérzy chca podnie$é swoje umiejetnosci w zakresie
wykorzystywania pakietu MS Office, ze szczegdlnym uwzglednieniem
EXCELA w codziennej pracy.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 6

Data zakonczenia rekrutacji 24-08-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 12

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
¥ P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Celem ustugi "Szkolenie - Excel na poziomie sredniozaawansowanym " jest przygotowanie uczestnikow do
samodzielnego wykorzystywania funkcjonalnosci programu Excel do codziennej pracy

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Postuguje sie wiedza z zakresu obstugi
MS EXCEL

Obstuguje zbiory danych zawartych w
EXCELU

Prezentuje dane w Excelu

Kryteria weryfikacji

omawia istote Interfejsu MS EXCEL

charakteryzuje budowe strukturalng
EXCELA

omawia zasade formatowania danych w
skoroszycie

definiuje operacje na komérkach

Omawia istote tabel przestawnych

Omawia rodzaje formut

Wskazuje i charakteryzuje mozliwosci
edycji danych w arkuszu

Omawia narzedzie programu w zakresie
zachowania bezpieczenstwa danych

Tworzy formuty i funkcje

wykonuje operacje na komérkach

formatuje dane w skoroszycie

Obstuguje narzedzia programu w
zakresie zabezpieczenia danych
kosztorysu

Tworzy wykresy na podstawie zbioru
danych zawartych w arkuszu

Projektuje wykresy zgodnie z
zachowaniem logicznego porzadku
danych

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wskazuje metody wykorzystania

Obserwacja w warunkach rzeczywistych
danych zawartych w arkuszu

Samodzielnie analizuje dane i wyciaga Przeprowadza analizy danych Obserwacja w warunkach
whioski zawartych w arkuszu symulowanych

wymienia innowacyjne sposoby i .
. e Obserwacja w warunkach rzeczywistych
wykorzystania zbioréw danych

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Po ukonczeniu ustugi rozwojowej wydane zostanie zaswiadczenie o ukoficzeniu szkolenia potwierdzajgce uzyskania
kompetencji, zawierajgce opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zawiera¢ bedzie opis walidaciji oraz kryteria weryfikacji efektow uczenia sie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia potwierdzac bedzie zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie
procesow ksztatcenia i szkolenia od walidaciji.

Program

Ustuga "Szkolenie - Excel na poziomie Sredniozaawansowanym " przygotowuje uczestnikow do samodzielnego wykorzystywania
mozliwosci pakietu MS Office, w szczegdlnosci programu EXCEL do codziennej pracy.

Na szkoleniu przekazana zostanie uczestnikom wiedza pozwalajgca na udoskonalenie umiejetnosci opracowania skutecznych strategii
dostosowanych do unikalnych wartosci ich firm. Szkolenie przewiduje 12 godzin dydaktycznych - praktyki.

Czesé I: Interfejs MS EXCEL - wprowadzenie

- Podstawowe pojecia

- Poznanie podstawowych okien programu

- Sprawne poruszanie sie po arkuszach i skoroszycie - podstawowe skroty klawiszowe
- Budowa strukturalna EXCELA i jego zasady dziatania

- Nawigacja miedzy skoroszytami i w arkuszach



Czesé ll: Formatowanie danych w skoroszycie

- Wprowadzanie, edycja i usuwanie danych w komérkach
- Metody szybkiego wypetniania

- Wyszukiwanie, znajdowanie i zamienianie tresci
- Zaznaczanie i wklejanie specjalne

- Kopiowanie i przemieszczanie danych

- Odwotania w arkuszach

Czesé lll: Operacje na komérkach

- Praca na kolumnach i wierszach

- Scalanie i rozdzielanie komérek

- Wstawianie i edycja komentarzy w komdrce

- Filtrowanie danych/Sortowanie danych

Czes¢ IV: Formuly i funkcje

- Operatory i tworzenie formut

- Adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane

- Funkcje (Tworzenie wskaznikéw finansowych za pomocg prostych formut, Funkcje logiczne - JEZELI, LUB, ORAZ, Funkcje daty i czasu
tworzenie danych terminowych)

Czesé V: Prezentowanie danych za pomoca wykresow z uwzglednieniem trendéw danych

e Przygotowanie danych do wykresu, rozmieszczenie danych na arkuszu

e Okreslanie zakresu danych zrédtowych

e Tworzenie wykresu

¢ Opcje wykresu - dodawanie tytutéw, siatki, etykiet, ustawienia legendy i osi
¢ Formatowanie elementéw wykresu

Czes$¢ VI: Bezpieczenstwo pracy w MS Excel — zabezpieczenie danych kosztorysu jako kluczowe dla ochrony poufnosci

¢ Blokowanie dostepu do pliku za pomoca haset
¢ Blokowanie zawartosci pojedynczego arkusza
e Sprawdzanie poprawnosci danych

Ustuga przeplatana jest zajeciami praktycznymi w celu lepszego przyswojenia wiedzy i umiejetnosci uczestnikow.
Ustuga prowadzona jest w formie wyktadu, zajeé praktycznych oraz dyskusji otwartej z uczestnikami szkolenia.
Dodatkowe warunki przystapienia do szkolenia - podstawowa znajomos$¢ obstugi komputera.

Ustuga realizowana jest w godzinach dydaktycznych (45 min). Przerwy zostaty wliczone do godzin ustugi rozwojowe;j.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. ., . B} . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 600,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 600,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 216,67 PLN
Koszt osobogodziny netto 216,67 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

O
—

121

Leszek Sliwinski

Ponad 20 letnie doswiadczenie w branzy IT. Specjalizuje sie w branzy informatycznej, caty czas
rozwijajgc swoje zainteresowania i umiejetnosci.

Posiada doswiadczenie w obstudze informatycznej firm, sprzedazy oraz zagadnien technicznych w
branzy IT. Od 2019 roku pracuje na stanowisku Dyrektora IT w firmie IT Engineering & Consulting sp.
zo.0.

0d 2020 roku prowadzi szkolenia i doradztwo z obszaréw informatyzacji przedsiebiorstw,
bezpieczenstwa IT, sieci, urzagdzen klienckich, systemoéw i serwerowni, oprogramowania uzytkowego
indywidualnego i Business, wykorzystywania Internetu w budowaniu marki firmy, zastosowanie
mediéw spotecznosciowych do promocji. Zdobyta wiedza i doswiadczenie pozwala na doktadng
znajomosé zagadnien w zakresie przesytu danych, szyfrowania, archiwizowania i odzyskiwania
danych. Dodatkowo charakteryzuje sie doskonatg znajomoscig branzy handlowej dzieki
prowadzeniu wtasnego sklepu i serwisu komputerowego od 2014 roku. Dodatkowo zna réwniez
zagadnienia sprzedazy e-commerce.

Poszerza swoje doswiadczenie w branzy IT oraz sprzedazy bezposredniej.

Wyksztatcenie: Technik Informatyk - Zespdt Szkét Ekonomicznych w Olsztynie, Dodatkowe Kursy:
Akademia Sieci CISCO, kurs CCNA Exploration

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w postaci prezentaciji i skryptu zostang udostepnione dla uczestnikow podczas ustugi oraz po jej realizacji.



Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania z ustugi jest bezposredni zapis na ustuge za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych oraz
wypetnienie ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowa.

Informacje dodatkowe

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadkuy, kiedy dofinansowanie wynosi co najmniej 70%. W innej sytuacji do ceny netto
doliczany jest podatek VAT w wysokos$ci 23%. Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w
sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz szczegétowych warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2018 r., poz. 701).

Adres

ul. Piastowska 1/2
14-100 Ostroda

woj. warmifnsko-mazurskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

Kontakt

ﬁ E-mail marta@it-ec.pl

Telefon (+89) 451 055 967

Marta Skraba



