Mozliwo$¢ dofinansowania

Ksiegowos¢ matych i sSrednich firm 4 200,00 PLN brutto
4200,00 PLN netto

70,00 PLN brutto/h
70,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2025/03/03/30963/2594217

I\m
-

OSRODEK

SZKOLENIA

DOKSZTALCANIA |

DOSKONALENIA

KADR KURSOR

SPOLKA Z

OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOS % Lublin / stacjonarna

ClA & Ustuga szkoleniowa
TV I Ye 4675 ® 60h

345 ocen £ 11.08.2025 do 27.08.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Finanse i doradztwo finansowe

Grupa docelowa kursu obejmuje osoby zainteresowane zdobyciem
podstawowych umiejetnosci z zakresu ksiegowosci, ktére sg niezbedne
do skutecznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w matych i
$rednich firmach. Wsréd uczestnikéw moga by¢ przedsiebiorcy

Grupa docelowa ustugi rozpoczynajacy swojg dziatalnos¢, pracownicy biur rachunkowych,
absolwenci kierunkéw ekonomicznych oraz osoby poszukujgce nowych
mozliwosci zawodowych w obszarze ksiegowosci. Oferujemy kurs dla
wszystkich, ktérzy pragng zdoby¢ praktyczne umiejetnosci potrzebne do
skutecznego prowadzenia ksiegowosci w matych i srednich firmach.

Minimalna liczba uczestnikéw 4
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 04-08-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 60

Certyfikat systemu zarzadzania jako$cia wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga na poziomie podstawowym przygotowuje uczestnikow, w tym przedsiebiorcéw, pracownikéw biur rachunkowych
oraz absolwentéw kierunkéw ekonomicznych, do zdobycia fundamentalnych umiejetnosci ksiegowych. Kurs obejmuje
prowadzenie ksiegi przychoddw i rozchoddw, rozliczanie VAT, fakturowanie oraz obstuge programéw ksiegowych,
umozliwiajgc skuteczne zarzadzanie finansami matych i srednich firm.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik rozréznia kluczowe pojecia

Rozréznia kluczowe pojecia z zakresu zwigzane z ksiggowoscig, takie jak .

. . L. . . . Test teoretyczny z wynikiem
ksiegowosci i rachunkowosci w matych ewidencja zdarzen gospodarczych, .
. . . . . generowanym automatycznie
i Srednich firmach zasady rozliczania VAT, ksiega

przychodéw i rozchodéw.

Uczestnik prowadzi ksiege przychodow
Prowadzi ksiege przychodoéw i i rozchodéw, dokumentujac przychody, Test teoretyczny z wynikiem
rozchodéw oraz rozlicza VAT koszty i inne operacje finansowe generowanym automatycznie
zgodnie z przepisami.

Uczestnik sporzadza faktury VAT
Sporzadza i wystawia faktury zgodne z zgodnie z obowigzujacymi przepisami Test teoretyczny z wynikiem
wymogami formalnymi prawa podatkowego, uwzgledniajac generowanym automatycznie
wymagane elementy formalne.

Uczestnik obstuguje popularne

Obstuaqui Ksi d programy ksiegowe, takie jak Insert, Testt ‘ iKi
stuguje programy ksiegowe do Symfonia, Optima, do prowadzenia est teoretyczny z wynikiem

rowadzenia dokumentacji finansowej enerowanym automatycznie
P ! ! ksiegi przychodéw i rozchodéw oraz g y y

ewidenc;ji VAT.

Uczestnik identyfikuje potencjalne

Identyfikuje ryzyka finansowe i ryzyka finansowe, takie jak btedy w .
. _— . . . . , Test teoretyczny z wynikiem
proponuje usprawnienia procesow ewidencjonowaniu zdarzen .
. . ) generowanym automatycznie
ksiegowych gospodarczych, nieprawidtowe

rozliczenia VAT, ryzyko kar finansowych.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Godziny realizacji szkolenia:

¢ Szkolenie obejmuje 60 godziny edukacyjne. tj. 45 godzin zegarowych.
e Kazda godzina szkolenia obejmuje 45 minut.

Przerwy:
e Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.
Harmonogram szkolenia:

¢ Szkolenie moze by¢ realizowane zaréwno raz jaki i kilka razy w tygodniu w trybie dziennym, umozliwiajgc intensywna nauke i
skoncentrowane zajecia lub popotudniowym, co pozwala uczestnikom z innymi obowigzkami dostep do wartosciowej edukacji.

¢ Dodatkowo, istnieje opcja organizacji zaje¢ w formie weekendowej, co sprawia, Ze szkolenie staje sie bardziej elastyczne i
dostosowane do réznych harmonogramoéw zycia.

e w zwigzku z powyzszym nie wskazano szczegétowego harmonogramu - jesteSmy gotowi dostosowac sie do potrzeb catej grupy
zapisanych os6b, tworzac harmonogram, ktéry uwzgledni zréznicowane preferencje czasowe uczestnikdw.

e Harmonogram szkolenia moze ulega¢ nieznacznemu przesunieciu czasowemu, zaleznie od czasu potrzebnego na wykonanie
poszczegdlnych éwiczen i zdolnos$ci przyswajania materiatu przez uczestnikéw, zgodnie z ich indywidualnym tempem nauki

Metody pracy:

e Zajecia prowadzone sg metodg ¢wiczeniowg, potgczong z rozmowa na zywo. Warunkiem niezbednym do osiggniecia celu szkolenia
jest samodzielne wykonanie wszystkich ¢wiczen zadanych przez trenera.

Certyfikat ukonczenia:

 Certyfikat ukofczenia kursu - Zaswiadczenie wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6
pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Weryfikacja efektéw uczenia sie:

¢ Program obejmuje weryfikacje efektéw uczenia sie poprzez test teoretyczny, ktéry pozwala na ocene zdobytej wiedzy i umiejetnosci.
Taki system oceny gwarantuje, ze uczestnicy faktycznie przyswoili potrzebne informacje i sg gotowi do ich praktycznego
zastosowania.

Program
Modut 1: Wprowadzenie do ksiggowosci

¢ Podstawy dokumentacji ksiegowej: rodzaje dokumentéw, ich znaczenie i funkcje.
e Zasady prawidtowej ewidencji zdarzen gospodarczych.

Modut 2: Prowadzenie ksiegi przychodéw i rozchodow

e Praktyczne aspekty prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodéw.
¢ Metody ujmowania przychodoéw i kosztéw.
e Dokumentacja niezbedna do poprawnego prowadzenia ksiegi.

Modut 3: Rozliczanie podatku od towaréw i ustug (VAT)

e Podstawy prawne rozliczania VAT w Polsce.



e Zasady naliczania i rozliczania VAT.
¢ Ewidencja dokumentéw VAT.
e Rozliczenia VAT w programach ksiegowych.

Modut 4: Fakturowanie

Rola faktury w procesie obrotu gospodarczego.
e Wymogi formalne faktur.

* Przyktady wystawiania faktur VAT.

e Fakturowanie elektroniczne.

Modut 5: Obstuga programéw do prowadzenia ksiegi

e Zapoznanie z popularnymi programami do prowadzenia ksiegowosci.
e Praktyczne szkolenie z obstugi wybranego oprogramowania.
e Tworzenie raportdw i zestawien z programu ksiegowego.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec¢: 25

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
. Prowadzacy . .
zajeé zaje¢ rozpoczecia

PreTest,Wprowad
zenie do
ksiegowosci
Podstawy
dokumentacji
ksiegowej:
rodzaje Anna Krzych 11-08-2025 16:00
dokumentoéw, ich
znaczenie i
funkcje. Zasady
prawidtowej
ewidenciji
zdarzen
gospodarczych

Wprowadzenie
do ksiegowosci
Podstawy
dokumentacji
ksiegowej:
rodzaje

A Anna Krzych 11-08-2025 18:15
dokumentoéw, ich
znaczenie i
funkcje. Zasady
prawidtowej
ewidencji
zdarzen
gospodarczych

Godzina
zakonczenia

18:00

20:00

Liczba godzin

02:00

01:45



Przedmiot / temat

zajec

Prowadzenie
ksiegi
przychodoéw i
rozchodow,Prakt
yczne aspekty
prowadzenia
ksiegi
przychodéw i
rozchodéw,Meto
dy ujmowania
przychodéw i
kosztéw,Dokume
ntacja niezbedna
do poprawnego
prowadzenia
ksiegi

47225
Prowadzenie
ksiegi
przychodéw i
rozchodoéw,Prakt
yczne aspekty
prowadzenia
ksiegi
przychodéw i
rozchodow,Meto
dy ujmowania
przychodéw i
kosztow,Dokume
ntacja niezbedna
do poprawnego
prowadzenia
ksiegi

Prowadzenie
ksiegi
przychodéw i
rozchodoéw,Prakt
yczne aspekty
prowadzenia
ksiegi
przychodow i
rozchodéw,Meto
dy ujmowania
przychodoéw i
kosztéw,Dokume
ntacja niezbedna
do poprawnego
prowadzenia
ksiegi

Data realizacji

Prowadzacy L,

zajeé
Anna Krzych 12-08-2025
Anna Krzych 12-08-2025
Anna Krzych 13-08-2025

Godzina
rozpoczecia

16:00

18:15

16:00

Godzina
zakonczenia

18:00

20:00

18:00

Liczba godzin

02:00

01:45

02:00



Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Prowadzenie
ksiegi
przychodéw i
rozchodow,Prakt
yczne aspekty
prowadzenia
ksiegi
przychodéw i Anna Krzych 13-08-2025
rozchodéw,Meto
dy ujmowania
przychodéw i
kosztéw,Dokume
ntacja niezbedna
do poprawnego
prowadzenia
ksiegi

Rozliczanie

podatku od
towaréw i ustug
(VAT) Podstawy
prawne
rozliczania VAT w
Polsce. Zasady
naliczania i Anna Krzych 14-08-2025
rozliczania VAT.
Ewidencja
dokumentéw
VAT. Rozliczenia
VAT w
programach
ksiggowych.

F¥¥5) Rozliczanie
podatku od
towarow i ustug
(VAT) Podstawy
prawne
rozliczania VAT w
Polsce. Zasady
naliczania i Anna Krzych 14-08-2025
rozliczania VAT.
Ewidencja
dokumentéw
VAT. Rozliczenia
VAT w
programach
ksiegowych.

Godzina
rozpoczecia

18:15

16:00

18:15

Godzina
zakonczenia

20:00

18:00

20:00

Liczba godzin

01:45

02:00

01:45



Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Rozliczanie

podatku od
towaréw i ustug
(VAT) Podstawy
prawne
rozliczania VAT w
Polsce. Zasady
naliczania i Anna Krzych 18-08-2025
rozliczania VAT.
Ewidencja
dokumentéw
VAT. Rozliczenia
VAT w
programach
ksiegowych.

Rozliczanie
podatku od
towaréw i ustug
(VAT) Podstawy
prawne
rozliczania VAT w
Polsce. Zasady Anna Krzych 18-08-2025
naliczania i

rozliczania VAT.
Ewidencja
dokumentéw
VAT. Rozliczenia
VAT w
programach
ksiegowych.

Rozliczanie
podatku od
towarow i ustug
(VAT) Podstawy
prawne
rozliczania VAT w
Pol.sce. ?a'sady Anna Krzych 19-08-2025
naliczania i

rozliczania VAT.
Ewidencja
dokumentéw
VAT. Rozliczenia
VAT w
programach
ksiegowych.

Godzina
rozpoczecia

16:00

18:15

16:00

Godzina
zakonczenia

18:00

20:00

18:00

Liczba godzin

02:00

01:45

02:00



Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Rozliczanie
podatku od
towaréw i ustug
(VAT) Podstawy
prawne
rozliczania VAT w
Polsce. Zasady
naliczania i
rozliczania VAT.
Ewidencja
dokumentéw
VAT. Rozliczenia
VAT w
programach
ksiegowych.

Anna Krzych 19-08-2025

Fakturowanie
Rola faktury w
procesie obrotu
gospodarczego.
Wymogi
formalne faktur.
Przyktady
wystawiania
faktur VAT.
Fakturowanie

Anna Krzych 20-08-2025

elektroniczne.

Fakturowanie
Rola faktury w
procesie obrotu
gospodarczego.
Wymogi
formalne faktur.
Przyktady
wystawiania
faktur VAT.
Fakturowanie
elektroniczne.

Anna Krzych 20-08-2025

Fakturowanie
Rola faktury w
procesie obrotu
gospodarczego.
Wymogi
formalne faktur.
Przyktady
wystawiania
faktur VAT.
Fakturowanie

Anna Krzych 21-08-2025

elektroniczne.

Godzina
rozpoczecia

18:15

16:00

18:15

16:00

Godzina
zakonczenia

20:00

18:00

20:00

18:00

Liczba godzin

01:45

02:00

01:45

02:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Fakturowanie
Rola faktury w
procesie obrotu
gospodarczego.
Wymogi
formalne faktur.
Przyktady
wystawiania
faktur VAT.
Fakturowanie

Anna Krzych 21-08-2025 18:15 20:00 01:45

elektroniczne.

Fakturowanie
Rola faktury w
procesie obrotu
gospodarczego.
Wymogi
formalne faktur.
Przyktady
wystawiania
faktur VAT.
Fakturowanie
elektroniczne.

Anna Krzych 22-08-2025 16:00 18:00 02:00

Fakturowanie
Rola faktury w
procesie obrotu
gospodarczego.
Wymogi

Anna Krzych 22-08-2025 18:15 20:00 01:45
formalne faktur.
Przyktady
wystawiania
faktur VAT.
Fakturowanie
elektroniczne.

Obstuga

programoéw do
prowadzenia
ksiegi,Zapoznani
e z programami
do prowadzenia
ksiegowosci,Prak
tyczne szkolenie
z obstugi
wybranego
oprogramowania,
Tworzenie

Anna Krzych 25-08-2025 16:00 18:00 02:00

raportéw i
zestawien z
programu
ksiegowego



Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajeé zajeé

D bsiuge

programoéw do
prowadzenia
ksiegi,Zapoznani
e z programami
do prowadzenia
ksiegowosci,Prak
tyczne szkolenie
z obstugi
wybranego
oprogramowania,
Tworzenie
raportow i

Anna Krzych 25-08-2025

zestawien z
programu
ksiegowego

bstuga

programoéw do
prowadzenia
ksiegi,Zapoznani
e z programami
do prowadzenia
ksiegowosci,Prak
tyczne szkolenie
z obstugi
wybranego
oprogramowania,
Tworzenie
raportoéw i

Anna Krzych 26-08-2025

zestawien z
programu
ksiegowego

€D bsiuoe

programoéw do
prowadzenia
ksiegi,Zapoznani
e z programami
do prowadzenia
ksiegowosci,Prak
tyczne szkolenie
z obstugi
wybranego
oprogramowania,
Tworzenie
raportow i

Anna Krzych 26-08-2025

zestawien z
programu
ksiegowego

Godzina
rozpoczecia

18:15

16:00

18:15

Godzina
zakonczenia

20:00

18:00

20:00

Liczba godzin

01:45

02:00

01:45



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

& bsiuge

programoéw do
prowadzenia
ksiegi,Zapoznani
e z programami
do prowadzenia
ksiegowosci,Prak
tyczne szkolenie
z obstugi
wybranego
oprogramowania,
Tworzenie
raportow i

Anna Krzych

zestawien z
programu
ksiegowego

bstuga

programoéw do
prowadzenia
ksiegi,Zapoznani
e z programami
do prowadzenia
ksiegowosci,Prak
tyczne szkolenie
z obstugi
wybranego
oprogramowania,
Tworzenie
raportow i
zestawien z
programu
ksiegowego

Anna Krzych

Post Test -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia
27-08-2025 16:00 18:00
27-08-2025 18:15 19:45
27-08-2025 19:45 20:00

Cena

4200,00 PLN

4.200,00 PLN

70,00 PLN

70,00 PLN

Liczba godzin

02:00

01:30

00:15



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Anna Krzych

‘ ' Wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym. Wieloletni nauczyciel w
stopniu dyplomowanym. Posiada doswiadczenie w nauczaniu przedmiotéw zawodowych m.in
technik rachunkowosci, technik ekonomista, technik handlowiec. Posiada uprawnienia
egzaminatora OKE w zawodach, technik rachunkowosci, technik ekonomista, technik handlowiec,
technik prac biurowych, technik agrobiznesu, sprzedawca. W doswiadczeniu zawodowym ma tez
prace na stanowisku Naczelnika Wydziatu Finansowego, Skarbnika Gminy oraz indywidualng
dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie analiz ekonomiczno-finansowych, biznesplanéw, doradztwa
ekonomiczno-finansowego, prowadzenia ksigg rachunkowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

skrypt tematyczny, notatnik, dtugopis, teczka szkoleniowa

Warunki uczestnictwa

Podstawowa umiejetnosé postugiwania sie komputerem w systemie Windows: Uczestnicy powinni mie¢ podstawowg znajomos¢ obstugi
komputera z systemem operacyjnym Windows, co obejmuje umiejetnosc korzystania z myszki, klawiatury, nawigacji w systemie plikéw
oraz znajomos$¢ podstawowych funkcji systemowych.

Podstawowa umiejetnosé obstugi pakietu biurowego (Word, Excel): Uczestnicy powinni zna¢ podstawowe funkcje pakietu biurowego
Microsoft Office, w szczegdlnosci programoéw Word i Excel. Umiejetnos¢ tworzenia prostych dokumentéw tekstowych oraz arkuszy
kalkulacyjnych bedzie przydatna podczas kursu.

Informacje dodatkowe

¢ Szkolenie moze by¢ realizowane zaréwno raz jaki i kilka razy w tygodniu w trybie dziennym, umozliwiajgc intensywng nauke i
skoncentrowane zajecia lub popotudniowym, co pozwala uczestnikom z innymi obowigzkami dostep do wartosciowej edukacji.

¢ w zwigzku z powyzszym nie wskazano szczeg6towego harmonogramu - jesteSmy gotowi dostosowac sie do potrzeb catej grupy
zapisanych os6b, tworzgc harmonogram, ktéry uwzgledni zréznicowane preferencje czasowe uczestnikdw.

e Harmonogram szkolenia moze ulega¢ nieznacznemu przesunigeciu czasowemu, zaleznie od czasu potrzebnego na wykonanie
poszczegolnych ¢wiczen i zdolnosci przyswajania materiatu przez uczestnikoéw, zgodnie z ich indywidualnym tempem nauki

Adres

ul. Gabriela Narutowicza 62
20-013 Lublin

woj. lubelskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja
o Wi



e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail a.miroslaw@kursor.edu.pl

Telefon (+48) 531 191 181

Anna Mirostaw



