Mozliwos$¢ dofinansowania

Rozliczanie Wspoélnot Mieszkaniowych w 1 390,00 PLN brutto

ujeciu praktycznym. Szkolenie 1390,00 PLN netto
# warsztatowe z prowadzenia rachunkow, 86,88 PLN brutto/h
SEMPER  qliczania mediéw oraz obliczania 86,88 PLN netto/h

podatkéw we wspdlnocie.

Centrum Organizacji ~ Numer ustugi 2024/12/20/8282/2473367

Szkolen i
Konferencji SEMPER ~ © Warszawa / stacjonarna
Magdalena ® Ustuga szkoleniowa

Wolniewicz-Kesaria ® 16h

. 6.6.6.8 ¢ 3 16.06.2025 do 17.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo administracyjne

; . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Do udziatu w szkoleniu zapraszamy na szkolenie:

e Specjalistow i pracownikéw finansowo - ksiegowych wspdlnot
. mieszkaniowych.
Grupa docelowa ustugi e Czlonkdéw zarzaddw wspdlnot mieszkaniowych.
e Administratoréw i zarzadcdw nieruchomosci.
e Pracownikéw administracji zwigzanych z rynkiem nieruchomosci.

¢ Osoby zwigzane zawodowo z tematem i zainteresowane tematyka.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 15-06-2025
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ma na celu nabycie kompetencji w zakresie prawa dotyczgce gospodarki finansowej wspdélnoty. Wskazemy w
jakich przypadkach wspolnota moze prowadzi¢ petng ksiegowos¢ na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
Przedstawimy procedure rozliczania mediéw. Podamy przyktady i schematy dokonywania rozliczen. Wskazemy czy i
kiedy wspdlnota moze, a kiedy musi zosta¢ ptatnikiem podatku

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Wiedza:

- definiuje przepisy prawne regulujgce
dziatalnos¢ wspdlnoty mieszkaniowej,
w tym zapisy ustawy o witasnosci lokali
oraz Kodeksu cywilnego.

- omawia réznice miedzy
nieruchomoscia wspdlna a lokalami
wyodrebnionymi oraz zasady
funkcjonowania wspdlnoty
mieszkaniowej (statut, organy, zarzad).
- okresla zasady gospodarki finansowe;j
we wspolnotach mieszkaniowych, w
tym przepisy prawa dotyczace
podatkéw i ewidencji ksiggowe;j.

Umiejetnosci:

- analizuje i stosuje przepisy prawa
dotyczace funkcjonowania wspéinoty
mieszkaniowej, w szczeg6lnosci w
zakresie gospodarki finansowe;j.

- prowadzi ewidencje ksiegowa oraz
rozliczenia wspoélnotowe (w tym
rozliczenia mediéw i podatkow).

- planuje zebrania wspdlnoty oraz
podejmowanie uchwaty.

Kompetencje spoteczne:

- ocenia jak odpowiednio reagowaé w
réznych sytuacjach zwigzanych z
wykonywanym zawodem

- identyfikuje wiasny styl uczenia sig i
wybiera sposoby dalszego ksztatcenia,
- okresla znaczenie komunikaciji
interpersonalnej oraz prawidtowo
identyfikuje i rozstrzyga dylematy
zwigzane z wykonywaniem zawodu.

Uczestnik po szkoleniu:

- Uczestnik poprawnie wskazuje
podstawowe akty prawne regulujace
dziatalnos¢ wspélnoty mieszkaniowej.
- Uczestnik potrafi poda¢ kluczowe
zapisy z ustawy o wtasnosci lokali oraz
Kodeksu cywilnego, ktére odnoszg sie
do wspolnot mieszkaniowych.

- Uczestnik poprawnie rozréznia
nieruchomos$¢ wspélng od lokali
wyodrebnionych, przedstawiajac
przyktady.

- Uczestnik poprawnie okresla zasady

Test teoretyczny

dotyczace prowadzenia gospodarki
finansowej we wspdlnotach
mieszkaniowych.

Uczestnik po szkoleniu:

- Uczestnik potrafi interpretowaé
przepisy w kontekscie decyzji
finansowych wspélnoty, np. w
odniesieniu do podatkéw czy wydatkéw.
- Uczestnik sporzadza i weryfikuje
rozliczenia mediow oraz podatkéw dla
wspolnoty mieszkaniowe;j.

- Uczestnik okresla zasady dotyczace

Test teoretyczny

podejmowania decyzji na zebraniach
oraz ich prawne konsekwencje.

Uczestnik po szkoleniu:

- dobiera odpowiednie metody do
dalszego ksztatcenia

- reaguje odpowiednio do réznorodnych
kontekstow zawodowych

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji

Program

e < Brak wymagan dotyczacych przygotowania uczestnika do udziatu w szkoleniu.
¢ Podczas szkolenia zaplanowane sa 3 przerwy, ktére wliczaja sie do godzin ustugi
¢ szkolenie trwa 2 dni (16h)
* zajecia odbywaja sie w godzinach 10.00-18.00 pierwszego dnia oraz 09.00- 17.00 drugiego dnia

Dzien |

10:00 - 10:10 — Pre test do uzupetnienia przed szkoleniem

10:10 - 12:00 - szkolenie

1 Wprowadzanie do przepiséw prawa regulujacych dziatalno$é wspélnoty mieszkaniowe;j.
1.1 Ustawa o wtasnosci lokali — akt regulujgcy gospodarke finansowg wspélnot

1.2 Kodeks cywilny

2 Nieruchomosci wspélna, lokale oraz cztonkowie wspélnoty — czyli zakres podmiotowy i przedmiotowy ,ksiegowosci” wspélnot
2.1 Granica nieruchomosci wspolnej

2.2 Samodzielny lokal i wyodrebniony lokal

2.3 Udziaty

2.4 Cztonkowie wspdlnoty

12:00 - 12:15 - przerwa

12:15 - 14:00 - szkolenie

3 Powstanie wspoélnoty mieszkaniowe;j.

3.1 Akt zatozycielski

3.2 Rejestracja

4 Statut wspolnoty mieszkaniowej, czyli okreslenie zasad funkcjonowania wspélnoty, a w tym jej ,ksiegowosci”



4.1 Statut czy umowa o sposobie zarzadu nieruchomoscig wspdlna
4.2 Organy wspoélnoty mieszkaniowej

4.3 Zarzad wspolnoty

4.3.1 Sktad i odpowiedzialno$¢ zarzadu oraz jego cztonkéw

4.3.2 Obowiazki i prawa i zarzadu

4.3.3 Wynagrodzenie cztonkéw zarzadu

4.3.4 Kontrola dziatalnosci zarzadu

5 Prawa i obowiazki cztonkéw wspéinoty

6 Gospodarka finansowa w ,matej” i ,duzej” wspélnocie

14:00 - 14:30 - przerwa

14:30 - 16:00 - szkolenie

7 Zebrania wspdlnoty — najwazniejszego organu kontrolnego wspéinoty
7.1 Zwotywanie

7.2 Gtosowanie nad uchwatami

7.3 Protokotowanie zebrania

7.4 Zaskarzanie uchwat

8 Plan gospodarczy

16:00 - 16:15 - przerwa

16:15 — 18:00 - szkolenie

9 Okreslenie zakresu i sposobu prowadzenia ewidencji pozaksiegowej wspdlnoty
10 Fundusz remontowy

Dzien Il

09:00 — 11:00 — szkolenie

11 Windykacja dtuznikow

12 Regulamin rozliczania mediow

11:00 - 11:15 - przerwa

11:15 - 13:00 - szkolenie

13 Przyjecie innych uchwat istotnych dla gospodarki finansowej wspolnoty
13.1 Okreslenie granicy czesci wspodlnej

13.2 Przyjecie sposobu dostarczania korespondenc;ji

13.3 Regulamin pracy zarzadu wspdlnoty

13.4 Regulamin porzadku domowego

14 Finanse we wspolnocie mieszkaniowej

14.1 Przepisy prawa regulujgce gospodarke finansowa we wspélnocie:
14.1.1 ustawa o wtasnosci lokali

14.1.2 ustawa o rachunkowosci



14.1.3 ustawa prawo energetyczne
14.1.4 ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych
14.1.5 ustawa o podatku od towaréw i ustug

14.2 Prowadzenie rozrachunkéw wspdlnoty, czyli jakie zasady przyjac - ewidencja pozaksiegowa czy petna ksiegowos¢ i czy jest konieczne
okreslenie planu kont

14.2.2 zasady przygotowania planu gospodarczego i wyliczenia zaliczek
14.2.3 co powinno zawiera¢ sprawozdanie finansowe i rozliczenie zaliczek
14.2.4 zasady kontroli finanséw wspoélnoty — kto i w jaki spos6b dokonuje kontroli, dyscyplina budzetowa,
14.3 Zasady rozliczania mediéw

14.3.1 media i ich specyfika

14.3.2 regulamin rozliczania mediow

14.3.3 rozliczanie mediéw:

14.3.3.1 czestotliwos¢

14.3.3.2 zawartosc rozliczenia

14.3.4 czy refakturujemy media wtascicielom lokali?

Inne zagadnienia finansowe we wspdlnocie mieszkaniowej:

14.5.1 wynagrodzenie Zarzadu

14.5.2. odpracowanie dtugu wobec Wspoélnoty

14.5.3. podatek dochodowy

14.5.4. czy wspoélnota musi, czy moze by¢ ptatnikiem podatku VAT

13:00 - 13:30 - przerwa

13:30 - 15:00 - szkolenie

15 Sprawozdawczosci wspélnot

15.1 Zebranie sprawozdawcze

15.2 Sprawozdanie finansowe

15.3 Sprawozdanie rzeczowe

15.4 Absolutorium

15.5 Plan remontédw a wymiar stawki na fundusz remontowy

15:00 - 15:15 - przerwa

15:15 — 16:40 - szkolenie

16 Wspdlnota a inne nieruchomosci w aspekcie rozliczer kosztéw ich eksploatacji
16.1 Lokale garazowe we wspdlnocie

16.2 Tereny zewnetrzne

17 Problemy w rozliczeniach finansowych wspéinot

17.1 Wspdlnoty w nieruchomosciach deweloperskich

17.2 Zakupy za gotéwke, czyli kasa wspdlnoty



18 Podsumowanie szkolenia.

16:40 — 16:50 — POST TEST walidacja ustugi

16:50 — 17:00 — podsumowanie i zakornczenie szkolenia

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 16-godzinnym, gdzie 1 godzina odpowiada godzinie zegarowej (60min.)

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 16

Przedmiot / temat

zajec Prowadzacy

PRE TEST

do uzupetnienia -
przed szkoleniem

@D"

Wprowadzanie
do przepisow
prawa
regulujacych
dziatalnos¢
wspolnoty 2
Nieruchomosci
wspolna, lokale
oraz cztonkowie
wspdlnoty

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
przerwa Olczyk

@D:

Powstanie

wspolnoty

mieszkaniowej. 4

Statut wspolnoty
mieszkaniowej 5

Prawai drr. pr. Adam
obowiazki Olczyk
cztonkéw

wspolnoty 6

Gospodarka

finansowa w

»matej” i ,duzej”

wspoélnocie

drr. pr. Adam
przerwa Olczyk

Data realizacji
zajec

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

Godzina
rozpoczecia

10:00

10:10

12:00

12:15

14:00

Godzina
zakonczenia

10:10

12:00

12:15

14:00

14:30

Liczba godzin

00:10

01:50

00:15

01:45

00:30



Przedmiot / temat
zajec

7 Zebrania

wspolnoty —
najwazniejszego
organu
kontrolnego
wspolnoty 8 Plan
gospodarczy

przerwa

a@m°

Okreslenie
zakresu i
sposobu
prowadzenia
ewidencji
pozaksiegowej
wspolnoty 10
Fundusz
remontowy

1
Windykacja
dtuznikéw 12
Regulamin
rozliczania
mediéw

LFPALY przerwa

13
Przyjecie innych
uchwat istotnych
dla gospodarki
finansowe;j
wspolnoty 14
Finanse we
wspolnocie
mieszkaniowej

@ 15

Sprawozdawczo$
ci wspoélnot

PN przerwa

Prowadzacy

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
Olczyk

drr. pr. Adam
Olczyk

Data realizacji
zajeé

16-06-2025

16-06-2025

16-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

17-06-2025

Godzina
rozpoczecia

14:30

16:00

16:15

09:00

11:00

11:15

13:00

15:00

Godzina
zakonczenia

16:00

16:15

18:00

11:00

11:15

13:00

15:00

15:15

Liczba godzin

01:30

00:15

01:45

02:00

00:15

01:45

02:00

00:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. L, . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

@

Wspdlnota a inne
nieruchomosci w
aspekcie
rozliczen
.. drr. pr. Adam
kosztéw ich Olczyk 17-06-2025 15:15 16:40 01:25
eksploataciji 17
Problemy w
rozliczeniach
finansowych
wspolnot

D PosT
TEST walidacja - 17-06-2025 16:40 16:50 00:10
ustugi

podsumowanie i drr. pr. Adam
zakonczenie Olczyk
szkolenia

17-06-2025 16:50 17:00 00:10

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 390,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 390,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 86,88 PLN

Koszt osobogodziny netto 86,88 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

o drr. pr. Adam Olczyk

‘ ' Radca prawny, doktor nauk prawnych. Na co dzien wyktadowca w Szkole Gtéwnej Handlowej w
Warszawie (prowadzi wyktady z licznych przedmiotéw prawnych, m.in. prawo gospodarcze, prawo
podatkowe, seminaria magisterskie).

Doradza klientom w sprawach podatkowych i reprezentuje ich przed organami administracji oraz



sgdami. Przez lata zwigzany byt z Naczelnym Sagdem Administracyjnym (praca w podatkowych
Wydziatach).

Doswiadczony szkoleniowiec, uczestnik licznych konferencji miedzynarodowych i krajowych. Autor
wielu publikacji z zakresu prawa podatkowego oraz teorii prawa. Sekretarz redakcji
miedzynarodowego czasopisma podatkowego ,Analizy i Studia CASP”.

Posiada bogate doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o podobnej tematyce dla os6b dorostych w
okresie 5 lat wstecz od daty rozpoczecia szkolenia.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materialy dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

Materialy pi$miennicze [notatnik, dtugopis]

Warunki uczestnictwa

ZGLOSZENIE NA USLUGE
Rezerwacji miejsca szkoleniowego mozna dokonaé za posrednictwem BUR.

Dla uczestnikéw finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych nastepuje zwolnienie z
obowiazku optaty podatku VAT. Zwolnienie przyznane jest zgodnie z trescig rozporzadzenia ministra finanséw art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11.03.2004 r.

¢ Walidacja ustugi odbedzie sie poprzez PRE i POST TESTY przekazane dla uczestnikow na poczatku szkolenia oraz ponownie
weryfikowane przed jego zakoriczeniem.

Informacje dodatkowe

Cena zawiera:
-uczestnictwo w szkoleniu,

-materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatow
praktycznych]

-materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]
-dyplom potwierdzajacy ukoniczenie szkolenia
-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikow otrzyma indywidualng karte rabatowg upowazniajgcag do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

-oraz serwisy kawowe i obiadowe (nie obejmuje noclegu).

Adres

ul. Towarowa 2/A
00-811 Warszawa

woj. mazowieckie



UWAGA!! Zmiana lokalizacji

Szkolenie bedzie zrealizowane w Hotelu MERCURE WARSZAWA AIRPORT
Al.Krakowska 266

02-210 Warszawa

W szczegdlnych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia na obiekt o tym samym
lub wyzszym standardzie i nie stanowi to zmiany warunkéw umowy.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

O Angelika Poznanska

ﬁ E-mail info@szkolenia-semper.pl

Telefon (+48) 570 590 060



